
Caiet de sarcini

Servicii de organizare conferință lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public” cod MySMIS2014+ 140086, SIPOCA 870

1.Introducere

Această secțiune a Documentației de Atribuire include ansamblul cerințelor pe baza cărora fiecare Ofertant va elabora Oferta (Propunerea Tehnică și Propunerea Financiară) pentru realizarea serviciilor care fac obiectul Contractului ce rezultă din această procedură.

În cadrul acestei proceduri, ANFP îndeplinește rolul de Autoritate Contractantă, respectiv Achizitor în cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei secțiuni a Documentației de Atribuire, orice activitate descrisă într-un anumit capitol din Caietul de sarcini și nespecificată explicit în alt capitol, trebuie interpretată ca fiind menționată în toate capitolele unde se consideră de către Ofertant că aceasta trebuia menționată pentru asigurarea îndeplinirii obiectului Contractului.

Cerințele de mai jos reprezintă cerințe minime obligatorii. Orice propunere tehnică care nu le îndeplinește va fi respinsă ca neconformă.

Propunerea tehnică va cuprinde prezentarea de către ofertant a modului în care va respecta cerințele minime impuse, specificate mai jos.

Nu se admite copierea în tot sau în parte a caietului de sarcini în cadrul propunerii tehnice, ofertanții având obligația de a proba conformitatea ofertei cu cerințele acestuia prin prezentarea propriei abordări/metodologii asupra modului de îndeplinire a contractului și de rezolvare a eventualelor dificultăți legate de îndeplinirea acestuia, prin raportare la conținutul propunerii tehnice.

Specificaţiile tehnice care indică o anumită origine, sursă, producţie, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerţ, un brevet de invenţie, o licenţă de fabricaţie, sunt menţionate doar pentru identificarea cu uşurinţă a tipului de produs şi NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificaţii vor fi întotdeauna considerate ca având menţiunea «sau echivalent».
2. Contextul realizării acestei achiziții de servicii

2.1. Informații despre Autoritatea Contractantă

Agenția Națională a Funcționarilor Publici (ANFP) este principalul actor din România în cadrul proceselor de recrutare și promovare a funcționarilor publici, precum și în ceea ce privește evidența posturilor și a funcționarilor publici. În conformitate cu prevederile Ordonanței de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificările și completările ulterioare, precum și cele ale legislației secundare, respectiv Hotărârea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea și dezvoltarea carierei funcționarilor publici, cu modificările și completările ulterioare, ANFP este implicată direct în concursurile pentru recrutarea și promovarea tuturor funcționarilor publici din România. De asemenea, ANFP gestionează în mod centralizat structura de posturi de funcționari publici din aproximativ 4332 de instituții publice din România.

Agenția Națională a Funcționarilor Publici a fost înființată în anul 2000, ca organ de specialitate al administrației publice centrale care are ca misiune asigurarea aplicării Strategiei și a Programului de guvernare în domeniul managementului funcției publice și al funcționarilor publici. În îndeplinirea rolului său, instituția menționată îndeplinește atribuții în domeniile:

1. reglementarea funcției publice;

2. managementul funcției publice și al funcționarilor publici;

3. gestionarea de programe în domeniul funcției publice;      

4. monitorizarea și controlul activităților referitoare la funcția publică și la funcționarii publici.

2.2. Informații despre contextul care a determinat achiziționarea serviciilor

Ca membră a Uniunii Europene, România beneficiază de fonduri structurale şi de coeziune, instrumente financiare menite să contribuie la reducerea decalajelor economice şi sociale dintre Statele Membre UE.
În Regulamentele (UE) nr. 1303/2013 şi nr. 1304/2013 este prevăzută obligația Statelor Membre beneficiare ale fondurilor europene de a lua măsurile necesare de informare a publicului şi de comunicare privind operațiunile care beneficiază de contribuții în cadrul unui program operațional, precum şi pentru a asigura vizibilitatea intervenției financiare a Uniunii Europene.

Domeniul comunicării este unul deosebit de dinamic, iar metodele și instrumentele de comunicare trebuie să fie adaptate permanent la tendințe, pentru a permite îndeplinirea scopului comunicării și a atingerii publicului țintă în cel mai eficient mod.

Programul Operațional POCA 2014-2020, contractul de finanțare nr. 563/08.12.2020 pentru proiectul „Transparență și competență în sectorul public” cod MySMIS2014+ 140086, SIPOCA 870, precum și Manualul de Identitate Vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune, prevăd obligații clare pentru beneficiarii de proiecte finanțate din FESI. 
Activitățile de informare și diseminare sunt esențiale pentru creșterea transparenței și atractivității funcțiilor publice. Relevanța acestora este cu atât mai mare în cazul concursului național, dat fiind scopul de a atrage multe persoane calificate să-și depună candidatura și să concureze pentru posturile publice.
Măsurile de informare și publicare realizate în cadrul actualului sistem de recrutare s-au dovedit a fi ineficiente. În medie
, ANFP și instituțiile publice la nivel central au reușit să atragă 2 candidați pentru fiecare post vacant publicat la nivel de execuție și 1,2 candidați pentru fiecare post vacant la nivel de conducere. Numărul redus de candidați limitează rezultatele concursului și posibilitatea instituțiilor de a alege opțiunile cele mai potrivite de ocupare a posturilor vacante. În plus, multe posturi vacante rămân neocupate din cauza interesului scăzut al potențialilor candidați.
I. Activitățile majore ale proiectului
 „Transparență și competență în sectorul public” cod MySMIS2014+ 140086, SIPOCA 870, așa cum reies din cererea de finanțare sunt:

· Activitatea 3. Realizarea și operaționalizarea Sistemului electronic național de evidență a ocupării în sectorul public – SENEOSP:

În conformitate cu prevederile art. 401 alin. (1) lit. i) și prevederile art. 411 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările si completările ulterioare, ANFP „administrează Sistemul electronic național de evidența a ocupării în sectorul public și realizează evidența personalului plătit din fonduri publice”.

Principiile care stau la baza întocmirii, actualizării și administrării SENEOSP sunt următoarele:

a. principiul legalității, potrivit căruia datele și informațiile cuprinse în SENEOSP sunt colectate, prelucrate și utilizate în scopuri determinate, explicite și legitime, cu respectarea legislației privind protecția persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal și libera circulație a acestor date, pentru îndeplinirea de către Agenție, a atribuțiilor prevăzute de lege;

b. principiul continuității funcționalității, potrivit căruia un sistem informatic funcțional și actualizat, în mod continuu, asigură utilitatea publică a datelor și informațiilor despre evidența personalului plătit din fonduri publice; 

c. principiul simplificării administrative, potrivit căruia datele și informațiile despre categoriile de personal plătit din fonduri publice necesare pentru întocmirea SENEOSP pot fi colectate de Agenție prin preluarea din baze de date reglementate prin acte normative, gestionate de alte autorități și instituții publice, cu asigurarea interconectării sistemelor informatice și a stabilirii modalităților concrete de colaborare, pe baza unor protocoale de colaborare, precum și direct de la autorități și instituții publice, și de la orice alte persoane juridice în cadrul cărora își desfășoară activitatea categoriile de personal prevăzute de legislația cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice;

d. principiul proporționalității, potrivit căruia fiecare autoritate sau instituție publică, precum și persoană juridică în cadrul căreia își desfășoară activitatea categoriile de personal prevăzute în legislația cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice au dreptul de acces la SENEOSP în condiții expres reglementate și numai cu privire la datele și informațiile comunicate despre posturile și personalul plătit din fonduri publice care își desfășoară activitatea în cadrul acestora;

e. principiul liberului acces la datele cu caracter personal, potrivit căruia fiecare persoană care face parte din categoria personalului plătit din fonduri publice are dreptul de acces la datele sale cu caracter personal, în condițiile reglementate prin prezenta hotărâre;

f. principiul securității prelucrării și confidențialității, potrivit căruia administrarea infrastructurii informatice, colectarea și prelucrarea datelor cu caracter personal prevăzute în SENEOSP trebuie realizate de către autorităţile şi instituţiile publice, precum şi alte persoane juridice în cadrul cărora își desfășoară activitatea categoriile de personal prevăzute în legislația cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, cu implementarea de măsuri tehnice și organizatorice adecvate în vederea asigurării unui nivel de securitate corespunzător al datelor respectând prevederile legislației privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date;

g. principiul transparenței, potrivit căruia orice persoană fizică sau juridică interesată are drept de acces la date statistice prelucrate, în format deschis, pe baza datelor și informațiilor cuprinse în SENEOSP, puse la dispoziție de Agenția Națională a Funcționarilor Publici, autorități și instituții publice, precum și de orice alte persoane juridice prevăzute de legislația cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice;

h. principiul protecției informațiilor clasificate și al asigurării confidențialității, potrivit căruia datele și informațiile despre personalul din instituțiile din sistemul de apărare, ordine publică și securitate națională, dacă sunt informaţii clasificate sau confidențiale, sunt protejate în conformitate cu prevederile Legii nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările și completările ulterioare și ale Legii – cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, cu modificările și completările ulterioare.
Agenția Națională a Funcționarilor Publici poate colecta date și informații necesare completării SENEOSP prin interconectarea sistemelor informatice multi-instituționale care cuprind date și informații privind personalul plătit din fonduri publice, din următoarele surse: 

a) baza de date privind evidența funcției publice şi a funcționarilor publici gestionată de Agenția Națională a Funcționarilor Publici în conformitate cu prevederile Ordonanței de urgență a Guvernului nr. 57/2019, cu modificările și completările ulterioare;

b) datele privind personalul contractual plătit din fonduri publice din Registrul general de evidență a salariaților, administrat de Inspecția Muncii în conformitate cu prevederile Hotărârii Guvernului nr.905/2017 privind registrul general de evidență a salariaților, cu modificările și completările ulterioare;

c) datele gestionate de Ministerul Finanțelor Publice rezultate din procesarea formularelor în sistem informatic care cuprind informații despre personalul bugetar plătit din fonduri publice, precum:

- Formularul L153 - Formular aferent procedurii de transmitere a datelor privind veniturile salariale pentru personalul plătit din fonduri publice, conform Ordinului ministrului muncii și justiției sociale nr.2169/2018;

- Declarația 112 - Declarația privind obligațiile de plată a contribuțiilor sociale, impozitului pe venit și evidența nominală a persoanelor asigurate, conform Ordinului comun al ministrului finanțelor publice, ministrului muncii și protecției sociale și ministrului sănătății nr.1942/979/819 din 2020 pentru aprobarea modelului, conținutului, modalității de depunere și de gestionare a "Declarației privind obligațiile de plată a contribuțiilor sociale, impozitului pe venit și evidența nominală a persoanelor asigurate";

d) baza de date aferentă aplicației informatice Edusal, gestionată la nivelul Ministerului Educației și Cercetării, în care unitățile școlare transmit electronic statele lunare de personal și plată a salariilor personalului din familia ocupațională de funcții bugetare "Învățământ";

e) sisteme informatice multi-instituționale care cuprind date și informații privind personalul plătit din fonduri publice gestionate de alte autorități și instituții publice, precum și de alte persoane juridice în cadrul cărora își desfășoară activitatea categoriile de personal prevăzute în legislația cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice;

f) datele gestionate de Ministerul Muncii și Protecției Sociale privind Clasificarea ocupațiilor din România - nivel de ocupaţie (şase caractere) - COR din 11.07.2011, conform Ordinului comun al ministrului muncii și protecției sociale și al președintelui Institutului Național de statistică nr. 1832/856/2011 privind aprobarea Clasificării ocupaţiilor din România - nivel de ocupaţie (şase caractere), cu modificările și completările ulterioare, și conform Hotărârii Guvernului nr.1352/2010 privind aprobarea structurii Clasificării ocupaţiilor din România - nivel grupă de bază, conform Clasificării internaţionale standard a ocupaţiilor - ISCO 08, republicată, cu modificările ulterioare.
Agenția Națională a Funcționarilor Publici poate colecta date și informații necesare completării SENEOSP direct de la autorități și instituții publice, precum și de la alte persoane juridice în cadrul cărora își desfășoară activitatea categoriile de personal prevăzute în legislația cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice.

· Activitatea 4 - Realizarea și operaționalizarea noului concept administrativ de concurs național dezvoltat și pilotat pentru categoriile de funcție publică de debutant și o altă categorie de funcție publică identificată conform nevoilor în etapa de analiză 

Conform prevederilor art. 467 alin. (5), art. 469 alin. (1), art. 618 alin. (24) și art. 619 din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificările și completările ulterioare, este reglementată recrutarea în vederea ocupării unei funcții publice prin organizarea concursului național de către ANFP. Pilotarea concursului național pentru funcțiile publice generale de grad profesional debutant poate fi realizată în 2021, iar pentru funcțiile publice generale identificate conform nevoilor în etapa de analiză, aceasta poate fi realizată începând cu anul 2022.

Sistemul informatic ce urmează a fi dezvoltat (CONCURSUL NAȚIONAL PILOT) va acoperi toate etapele de desfășurare ale CONCURSULUI NAȚIONAL PILOT, și anume:

1. depunerea candidaturilor,

2. verificarea dosarelor de concurs,

3. contestații la selecția dosarelor,

4. testarea cunoștințelor, aptitudinilor și competențelor (psihometrice, IT, limbi străine, cunoștințe generale din administrația publică),

5. testarea în cadrul Centrului de evaluare pe 2 opțiuni, 

6. stabilirea listelor de candidați ADMIȘI/RESPINȘI,

7. publicitatea listei candidaților ADMIȘI și comunicarea datelor (profile, rezultate teste) către instituțiile publice pentru realizarea concursului pe post,

8. monitorizarea candidaților în procesul de selecție în baza concursului pe post. 

Sistemul nou dezvoltat, care va permite interconectarea/integrarea cu soluțiile pre-existente la nivelul ANFP și la nivelul operatorilor/deținătorilor de soluții, va crea noi funcționalități prin care:

· se operează toate informațiile referitoare la concurs (integrarea cu pagina web a Agenției),

· se realizează planul de recrutare cu accent pe analiza postului și înscrierea fișei de post în matricea de competențe,

· se  gestionează comisiile de concurs (de experți pentru comisia de evaluare a posturilor și elaborarea planului de recrutare, de experți pentru elaborarea subiectelor de administrație publică, de concurs, de soluționare contestații).

Etape:

· procesul de depunere a candidaturii (1); 

· verificarea eligibilității (2);

· dosarul individual al membrului comisiei (3);

· lista candidaților (4).

-
se realizează managementul candidaților la concursul național (integrată cu Sistemul informatic existent de management al funcțiilor și funcționarilor publici pentru gestionarea candidaților declarați ADMIȘI). Aceasta presupune: 

· proceduri și metodologie de recrutare, selecție și evaluare (1);

· demo seturi întrebări (2);

· depunerea candidaturii, înscriere, modificări survenite în situația candidaților (Inclusiv încărcarea de documente justificative, formulare predefinite în vederea transmiterii candidaturii) (3);

· stocarea și evaluarea dosarului electronic al candidatului (4);

· anunțuri privind parcurgerea etapelor concursului, modul pentru gestionarea grupului de candidați preselectați (5);

-
se realizează evaluarea cunoștințelor, abilităților și competențelor candidaților (evaluare inițială prin teste și evaluare complexă prin centrul de evaluare) – această componentă va fi de tip serviciu închiriat care să cuprindă atât platforma de testare cât și testele de evaluare. Acest serviciu trebuie să se integreze cu platforma dezvoltată în sensul preluării candidaților și a transmiterii automate a rezultatelor. 

Tipuri de testări: 

· teste de aptitudine,

· teste de limbă,

· teste psihometrice,

· teste de cunoștințe generale din domeniul administrației publice).

-
vor fi puse la dispoziție instrumente de evaluare și testare în cadrul sistemului dezvoltat în vederea desfășurării Concursului pe post, conform Hotărârii Guvernului pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcționarilor publici (una, două sau toate cele 3 etape):

· Etapa 1. Selecția dosarelor;

· Etapa 2. Proba scrisă;

· Etapa 3. Interviu.

Soluția trebuie dezvoltată astfel încât platforma să poată fi pusă la dispoziția autorităților și instituțiilor publice centrale, prin intermediul membrului ANFP în comisia de selecție, dar și pentru realizarea funcției de monitorizare și control a ANFP în legătură cu derularea selecției și transmiterea/prelucrarea datelor finale în sistem.

-
se realizează evaluarea gradului de absorbție a candidaților ADMIȘI la concursul național în sistem prin intermediul concursului pe post. Repartizare candidați admiși:

· Pe instituții;

· Pe structuri funcționale;

· Pe domenii de activitate;

· Pe cadre de competență şi/ sau seturi de competențe.

Procesul de numire pe post presupune interconectarea cu Sistemul informatic de management al funcțiilor și funcționarilor publici existent.

2.3. Obiectivul general al proiectului SIPOCA 870

Obiectivul general al proiectului este dezvoltarea și implementarea de politici și instrumente unitare și moderne de management a resurselor umane, pentru asigurarea transparenței, coerenței și competenței în sectorul public.

2.4. Obiectivele specifice ale proiectului SIPOCA 870

2.4.1.Contribuție la asigurarea unui management unitar și coerent al resurselor umane prin dezvoltarea sistemului electronic național de evidență a ocupării în sectorul public – SENEOSP.

2.4.2.Proceduri transparente și incluzive de planificare, recrutare și selecție prin dezvoltarea și operaționalizarea noului concept administrativ de concurs național pilotat pentru categoria de funcție publică grad profesional debutant și o altă categorie de funcție publică identificată conform nevoilor în etapa de analiză.

2.4.3.Cunoștințe și abilități ale personalului din departamentele de resurse umane și ale personalului de conducere din cadrul autorităților și instituțiilor publice centrale și locale îmbunătățite în domeniul digitalizării, managementului resurselor umane și formării de formatori prin asigurarea instruirii specifice.
2.5. Sursa de finanțare pentru serviciile care fac obiectul contractului

Achiziția de servicii de organizare conferință lansare și închidere proiect și servicii de informare și publicitate (campanii de promovare și materiale promoționale) este inclusă în proiectul “Transparență și competență în sectorul public” cod MySMIS2014+ 140086, SIPOCA 870.
2.6. Grupul țintă al proiectului SIPOCA 870

· instituțiile și autoritățile administrației publice din România;

· personalul ANFP. 

· cetățenii beneficiari ai serviciilor oferite de instituțiile publice;

· absolvenți cu diplomă de licență, care în urma promovării concursului național pot fi numiți într-o funcție publică de grad profesional debutant;

· reprezentanți ai mediului academic;

· reprezentanți ai societății civile – ONG-uri cu activitate relevantă, asociații profesionale, asociații studențești;

· Mass- media: preponderent Internet, rețele sociale, etc. 

3. Descrierea serviciilor solicitate

3.1. Descrierea situației actuale la nivelul Autorității Contractante

În vederea realizării activităților de informare și comunicare din cadrul proiectului “Transparență și competență în sectorul public” cod MySMIS2014+ 140086, SIPOCA 870, precum și al atribuțiilor sale, este necesară achiziționarea de către ANFP de servicii de organizare conferința lansare și închidere proiect și furnizarea de materiale promoționale.
3.2. OBIECTIVE DE COMUNICARE în prestarea serviciilor
3.2.1 atragerea candidaților cu înaltă calificare pe posturile vacante din administrația publică;

3.2.2 creșterea gradului conștientizare a absolvenților cu privire la oportunitățile oferite de administrația publică din România  și motivarea acestora să se intereseze și să aplice pentru o carieră de funcționar public;

3.2.3 promovarea sistemului de recrutare transparent și bazat pe merite în administrația publică din România;

3.2.4. creșterea gradului de informare a administrației publice privind necesitatea angajării tinerilor absolvenți.

Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 de stabilire a unor dispoziţii comune privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurală şi Fondul european pentru pescuit şi afaceri maritime, precum şi de stabilire a unor dispoziţii generale privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune şi Fondul european pentru pescuit şi afaceri maritime şi de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, Contractul de finanțare nr. 563/08.12.2020 și anexele acestuia prevăd obligațiile  beneficiarilor de a informa cetățenii Uniunii cu privire la rolul și realizările politicii de coeziune și al fondurilor prin acțiuni de informare și comunicare cu privire la rezultatele și impactul acordurilor de parteneriat, ale programelor operaționale și ale operațiunilor.

Statul membru, autoritatea de management și beneficiarii iau măsurile necesare de informare a publicului și de comunicare privind operațiunile care beneficiază de contribuții în cadrul unui program operațional, în conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 1303/2013.
3.3. Serviciile solicitate: 

3.3.1. Scopul acestui contract este de a se asigura servicii de organizare conferința lansare si închidere proiect și furnizarea de materiale promoționale în vederea asigurării vizibilității proiectului și a surselor de finanțare. 

3.3.2. Operatorul economic va trebui să livreze/presteze următoarele activități/tipuri de servicii principale:

1. organizarea a două evenimente (conferința de lansare și închidere proiect);
2. furnizarea unui număr de 200 seturi de obiecte promoționale, fiecare set incluzând: un pix, o agendă, o mapă, o sacoșă și o insignă, realizarea și furnizarea a 2 roll-up-uri, materiale personalizate conform MIV POCA 2014-2020 ultima versiune;

4.ACTIVITĂȚI SOLICITATE DE LA OFERTANȚI:
4.1.ORGANIZAREA A DOUĂ EVENIMENTE/CONFERINȚE DE LANSARE ȘI ÎNCHIDERE A PROIECTULUI 
Conferința de lansare a proiectului este estimat a fi organizată în luna septembrie 2021, iar conferința de finalizare în cursul lunii aprilie 2023. 

Precizăm faptul că, în funcție de constrângerile Autorității Contractante și de situațiile excepționale care pot interveni, perioada de desfășurare a conferințelor poate suferi modificări, ce vor fi comunicate în termen util Prestatorului, cu cel puțin 30 zile înainte. Locul de desfășurare și perioadele de derulare a conferințelor vor fi agreate de comun acord, dintre locațiile prezentate în propunerea tehnică.

Locaţie: Bucureşti, într-o locație centrală, ușor accesibilă, într-o zonă în care sunt dispuse mai multe sedii ale autorităților și instituțiilor publice (ministere, agenții, etc.). 

La fiecare dintre cele două conferințe vor participa aproximativ 50 de persoane/conferință, reprezentanți ai administrației publice, ai ANFP, reprezentanți ai grupurilor țintă, etc.

În cadrul acestora, operatorul economic va oferi tuturor participanților într-un suport de păstrare (mapă) personalizat, corespunzător conținutului, următoarele:

· Documentele conferinței, care vor conține agenda, prezentările evenimentului, alte documente relevante, în limita a 15 pagini print color/participant.

· Un set de obiecte promoționale incluzând: un pix, o agendă, o  sacoșă și o insignă, personalizate conform MIV POCA 2014-2020 ultima versiune.
Ofertantul va asigura:

4.1.1.realizarea și transmiterea invitațiilor la eveniment, solicitarea și centralizarea confirmărilor de participare;

4.1.2. spațiu / sală de conferință cu o capacitate pentru minimum 60 de persoane (50 participanți+echipa de proiect și echipa prestatorului) sau care să asigure distanțarea fizică conform prevederilor aplicabile în vigoare, pe durata unei zile, în intervalul orar 08.00 – 15.00. 
Pentru organizarea conferinței de lansare, respectiv, de închidere a proiectului prestatorul va prezenta în cadrul propunerii tehnice minimum 3 propuneri de locații de desfășurare a evenimentului/ sălii de eveniment pentru fiecare conferință, la un cost similar. 

Prestatorul va nominaliza doar săli de evenimente amplasate în cadrul structurilor de primire cu funcțiuni de cazare și alimentație publică care au clasificarea de minimum 4 stele.

Accesul la locația evenimentului va fi permis, după caz, înainte și după ziua conferinței pentru stabilirea și realizarea diferitelor aspecte organizatorice.

Sală eveniment și dotări:
1.
Va fi disponibilă pentru intervalul 8:00 – 15.00;

2.
Capacitatea necesară este pentru minim 60 de persoane (50 participanți + echipa tehnică a achizitorului și prestatorului, etc.); 

3.
Aranjament în formă de teatru; 

4.
Prezidiu de aproximativ 6 persoane, după caz, vizibil integral din orice punct al sălii;

5.
Locația va dispune de locuri de parcare pentru participanți la eveniment, minimum 15 locuri; 

6.
Sala va fi prevăzută cu dotările necesare desfăşurării în condiţii foarte bune a evenimentului: 

· mobilier (masă și scaune);

· instalaţie de climatizare (funcţională, silenţioasă);

· poziționarea  celor 2 roll-up-uri realizate de prestator ;

· se va asigura un spaţiu de recepţie adecvat poziționat la intrarea în sală și minimum 2 persoane pentru primirea şi înregistrarea participanţilor şi distribuirea materialelor informative;

· spațiu pentru servirea pauzelor de lucru poziționat la intrarea în sală;

· panou cu informații referitoare la poziționarea sălii evenimentului – afiș cu denumirea proiectului/ evenimentului/sala/etajul etc.;

· acces Internet gratuit în sistem wireless;

· panouri/ecran de proiecţie;

· video-proiector cu telecomandă;

· pupitru moderator;

· sistem de sonorizare cu 3 microfoane fixe și 2 mobile;

· înregistrarea audio a evenimentului;

· fotograf pe toată durata evenimentului;

· laptop cu telecomandă pentru rularea slide-urilor;

· flipchart și markere;

· 6 etichete tip „călăreți” pentru vorbitori  (suport plastic și carton A4 landscape) – personalizare policromie cu elementele de identitate ale conferinței și nume, prenume, instituție;

· apă plată și pahare în timpul reuniunii pentru fiecare membru la masa de prezidiu;

· un aranjament floral natural adecvat dimensiunii sălii;

· garderobă – asigurată în imediata apropiere a sălii de eveniment;

· să permită accesul persoanelor cu dizabilități/ inclusiv pentru spațiile sanitare și spațiul destinat prânzului/ pauze de cafea etc.;

· să fie izolată fonic astfel încât participanţii să nu fie deranjaţi de alte activităţi care au loc în aceeași clădire sau în imediata apropiere;

· să fie localizată separat de unitățile de alimentație publică astfel încât participanții să nu fie deranjați de alte activități care au loc în aceeași clădire sau în imediata apropiere, zgomot sau miros de la unitatea de alimentație publică; 

· nu se admite ca sala de evenimente/conferințe să fie situată la subsolul clădirii sau în spaţii fără aerisire, să fie improvizată în holuri, baruri, separeuri ale unităților de alimentație publică sau în spații cu destinație curentă de restaurant;

· să dispună de lifturi pentru acces rapid al participanților (dacă spațiile se află la etajele superioare ale clădirii, cu acces facil inclusiv pentru persoanele cu dizabilități);

· personalul de întreținere trebuie să fie disponibil și să răspundă prompt solicitărilor participanților, pe parcursul reuniunilor conferinței.

Sala pusă la dispoziție trebuie să fie fără coloane în interior, climatizată, iluminată corespunzător, curată, suficient de spaţioasă pentru a găzdui numărul comunicat de participanţi pentru eveniment, în condiţii bune, fără a fi aglomerat.

Sala pusă la dispoziție va asigura vizibilitatea integrală a prezidiului și a locației amenajate pentru participanți din orice punct al sălii(lipsa structurilor ce pot obtura vizibilitatea). 

Sala va deține toate avizele legale necesare pentru a funcționa ca un spațiu în care are loc un proces de interacțiune între persoane (aviz PSI, sanitar, protecția muncii, mediu, etc.). Nu vor fi acceptate ca locații de derulare a evenimentului decât săli pentru care se vor prezenta avizele legale menționate. 

Pentru buna desfășurare a conferințelor și având în vedere măsurile excepționale dispuse la nivel național/local în contextul crizei pandemice mondiale, pentru siguranța participanților, în cazul în care măsurile de distanțare socială se vor implementa în continuare, Prestatorul se obligă să implementeze următoarele măsuri specifice de natură tehnică, igienico-sanitară și organizatorice, corelate sau completate, după caz, cu reglementările europene/naționale în vigoare la momentul derulării fiecărui eveniment: 

a)
asigurarea spațiului care să permită distanțarea socială de minim 2 metri între participanți/ scaunele poziționate, în sală sau la prezidiu, sau implementarea valorilor asociate limitării interacțiunii și distanțării sociale aplicabile la data organizării evenimentului și/sau repartizarea participanților în două serii cu încadrarea în termenul, durata de închiriere a sălii de conferințe și respectarea măsurilor de distanțare socială;

b)
asigurarea unui spațiu de dezinfectare dotat cu soluție dezinfectantă accesibilă participanților;

c)
asigurarea unui set ce conține mască de protecție și o pereche de mănuși, ce va fi pus la dispoziția participanților ce nu dețin acest set minim; 

d)
asigurarea suportului necesar pentru instruirea participanților și clarificarea aplicării măsurilor de protecție și distanțare socială impuse prin reglementări locale/naționale în derularea evenimentului;

e)
asigurarea posibilității de utilizare a conexiunii de internet care trebuie să fie fiabilă inclusiv pentru susținerea unor intervenții de tip videoconferință prin intermediul unor platforme dedicate (ex. ZOOM, WebEx etc.); 

f)
asigurarea serviciilor de masă/pauze de lucru cu respectarea cerințelor de igienă impuse în vigoare la data desfășurării evenimentelor și cu respectarea măsurilor de distanțare socială, de către personal instruit și echipat corespunzător;  

g)
colectarea documentelor justificative și asigurarea interacțiunii cu participanții se vor efectua cu respectarea măsurilor de protecție și distanțare socială impuse prin reglementările naționale/europene în vigoare la data desfășurării evenimentelor. Se va avea în vedere și posibilitatea colectării documentelor prin alte metode decât interacțiunea fizică directă: transmiterea prin poștă/curier, transmiterea online cu semnătură electronică aparentă.  

Prestatorul va avea obligaţia de a asigura servicii specializate de asistenţặ medicalặ și ambulanță, la locaţia Sălii de Conferințe/evenimente, pe toata durata evenimentului, conform prevederilor legale în vigoare pe teritoriul României. În cadrul propunerii tehnice, ofertantul va prezenta modul în care va asigura serviciile specializate, prin prezentarea unui document justificativ (declarație/ acord de colaborare/ convenție de închiriere/ contract prestări servicii medicale și de ambulanță/ servicii proprii private sau orice alt tip de document justificativ), care să ateste asigurarea acestui tip de servicii. La momentul depunerii ofertei, ofertanții vor depune o declarație pe propria răspundere că vor asigura aceste servicii urmând ca după încheierea contractului cu ofertantul declarat câștigător, înainte de momentul desfășurării evenimentului, acesta să depună documentele justificative. Acestea se vor constitui anexă la raportul de activitate al prestatorului și la procesul verbal de recepție a serviciilor prestate.

Prestatorul va răspunde de respectarea normelor de sănătate și securitate în muncă şi de prevenire şi stingere a incendiilor la locul de derulare a conferințelor, pe întreaga durată a evenimentelor, precum și de respectarea normelor sanitar-veterinare și pentru siguranța alimentelor pentru serviciile de masă/catering, pe întreaga durată a evenimentelor.
Prestatorul asigură implicarea unui organizator – persoană responsabilă de relația cu ANFP care va facilita desfășurarea activităților evenimentelor conform agendei de lucru.
Prestatorul va pune la dispoziție, fără perceperea de taxe suplimentare pentru beneficiar sau invitați, un număr de 15 locuri de parcare, ce vor fi distribuite participanților la eveniment de către Autoritatea Contractantă.

Prestatorul va asigura transportul materialelor promoționale către locația de desfășurare a evenimentului, precum și distribuirea acestora în cadrul evenimentului.

Prestatorul va asigura prezența unui fotograf care va realiza minimum 25 fotografii pe tot parcursul derulării evenimentului/în intervale de timp diferite/eveniment şi le va pune la dispoziţia achizitorului în format electronic. Prestatorul se va asigura că fotografiile vor fi făcute la un nivel calitativ profesionist, vor fi suficiente pentru a surprinde întreaga dinamică a evenimentului, iar calitatea acestora va permite atât o eventuală imprimare pe suport de hârtie, cât și o utilizare în mediul virtual.

Prestatorul asigură semnalizarea locaţiilor în care se vor desfăşura conferințele, conform Manualului de Identitate Vizuală pentru instrumente structurale în România, respectiv, Manualul de identitate vizuală  POCA 2014-2020", ultima versiune.  

Prestatorul va transmite Autorității Contractante cu cel puțin 30 de zile înainte de data organizării conferinței, locațiile disponibile și datele disponibile de desfășurare a evenimentului. Achizitorul va opta pentru una din locațiile propuse și data de desfășurare o va comunica Prestatorului în termen de 2 zile lucrătoare de la primirea propunerii.

Notă: Prestatorul va prezenta în cadrul propunerii tehnice fotografii/ linkuri active ale spațiilor propuse pentru desfășurarea evenimentelor care să reflecte îndeplinirea cerințelor solicitate în Caietul de sarcini.

4.1.3.Servicii de catering:

Asigurare servicii de catering pentru estimativ 50 de persoane, în ziua conferinței, la locația de desfășurare a acesteia, cu asigurarea de către Prestator a următoarelor servicii:

· Welcome coffee (înainte de începerea evenimentului) în intervalul orar 9.00 – 10.00;

· Pauză de cafea (1 pauză, aproximativ la ora 11.00);

· Pauză de lucru (masa de prânz).
Pauze de cafea

În pauzele de cafea, inclusiv welcome coffee, se vor servi: cafea naturală cu și fără cofeină, cu diverse tipuri de îndulcitori naturali, apă plată și natural carbogazoasă (minimum 0,5 litri/persoană), ceai-minimum 3 tipuri, miere și lămâie, patiserie proaspătă dulce și sărată (minimum 150 grame/persoană), fructe și sucuri naturale de fructe - minimum 2 tipuri (minimum 0,5 litri/ persoană).

Produsele incluse la fiecare pauză de cafea trebuie să fie suficiente pentru numărul de participanți la eveniment. Apa plată și cea minerală, cafea și ceaiul vor fi asigurate nelimitat pe durata conferinței.

Furnizorul de servicii de catering va asigura tot echipamentul și suportul logistic necesar pauzelor de cafea – termos/expresor, lingurițe, farfurii, pahare, cești, etc.

Pauzele de cafea se vor asigura într-un spațiu adecvat, în incinta locației de desfășurare a

evenimentului, separat, cât mai aproape de sala unde se desfășoară evenimentul/conferința.

Pauză de lucru

La finalul evenimentului se va organiza un prânz în sistem bufet suedez, meniul fiind agreat în prealabil cu Autoritatea Contractantă.

Meniul propus pentru prânz va include obligatoriu: 

· la felul principal minimum 4 sortimente aperitive calde și reci, minimum 2 tipuri de supe/ciorbe, 

· la felul secundar minimum 4 sortimente de preparate (ce includ tipuri diferite de carne – porc, pasăre, vită, pește, la care se adaugă garnitură și salată), 

· la desert minimum 4 sortimente, 

· pâine/ specialități de panificație, precum și apă minerală natural carbogazoasă și plată (minimum 0,5 litri/ persoană) și băuturi răcoritoare, inclusiv sucuri naturale de fructe.  

Gramajele și sortimentele de mâncare trebuie să respecte normativele în vigoare (asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corectă a alimentelor și a preparatelor din structura meniurilor, ordonarea rațională a preparatelor în structura meniurilor etc.). Prestatorul se va asigura că mâncarea este caldă în momentul servirii, iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (exclusiv produse agroalimentare proaspete, în termen de garanție).  

Înainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de meniu (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, în vederea aprobării meniului final.

Meniul va ţine cont şi de existenţa unor restricţii culinare impuse de sărbătorile religioase şi de regimurile vegetariene cuprinzând posibilitatea alegerii de preparate vegetariene sau vegane, precum și de posibilitatea includerii unor produse bio/ tradiționale/ obținute din producții ecologice, în vederea promovării unui stil de viață sănătos. 

Prestatorul va asigura:

· veselă de ceramică/ porțelan/ sticlă (cești, farfurii, pahare) și tacâmuri pentru toți participanții;

· un reprezentant al ofertantului, care va asista participanții pe durata pauzelor de cafea și a pauzei de lucru;

· ofertantul, prin reprezentanții săi, va asigura, de asemenea, debarasarea și strângerea deșeurilor.

Numărul exact al participanților la conferință va fi comunicat Prestatorului cu minimum 5 zile calendaristice înainte de ziua conferinței în funcție de confirmările participanților. 

Meniul pentru catering va fi comunicat spre aprobare Achizitorului cu minimum 5 zile calendaristice înainte de ziua conferinței.

NOTĂ:

În cazul în care măsurile excepționale se vor dispune în perioada în care se vor organiza cele două evenimente, reprezentanți ai Autorității Contractante și ai Prestatorului vor elabora o metodologie comună în care vor include măsuri minimale privind conduita socială responsabilă în vederea prevenirii răspândiri virusului COVID-19. 

Astfel, Prestatorul va avea obligația de a asigura furnizarea, transportul și ambalarea produselor aferente meselor în ambalaje individuale sigilate pentru fiecare participant, folosind pahare, cești, tacâmuri etc. de unică folosință. În vederea gestionării acestei situații, Prestatorul va pune la dispoziția participanților meniul disponibil pentru alegerea sortimentelor de preparate de către aceștia și facilitarea procesului de structurare sub formă de pachete, fără a fi utilizată opțiunea de bufet suedez.

Astfel vor fi asigurate premisele necesare implementării măsurilor de creștere a securității biologice a produselor furnizate și diminuarea impactului contaminării/ alterării produselor prin manipulare suplimentară în vederea prevenirii răspândiri virusului COVID-19.

Prestarea serviciilor va fi efectiv realizată respectând aceste cerințe legale, iar în cadrul raportului de activitate se va menționa modalitatea de îndeplinire în aplicarea legislației europene și naționale referite/incidente) și prevederile Caietului de Sarcini.

Mijloacele de transport și containerele folosite la transportul alimentelor vor respecta prevederile din punct de vedere sanitar, menținute în bună stare de igienă și vor fi de natură să protejeze produsele alimentare de contaminare, precum și reglementările în materie de curățenie și/sau dezinfecție, nerespectarea acestor condiții putând atrage rezilierea contractului. 

Sala în care se va servi prânzul va fi rezervată exclusiv pentru participanții la conferință, în intervalul orar menționat. Sala pusă la dispoziție trebuie să fie fără coloane în interior, climatizată, iluminată corespunzător (lumină naturală), nu va fi amplasată la demisol, să fie curată, suficient de spaţioasă pentru a găzdui numărul comunicat de participanţi pentru eveniment, în condiţii bune, fără a fi aglomerat. 

Programul de desfășurare al conferinței, inclusiv intervalele orare pentru pauzele de cafea/pauza de lucru, vor fi comunicate Prestatorului cu minimum 3 zile lucrătoare înainte de eveniment.

Servirea în pauzele de cafea/pauza de lucru se acceptă doar pentru persoanele incluse în listele transmise de Autoritatea Contractantă și pentru perioadele menționate în aceste liste, fiind necesară aprobarea prealabilă a acesteia pentru modificările ulterioare. Spațiul destinat pauzelor de cafea trebuie să asigure toate condițiile de igienă necesare, situat lângă sala de eveniment în care se află participanții şi în incinta structurii de primire.

Totodată, având în vedere măsurile excepționale dispuse la nivel național/local în contextul crizei pandemice mondiale, pentru siguranța participanților, în cazul în care măsurile de distanțare socială se vor implementa în continuare, Prestatorul are următoarele obligații adiționale, corelate sau completate, după caz, cu reglementările europene/naționale în vigoare:

a) adaptarea spațiului în care se asigură servirea pentru pauzele de cafea /welcome coffee la cerințele de la momentul respectiv, pentru asigurarea spațiului în care este servit care să permită distanțarea socială de minim 2 metri între participanți sau implementarea valorilor asociate limitării interacțiunii și distanțării sociale aplicabile la data organizării evenimentului și/sau repartizarea participanților în două serii cu încadrarea în termenul, durata de închiriere a sălii de conferințe și respectarea măsurilor de distanțare socială;

b) asigurarea unui spațiu de dezinfectare dotat cu soluție dezinfectantă accesibilă participanților.
4.1.4.Servicii de asistență tehnică pe perioada desfășurării conferinței/evenimentului, în cadrul cărora Prestatorul va asigura:

1. Prezența a minimum 2 persoane din partea Prestatorului, disponibile pentru înregistrarea și primirea participanților la eveniment. 

2. Prezența a minimum o persoană din partea Prestatorului (alta decât cele responsabile cu înregistrarea și primirea participanților) disponibilă pe întreaga durată a evenimentului pentru aspecte referitoare la organizare, logistică, protecția muncii și PSI; persoanele vor fi supervizate de responsabilul de contract delegat de prestator/ Autoritatea Contractantă.

În consecință, operatorul economic va asigura prezența a minimum 3 persoane, dintre care una va fi coordonatorul tehnic.

Acțiuni de organizare şi evaluare a conferinței/evenimentului

· Organizarea și alocarea resurselor necesare;

· Trimiterea propunerilor de locații;

· Pregătirea mapelor pentru participanți cu documente și materiale puse la dispoziție de către Autoritatea Contractanta pentru fiecare eveniment;  

· Distribuirea și colectarea de chestionare de evaluare, puse la dispoziție de Autoritatea Contractantă;

· Transportul materialelor (mape, roll-up, materialelor promoționale etc.) și/sau a persoanelor care vor susține prezentări la locația evenimentului. Se va asigura transport de la sediul Autorității contractante la sala de eveniment;

· Menținerea legăturii cu achizitorul, invitații și participanții;

· Realizarea și centralizarea confirmărilor de participare;

· Efectuarea unui deplasări la locația aleasă înainte de eveniment în vederea stabilirii detaliilor de organizare;

· Verificarea echipamentelor din sală şi a prezenţei conexiunii la internet;

· Pregătirea şi verificarea sălii, în vederea respectării condiţiilor solicitate în prezentul caiet de sarcini;

· Asigurarea vizibilității proiectului la locul de desfăşurare a evenimentelor prin montarea materialelor de promovare conform dispozițiilor Autorității Contractante;

· Asigurarea semnalizării locului unde se găseşte sala de eveniment;

· Asigurarea completării listelor de prezență, distribuirea mapelor și primirea participanților;

· Distribuirea materialelor promoționale, întocmirea și completarea listei de primire a acestora; 

· Organizarea pauzelor de cafea/masă;

· Monitorizarea derulării evenimentului;

· Consemnarea concluziilor și recomandărilor primite din partea participanților și interlocutorilor, prin realizarea unui material care va fi inclus în raportul evenimentului;

· Elaborarea raportului evenimentului, cu documente/avize/certificate doveditoare pentru cerințele tehnice mai sus prezentate, în original sau copie certificată cu originalul, după caz.

Prestatorul va răspunde de respectarea normelor de sănătate și securitate în muncă şi de prevenire şi stingere a incendiilor la locul de derulare a evenimentelor, precum și de respectarea normelor sanitar-veterinare și pentru siguranța alimentelor pentru serviciile de masă, pe întreaga durată a evenimentelor.

Operatorul economic va nominaliza coordonatorii tehnici (cel puțin 1/eveniment), cu experiență în organizarea de evenimente, care vor superviza serviciile prestate în cadrul evenimentului, inclusiv buna furnizare a serviciilor de catering, care va păstra în permanență legătura cu reprezentanții AC și cu cei ai celorlalți furnizori de servici.

Prestatorul se obligă să păstreze în condiții de siguranță toate datele personale și informațiile referitoare la participanți care sunt necesare pentru emiterea, utilizarea, procesarea documentelor utilizate în/și derivate din prestarea serviciilor de organizare conferințe, în condițiile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor), cu modificările și completările ulterioare și ale Legii nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului privind protecția persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulație a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor), informații primite de la achizitor/ participanți, să nu le utilizeze în alte scopuri decât cel pentru care au fost primite și să ia toate măsurile prin care să prevină orice utilizare sau divulgare neautorizată a unor astfel de informații.

4.1.5.SITUAȚII EXCEPȚIONALE 

Având în vedere stadiul actual al evenimentelor ce se derulează la nivel național și internațional, cu impact direct asupra organizării evenimentelor de tip conferințe/ sesiuni de formare, evenimente ce implică deplasarea persoanelor la și de la locația de desfășurare a evenimentului, Achizitorul își rezervă dreptul de a anula desfășurarea evenimentului în cazuri excepționale precizate mai jos, și fără a se limita la acestea.: 

Notă:

Definiție măsuri excepţionale - măsuri temporare și speciale de protecție, măsuri și acțiuni în planul sănătății publice, concomitent cu limitarea sau întreruperea activităților socioeconomice, sau/și îngrădirea exercitării unor drepturi și libertăți fundamentale şi de ordine publică aplicabile pe întreg teritoriul ţării sau în unele unităţi administrativ-teritoriale, exemplificate în cele de urmează, dar fără a se limita la acestea: 

a)
stare de urgență/alertă instituită;

b)
limitarea deplasărilor de orice fel;

c)
carantină națională /locală declarată / instituită;

d)
interdicția organizării evenimentelor de tip conferințe/sesiuni de formare, indiferent de numărul participanților;

e)
restricții aplicabile evenimentelor de tip conferință/ sesiuni de formare care pot influența buna derulare a activităților specifice obiectului contractului;

În acest context, se va avea în vedere definiția asociată acestor evenimente conform legislației aplicabile, respectiv Legea nr. 453/2004 pentru aprobarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 1/1999 privind regimul stării de asediu şi regimul stării de urgenţă și Legea nr. 55/2020 privind unele măsuri pentru prevenirea şi combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

Starea de urgenţă reprezintă ansamblul de măsuri excepţionale de natură politică, economică şi de ordine publică aplicabile pe întreg teritoriul ţării sau în unele unităţi administrativ-teritoriale care se instituie în următoarele situaţii:  

a) existenţa unor pericole grave actuale sau iminente privind securitatea naţională ori funcţionarea democraţiei constituţionale;  

b) iminenţa producerii ori producerea unor calamităţi care fac necesară prevenirea, limitarea sau înlăturarea, după caz, a urmărilor unor dezastre.

Starea de alertă reprezintă răspunsul la o situaţie de urgenţă de amploare şi intensitate deosebite, determinată de unul sau mai multe tipuri de risc, constând într-un ansamblu de măsuri cu caracter temporar, proporţionale cu nivelul de gravitate manifestat sau prognozat al acesteia şi necesare pentru prevenirea şi înlăturarea ameninţărilor iminente la adresa vieţii, sănătăţii persoanelor, mediului înconjurător, valorilor materiale şi culturale importante ori a proprietăţii, definită conform art. 2 din Legea nr. 55/2020 privind unele măsuri pentru prevenirea şi combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

În cazul aplicării măsurilor exemplificate mai sus, fără a se limita la acestea, cu impact direct asupra activităților specifice de organizare eveniment tip conferință, Achizitorul își rezervă dreptul de a analiza cu celeritate situația existentă și de a evalua impactul, precum și măsurile ce se impun. 

În cazul aplicării măsurilor exemplificate mai sus, fără a se limita la acestea, cu impact direct asupra activităților specifice de organizare eveniment tip conferință, Prestatorul va asigura disponibilitatea necesară pentru asigurarea amânării și stabilirii organizării evenimentului de promovare la o dată ulterioară, ce va fi stabilită de comun acord, implementată prin act adițional.

În cazul în care măsurile de distanțare socială se vor implementa în continuare, Prestatorul are următoarele obligații adiționale:

· asigurarea spațiului care să permită distanțarea socială de minim 2 metri între participanți/ scaunele poziționate, în sală sau la prezidiu, sau implementarea valorilor asociate limitării interacțiunii și distanțării sociale aplicabile la data organizării evenimentului și/sau repartizarea participanților în două serii cu încadrarea în termenul, durata de închiriere a sălii de conferințe și respectarea măsurilor de distanțare socială;

· asigurarea unui spațiu de dezinfectare dotat cu soluție dezinfectantă accesibilă participanților;

· asigurarea câte unui set ce conține mască de protecție și o pereche de mănuși, ce va fi pus la dispoziția participanților ce nu dețin acest set minim; 

· asigurarea suportului necesar pentru instruirea participanților și clarificarea aplicării măsurilor de protecție și distanțare socială impuse prin reglementări locale/naționale în derularea evenimentului;

· asigurarea posibilității de utilizare a conexiunii de internet inclusiv pentru susținerea unor intervenții de tip videoconferință prin intermediul unor platforme dedicate (ex. ZOOM, WebEx etc.);

· asigurarea serviciilor de masă/pauze de lucru cu respectarea cerințelor de igienă impuse în vigoare la data desfășurării evenimentelor și cu respectarea măsurilor de distanțare socială, de către personal instruit și echipat corespunzător.  

· colectarea documentelor justificative și asigurarea interacțiunii cu participanții se vor efectua cu respectarea măsurilor de protecție și distanțare socială impuse prin reglementările naționale/europene în vigoare la data desfășurării evenimentelor. Se va avea în vedere și posibilitatea colectării documentelor prin alte metode decât interacțiunea fizică directă: transmiterea prin poștă/curier, transmiterea online cu semnătură electronică aparentă.  

În cazul în care măsurile aplicabile nu permit organizarea evenimentului de promovare/ închidere cu asigurarea prezenței participanților, facturarea serviciilor se va realiza conform prevederilor legale în vigoare, exclusiv pentru serviciile prestate. 

În acest context, se va avea în vedere:

-
Ordonanţa de urgenţă nr. 1/1999 privind regimul stării de asediu şi regimul stării de urgenţă, cu modificările şi completările ulterioare;

-
Ordonanţa de urgenţă nr. 21/2004 privind Sistemul Naţional de Management al Situaţiilor de Urgenţă, cu modificările şi completările ulterioare;

-
art. 1271 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările şi completările ulterioare - Impreviziunea - conform secțiunii 4.6.SITUAȚII EXCEPȚIONALE

-      Legea nr. 55/2020 privind unele măsuri pentru prevenirea şi combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

Conform art. 1.271. din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările și completările ulterioare:      

    (1) Părțile sunt ținute să își execute obligațiile, chiar dacă executarea lor a devenit mai oneroasă, fie datorită creșterii costurilor executării propriei obligații, fie datorită scăderii valorii contraprestației.   

    (2) Cu toate acestea, dacă executarea contractului a devenit excesiv de oneroasă datorită unei schimbări excepționale a împrejurărilor care ar face vădit injustă obligarea debitorului la executarea obligației, instanța poate să dispună:   

    a) adaptarea contractului, pentru a distribui în mod echitabil între părți pierderile și beneficiile ce rezultă din schimbarea împrejurărilor;   

    b) încetarea contractului, la momentul și în condițiile pe care le stabilește.   

   (3) Dispozițiile alin. (2) sunt aplicabile numai dacă:   

    a) schimbarea împrejurărilor a intervenit după încheierea contractului;   

    b) schimbarea împrejurărilor, precum și întinderea acesteia nu au fost și nici nu puteau fi avute în vedere de către debitor, în mod rezonabil, în momentul încheierii contractului;   

   c) debitorul nu și-a asumat riscul schimbării împrejurărilor și nici nu putea fi în mod rezonabil considerat că și-ar fi asumat acest risc;  

    d) debitorul a încercat, într-un termen rezonabil și cu bună-credință, negocierea adaptării rezonabile și echitabile a contractului.

În ipoteza declarării stării de urgență (eveniment imprevizibil) și instituirea unor măsuri temporare și speciale de protecție, măsuri și acțiuni în planul sănătății publice, concomitent cu limitarea sau întreruperea activităților socioeconomice, sau/și îngrădirea exercitării unor drepturi și libertăți fundamentale, cu impact direct asupra activităților specifice obiectului contractului, achizitorul și prestatorul își asumă riscurile referitoare la schimbările imprevizibile și vor putea cere revizuirea contractului.

În acest sens, partea afectată trebuie să aducă la cunoștință celeilalte părți acest lucru, prin notificare, într-un anumit termen, precizând evenimentul, consecințele sale, dovezile susținerilor invocate și modalitatea în care consideră că poate fi adaptat contractul. Dacă se stabilește inexistența situației, contractul continuă să-și producă efectele.

În situația inversă, părțile poartă negocieri în vederea adaptării contractului, mai exact, în vederea restabilirii echilibrului contractual existent în momentul încheierii. 

Impreviziunea vizează numai riscul supra-adăugat şi în condiţiile intervenirii acestuia este menită să reamenajeze prestaţiile la care părţile s-au obligat în condiţiile noii realităţi economice/juridice. Ea nu are drept scop revenirea la prestaţiile de la momentul încheierii contractului sau la riscul acceptat de către părţi la acelaşi moment, fiind, aşadar, străină acestora, dar oferă o bază legală pentru adaptarea sau încetarea contractului. Adaptarea are loc atunci când utilitatea socială a contractului poate fi menţinută, pe când încetarea atunci când în cazul intervenirii noilor condiţii contractul îşi pierde utilitatea socială. Din cele de mai sus, rezultă că adaptarea contractului pe parcursul executării sale la noua realitate intervenită echivalează cu menţinerea utilităţii sociale a acestuia, mai precis permite executarea în continuare a contractului prin reechilibrarea prestaţiilor. 

4.2. REALIZAREA ȘI FURNIZAREA DE MATERIALE PROMOȚIONALE

REALIZAREA ȘI FURNIZAREA A 200 DE SETURI OBIECTE PROMOȚIONALE, având în vedere faptul că fiecare set include: un pix, agendă, o mapă, o sacoșă și o insignă, precum și REALIZAREA A 2 ROLL-UPURI, materiale personalizate conform Manualului de identitate vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune. 
Materialele promoţionale vor fi livrate/distribuite în cadrul celor 2 conferinţe de promovare (50 persoane + 50 persoane) şi celor 100 de persoane ce vor fi instruite în cadrul Activităţii nr. 4 (personal din cadrul departamentelor de RU şi ANFP).
Prestatorul economic trebuie să asigure întregul suport necesar pentru furnizarea, concepția grafică, DTP, realizare tipografică, imprimare și personalizarea materialelor: 

	Nr. Crt. 
	Descrierea produsului
	Cantitate-buc

	1. 
	roll-up
	2

	2. 
	Pixuri
	200

	3. 
	Agende
	200

	4. 
	sacoșe
	200

	5. 
	mape
	200

	6. 
	insigne
	200


Agende 
	Fişa tehnică nr. 1 – AGENDE 

pentru exemplificare se poate vizualiza site-ul: 

https://www.emag.ro/agenda-business-a4-albastru-planner-2020-nedatat-coperta-din-piele-ecologica-inchidere-prin-magneti-buzunar-pentru-carti-de-vizita-suport-de-pix-120-de-pagini-70-gsm-lb002/pd/DYR734BBM/?X-Search-Id=53f80347d9f3344635af&X-Product-Id=37278433&X-Search-Page=1&X-Search-Position=17&X-Section=search&X-MB=0&X-Search-Action=view
   

	Componenta
	Specificaţii tehnice orientative

	Format
	· Format finit A5  minim 21×15 cm maxim 17,5 x 23,5 cm) portret

	Hârtie
	· hârtie offset albă cretată 80g/mp

· agendă nedatată, coperta personalizată, 

· min.150 pagini 

	Tipar
	Culori: coperta interioară personalizată policromie față (4+0) cu conceptul grafic al proiectului, interior două culori (2+2) compatibile cu schema de culori a proiectului

	Finisaj
	· spirală ascunsă pe latura lungă, cu inele metalice - care să permită înlocuirea conținutului(filelor de hârtie)

· suport pix,

· clapetă de închidere magnetică sau cu capsă, 

· coperta exterioară va fi confecționată din înlocuitor de piele/piele ecologică/piele, cașerată pe carton de 140 gr. compatibila cu schema de culori a proiectului;

· prestatorul va transmite o paletă de culori din care să fie confecționată coperta, iar Autoritatea Contractantă va alege o culoare;

· coperta exterioară se va personaliza prin aplicarea de timbru sec. 

Pe coperta exterioară a agendei se vor aplica următoarele elemente:

· în partea de sus se vor aplica elementele de identitate vizuală în conformitate cu specificaţiile din caietul de sarcini, respective siglele specificate în Manualul de identitate vizuală  POCA 2014-2020 ultima versiune.

· în partea de jos sigla ANFP.

	Tiraj / Cantitate
	200 buc



	Text și logo/imagini
	Agendele vor conţine, în obligatoriu elementele de identitate ale proiectului. De asemenea, vor respecta toate prevederile ”Manualului de identitate vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune ”
Coperta 1 a agendei va cuprinde minim următoarele informații:

· siglele specificate în Manualul de identitate vizuală  POCA 2014-2020", ultima versiune,

· titlul și Codul proiectului ,
· numele instituţiei beneficiare,
· programul operaţional din care este finanţat - Sintagma „Proiect co-finanțat din Fondul Social European prin POCA 2014-2020”, 

· sigla ANFP.


Pixuri 
	Fişa tehnică nr. 2 – PIXURI

	Componenta
	Specificaţii tehnice orientative

	Caracteristici
	· pix cu mecanism de retractare a minei cu arc sau prin înşurubare 

· pix cu mină  înlocuibilă (mină cu bilă)

· pix din material metalic

· culoare carcasa compatibila cu schema de culori a proiectului, agenda și celelalte materiale promoționale
· grosime scriere 0,7 mm

	Inscripţionare 
	policromie sau inscripţionare prin serigrafie

	Cantitate
	200 buc

	Text și logo/imagini
	Pentru acest tip de obiect promoțional, elementele obligatorii de inscripționat sunt sigla Uniunii Europene specificată în ”Manualul de identitate vizuală POCA 2014-2020, ultima versiune ".


MAPE

	Fişa tehnică nr. 3 – MAPE 

	Componenta
	Specificaţii tehnice orientative

	Format
	· Închis: 32 x 23,5 cm, Deschis: 53,4cm/39,9 cm

· Format finit: A4+

	Hârtie
	· Carton dublu cretat mat, de min 350 g/m2 
· Plastifiere mată faţă/verso 

· Buzunar interior

	Tipar
	Policromie faţă/verso 

	Finisaj
	- Prin Ştanţare

- Cu burduf de 0,6 cm

	Tiraj / Cantitate
	200 buc

	Text și logo/imagini
	Mapele vor conţine, în obligatoriu elementele de identitate ale proiectului. De asemenea, vor respecta toate prevederile ”Manualul de identitate vizuală POCA 2014-2020, ultima versiune ".

Pe prima pagină (coperta 1) a mapei vor 
· siglele specificate în Manualul de identitate vizuală  POCA 2014-2020", ultima versiune,

· o imagine care face parte din conceptul creativ de comunicare,

· titlul și codul proiectului, 

· numele instituţiei beneficiare,
· programul operaţional din care este finanţat - Sintagma „Proiect co-finanțat din Fondul Social European prin POCA 2014-2020”

· sigla beneficiar,
· fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuală  pentru instrumentele structurale 2014-2020 în România pentru a fi folosit pe toate tipurile de materiale imprimate și în cadrul tuturor documentelor elaborate este Trebuchet MS.

· pe coperta 4 a mapei se va plasa o casetă tehnică, ce va conține următoarele:

Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului;

Editorul materialului (respectiv beneficiarul proiectului);

Data publicării (lună și an);

Sintagma „Proiect cofinanțat din Fondul Social European prin Programul Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020”;

Citatul „Conținutul acestui material nu reprezintă în mod obligatoriu poziția oficială a Uniunii Europene sau a Guvernului României”.

Se va insera și textul: Material gratuit.



SACOȘE

	Fişa tehnică nr. 4 – PLASE/ SACOȘE din bumbac organic 100% - pentru exemplificare se poate vizualiza site-ul: https://www.sacose.com/sacose-de-panza-bumbac-iuta/


	Componenta
	Specificaţii tehnice orientative

	Caracteristici
	sacose din bumbac organic 100% cu mânere lungi

	Culoare și dimensiune
	Alb sau natur 

37 x 41 cm

	Cantitate
	200 buc

	Text și logo/imagini
	Plasele/ sacoșele vor conţine, în obligatoriu elementele de identitate ale proiectului. Vor respecta toate prevederile ”Manualul de identitate vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune ".

Vor cuprinde minim următoarele informaţii:

· titlul și codul proiectului, 

· numele instituţiei beneficiare,
· programul operaţional din care este finanţat - Sintagma „Proiect co-finanțat din Fondul Social European prin POCA 2014-2020”

· siglele specificate în ”Manualul de identitate vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune ".

· sigla ANFP.


INSIGNE
	Fişa tehnică nr. 5 – Insigne metalice stema României  - pentru exemplificare se poate vizualiza site-ul: Insigna Stema Romania, Metalic Shop, Metal - eMAG.ro, Insigna Stema Romania - Metalic Shop

	Componenta
	Specificații tehnice orientative

	Caracteristici
	Material: metalic

Dimensiune aproximativă: 15mm x 22mm

Ambalare individuală în cutie.

	Culoare și dimensiune
	Insigna stema României aurita in relief.

Sistem de prindere: pin

	Cantitate
	200 buc

	Text și logo/imagini
	Va respecta prevederile Legii nr. 146/2016 pentru modificarea Legii nr. 102/1992 privind stema țării și sigiliul statului. 


ROLL-UP

	Fişa tehnică nr. 6 – ROLL-UP

	Componenta
	Specificații tehnice orientative

	Format
	0,80m x 2m (1m x 2m)

	Suport
	Structura metalică, husă transport, fața detașabilă și înlocuibilă din material PVC flexibil, print polipropilenă

	Tipar
	policromie, 1 față 

	Finisaj
	sistem roll-up

	Tiraj / Cantitate
	2 buc

	Ambalare
	Geanta transport şi sistem prindere

	Text și logo/imagini
	ROLL-UP–ul va respecta toate prevederile ”Manualul de identitate vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune ".

Va cuprinde minim următoarele informaţii:

· siglele specificate în ”Manualul de identitate vizuală POCA 2014-2020 ultima versiune ".
· o imagine care face parte din conceptul creativ de comunicare,
· titlul și Codul proiectului
· numele instituţiei beneficiare
· programul operaţional din care este finanţat - Sintagma „Proiect co-finanțat din Fondul Social European prin POCA 2014-2020”

· sigla ANFP
· logo
· fontul recomandat prin Manualul de identitate vizuală pentru instrumentele structurale 2014-2020 în România pentru a fi folosit pe toate tipurile de materiale imprimate și în cadrul tuturor documentelor elaborate este Trebuchet MS


Pentru  toate materialele promoționale:
•
Operatorul economic va realiza fiecare dintre conceptele creative pentru materialele promoționale solicitate ținând cont de mesajele şi recomandările furnizate de autoritatea contractantă, în 3 (trei) variante și îl va prezenta autorității contractante spre aprobare în cel mult 5 zile lucrătoare de la primirea informațiilor legate de conținut de la autoritatea contractantă. Autoritatea contractantă va opta pentru una din variante în 5 zile lucrătoare. Pentru varianta preferată de Achizitor, în situația în care aceasta nu corespunde în integralitate viziunii Achizitorului, Prestatorul se obligă să asigure un număr de minim 3 revizii reprezentând variații ale variantei inițiale, conform specificațiilor Achizitorului.

Livrabilul final îl constituie varianta acceptată de Achizitor ca fiind corespunzătoare în integralitate viziunii acestuia.  

•
Propunerile grafice trebuie să creeze un concept vizual unitar și recognoscibil corespunzător identității vizuale stabilită prin Manualul de identitate vizuală  POCA 2014-2020", ultima versiune.
•
În cazul în care ofertantul va include în design fotografii sau ilustraţii care trebuie achiziționate, costul estimativ al acestora trebuie inclus în oferta financiară. De asemenea, ofertantul va verifica disponibilitatea fotografiilor utilizate (cost, disponibilitate, drepturi de autor, etc.) înainte de a le include în propunere.

•
Autoritatea Contractantă va emite bunul de tipar/acordul prealabil lansării comenzii în forma finală grafică/ de design și conținut a promoționalelor.

Termenul de execuție pentru materialele promoționale care fac obiectul prezentului contract este de  maximum 15 zile lucrătoare de la acordarea ”Bunului de Tipar”.

Livrarea materialelor promoționale se va face la locul de organizare a celor 2 conferințe pentru 100 seturi, iar cele 100 seturi aferente celor 100 de persoane ce vor fi instruite în cadrul Activităţii nr. 4 (personal din cadrul departamentelor de RU şi ANFP) se vor livra la sediul ANFP.

5.RESURSELE UMANE NECESARE/ EXPERTIZA NECESARĂ PENTRU REALIZAREA ACTIVITĂȚILOR ÎN CONTRACT ȘI OBȚINEREA REZULTATELOR
Ofertanții vor depune în cadrul propunerii tehnice Formularul nr. 6 - Lista experților propuşi pentru îndeplinirea contractului, cu indicarea numelui și prenumelui fiecărui expert propus, poziția pentru care este propus, experiența profesională relevantă și va fi însoțită de declarația de disponibilitate și CV pentru fiecare expert desemnat.

Experți principali/ experți cheie solicitați:

i. 1.Manager de proiect

Responsabilități:

· Asigură managementul proiectului.

· Coordonează relația cu Autoritatea Contractantă.

· Coordonează și verifică modalitatea de realizare a activităților și verifică corectitudinea informației transmise în materialele campaniei.

· Este responsabil pentru verificarea, semnarea livrabilelor, precum și pentru calitatea rezultatelor obținute ca urmare a implementării contractului,

· Coordonează echipa de experți alocată pe contract.

Cerințe: studii superioare absolvite cu diplomă de licență sau echivalent.

Experiență profesională: 
· experiență dovedită prin participarea în cel puțin un contract/proiect similar la nivelul căruia a desfășurat servicii/ activități similare.

2.Expert comunicare care:

· participă la elaborarea conceptului grafic și realizarea imaginii vizuale unitare a proiectului respectiv a fiecărui tip de material promoțional.

Expertul comunicare  trebuie să îndeplinească următoarele condiții minime:

· experiență dovedită prin participarea în cel puțin un contract/proiect similar la nivelul căruia a desfășurat servicii/ activități similare.

3. Expert grafică care:
· elaborează din punct de vedere tehnic propunerile conceptului /designul grafic al fiecărui tip de material promoțional ținând cont de mesajele şi recomandările furnizate de autoritatea contractantă, definitivează  designul grafic pe varianta acceptată de autoritatea contractantă.
Expertul grafică  trebuie să îndeplinească următoarele condiții minime:

· experiență dovedită  prin participarea în cel puțin un contract/proiect similar la nivelul căruia a desfășurat servicii/ activități similare.

Personal administrativ/ non-cheie

Contractantul va asigura experți non-cheie pentru desfășurarea în cele mai bune condiții a activității echipei sale și pentru desfășurarea în bune condiții a conferințelor de lansare și închidere. 

Documente pentru demonstrarea experienței și calificarea echipei:

· declaraţie de disponibilitate, semnată de fiecare persoană nominalizată, în original, în  conformitate cu Formularul nr. 7 şi contrasemnată de reprezentantul legal împuternicit.

· CV-ul actualizat aferent fiecărei persoane propuse în cadrul echipei, semnat și datat de către fiecare titular în parte şi contrasemnat de reprezentantul legal împuternicit Formularul nr. 8. 
· documente suport (diplome, atestate, acreditări, certificări, documente pentru demonstrarea experienței similare) din care să rezulte pregătirea şi competenţele/ calificările profesionale ale personalului de specialitate propus în cadrul echipei de proiect. 

· documente pentru demonstrarea experienței similare generală și specifică în domeniul de referință cum ar fi: recomandări, copie carte de muncă/ contracte de muncă, contract de colaborare/ prestări servicii, fişe de post, adeverinţe sau orice alte documente similare.

Pe perioada de derulare a contractului, în cazurile foarte bine justificate, experţii propuşi de către ofertant pot fi înlocuiţi, doar cu acordul achizitorului cu alte persoane care să îndeplinească întocmai cerinţele de calificare prevăzute în documentaţia de atribuire. 

Schimbarea/ înlocuirea experților cheie se va efectua numai cu aprobarea Achizitorului, în condițiile legii, și numai în cazuri excepţionale (de exemplu în caz de deces, caz de boală sau accidente, demisie sau ineficienţă în implementare) și numai cu respectarea acelorași condiții solicitate în documentația de atribuire.

Orice modificare se realizează în baza unei notificări care se comunică celeilalte părţi contractante în cel mult 10 zile de la data apariţiei motivului cauzei care impune modificarea.

Autoritatea Contractantă își rezervă dreptul de a solicita Contractantului înlocuirea experților pe perioada derulării contractului, pe baza unei cereri scrise motivate și justificate, dacă consideră că un membru al personalului este ineficient sau nu își îndeplinește sarcinile la nivelul cerințelor stabilite.

Toate costurile generate de înlocuirea personalului sunt exclusiv în sarcina Contractantului. În cazul în care membrul echipei cu rol de personal-cheie nu este înlocuit imediat și responsabilitățile acestuia urmează să fie preluate după un anumit interval de timp de către noul personal cheie, Autoritatea Contractantă poate solicita Contractantului să desemneze o persoană care să îndeplinească rolul de personal-cheie temporar, până la sosirea noului personal-cheie, sau să ia alte măsuri pentru a compensa absența temporară a personalului-cheie care nu poate fi înlocuit (absent). Indiferent de situație, Autoritatea Contractantă nu va efectua nici o plată pentru perioada absenței personalului-cheie sau a absenței înlocuitorului acestuia. 

Expertul propus pentru înlocuire trebuie să îndeplinească întocmai cerinţele de calificare/selecție prevăzute în documentaţia de atribuire. 

Niciun expert propus nu trebuie să se afle în vreun conflict de interese cu responsabilităţile acordate lor şi/sau cu activităţile pe care le vor desfăşura în cadrul contractului, în plus, pe toată durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate măsurile necesare pentru a preveni orice situaţie de natură să compromită realizarea cu imparţialitate şi obiectivitate a activităţilor desfăşurate pentru realizarea obiectivelor contractului. Indiferent de durata perioadei de desfăşurare a activităţilor experţilor propuşi, Prestatorul se va asigura şi va urmări cu stricteţe ca oricare dintre aceştia să cunoască foarte bine şi să înţeleagă cerinţele, scopul şi obiectivele contractului, cerinţele regulilor şi regulamentelor Uniunii Europene şi legislaţiei româneşti incidente în vigoare, specificul activităţilor pe care urmează să le desfăşoare în cadrul contractului şi a componentei/lor acestuia în care sunt direct implicaţi, precum şi a responsabilităţilor atribuite.

Experții propuși vor întreprinde toate demersurile necesare pentru a preveni sau stopa orice situaţie care ar putea compromite executarea obiectivă şi imparţială a prevederilor contractuale. 

Conflictele de interese pot apărea în mod special ca rezultat al intereselor economice, afinităţilor politice ori de naţionalitate, legăturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricăror alte legături ori interese comune. Orice conflict de interese apărut în timpul derulării proiectului trebuie notificat în scris către ANFP, în termen de maximum 2 zile lucrătoare de la apariţia acestuia cu obligația Prestatorului de a înlocui persoana aflată în această situație pentru asigurarea derulării atelierelor de lucru/ grupelor de formare în condițiile prevăzute în această documentație.

Toţi experţii propuşi trebuie să garanteze că în cadrul acestui contract sunt disponibili pe întreaga perioadă de execuţie a contractului, pentru realizarea activităţilor prevăzute, indiferent de numărul de zile lucrătoare prevăzute pe expert şi/sau perioada în care acesta îşi desfăşoară activităţile atribuite.
Costurile personalului sunt suportate de prestator în limita bugetului contractului și sunt incluse alături de celelalte costuri (în costul serviciilor de organizare conferințe, în prețul unitar al materialului promoțional / rol-up, alături de costul concepţiei  grafice, machetare, pregătirea pentru tipar, tipărire/ multiplicare, costurile de ambalare şi de transport, livrare.) etc.

6.REZULTATE care trebuie obținute în urma prestărilor serviciilor:

Implementarea Contractului în conformitate cu prevederile prezentului Caiet de sarcini trebuie să conducă cel puțin la atingerea următoarelor rezultate finale măsurabile:

1. organizarea a două conferințe, 

2. realizarea și furnizarea a 200 seturi de obiecte promoționale și a 2 roll-up-uri;
7.DREPTURI DE PROPRIETATE INTELECTUALĂ

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de autor şi/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuală şi/sau industrială, obținute în executarea sau ca urmare a executării serviciilor ce fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi proprietatea Autorității Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera după cum consideră necesar, fără niciun fel de limitare geografică sau de altă natură.
Toate datele, rapoartele, materialele achiziționate, realizate sau pregătite de către Prestator pe durata contractului, vor fi confidențiale şi proprietatea absolută a Autorității Contractante.

Începând cu data încheierii contractului şi ulterior acestora, toate drepturile de autor asupra materialelor elaborate/transmise pe parcursul derulării contractul revin ANFP. 

Toate materialele achiziționate prin acest proiect și nedistribuite în cadrul evenimentelor aferente contractului vor rămâne în posesia Autorității Contractante și, dacă este cazul, acestea vor fi distribuite ulterior categoriilor de public vizate de proiectele prin care se finanțează achiziția.

8.ATRIBUȚIILE ȘI RESPONSABILITĂȚILE PĂRȚILOR
Contractantul este pe deplin responsabil pentru:

a. asigurarea planificării resurselor în raport cu graficul estimat pentru derularea contractului și prezentat în cadrul acestui document;
b. îndeplinirea obligațiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din domeniu, a prevederilor legale și contractuale relevante precum și cu deplina înțelegere a complexității legate de derularea cu succes a Contractului, astfel încât să se asigure îndeplinirea obiectivelor stabilite, inclusiv prin furnizarea — prin intermediul Planului de management al calității — a asigurării că activitățile și rezultatele sunt realizate la parametrii calitativi solicitați;
c. prestarea serviciilor în conformitate cu cerințele Caietului de Sarcini;
d. asigurarea gradului de flexibilitate solicitat de Autoritatea Contractantă în prestarea serviciilor în funcție de necesitățile obiective ale Autorității Contractante, la orice moment în derularea contractului.

e. prezentarea rezultatelor în formatul/formatele care să respecte cerințele Autorității Contractante;
f. colaborarea cu personalul Autorității Contractante alocat pentru serviciile desfășurate conform Contractului (monitorizarea progresului activităților în cadrul Contractului, coordonarea activităților în cadrul Contractului, feedback);
g. informarea de urgență a Autorității contractante despre orice eveniment sau circumstanțe ce pot împiedica îndeplinirea la timp şi cu eficiență a obiectului achiziției;
h. asigurarea personalului calificat corespunzător pentru a duce la bun sfârșit sarcinile cerute în documentația de atribuire. Prestatorul va desemna un responsabil care va fi persoana de contact al Beneficiarului. Deleagă un reprezentant cu drept de semnătură pentru semnarea Procesului verbal de recepție, întocmită de Prestator la finalizarea activităților aferente contractului.

Prestatorul va răspunde de respectarea normelor de sănătate și securitate în muncă şi de prevenire şi stingere a incendiilor la locul de derulare a evenimentelor, precum și de respectarea normelor sanitar-veterinare și pentru siguranța alimentelor pentru serviciile de masă, pe întreaga durată a evenimentelor.

Prestatorul se obligă să păstreze în condiții de siguranță toate datele personale și informațiile referitoare la participanți care sunt necesare pentru emiterea, utilizarea, procesarea documentelor utilizate în/și derivate din prestarea serviciilor, în condițiile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016  privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor), cu modificările și completările ulterioare și ale Legii nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului privind protecția persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulație a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor), informații primite de la achizitor/ participanți, să nu le utilizeze în alte scopuri decât cel pentru care au fost primite și să ia toate măsurile prin care să prevină orice utilizare sau divulgare neautorizată a unor astfel de informații.
Autoritatea Contractantă este responsabilă pentru: 

a. punerea la dispoziția Contractantului a tuturor informațiilor disponibile pentru obținerea rezultatelor așteptate și pentru buna derulare a contractului.

b. desemnarea echipei implicate și responsabile cu interacțiunea și suportul oferit Contractantului, constând într-un dialog sistematic cu operatorul economic câștigător, pentru a explica şi discuta în detaliu cerințele specifice referitoare la derularea contractului.
c. asigurarea tuturor resurselor care sunt în sarcina sa pentru buna derulare a Contractului.

Autoritatea Contractantă poate decide în orice moment să anuleze achiziția. Decizia de anulare nu obligă Autoritatea Contractantă la costuri față de operatorii economici participanți.
Structura de management

Managementul contractului va fi asigurat de către managerul de proiect din partea Autorității Contractante.  

Orice decizie asupra modului de derulare şi implementare a activităţilor contractului va fi luată de comun acord cu echipa de implementare a proiectului şi managerul de proiect.

Coordonarea

În cadrul contractului se vor organiza întâlniri de lucru, după cum urmează:

· organizarea întâlnirii de începere/demararea a contractului care va avea loc după emiterea Ordinului de începere a prestării serviciilor. Această întâlnire va avea loc la sediul Autorității contractante, la o dată stabilită de comun acord între părțile contractante pentru facilitarea cunoașterii celor două echipe ce vor colabora în acest contract și stabilirea procedurilor de lucru.

· organizarea întâlnirilor ad-hoc, la solicitarea uneia dintre părți în vederea rezolvării unor probleme apărute în implementare care necesită rezolvare urgentă.

· organizarea unei întâlniri care să statueze finalizarea contractului, rezultatul satisfăcător/nesatisfăcător obținut de către Autoritatea contractantă în urma derulării contractului.

9.RISCURI
Riscuri și măsuri de gestionare a lor:
În pregătirea ofertei, ofertanții trebuie să aibă în vedere cel puțin riscurile (R) și ipotezele descrise în continuare. În acest sens, la întocmirea ofertei, ofertantul trebuie să ia în considerare măsurile de gestionare (M), resursele necesare (de timp, financiare și de orice altă natură), pentru implementarea strategiilor de risc propuse, ținând cont atât de riscurile specificate mai jos cât și de cele suplimentare, pe care le poate identifica:

Risc 1: Apariţia unor deficienţe de comunicare între Achizitor şi Prestator, precum şi la nivel instituţional, intern sau extern,  inclusiv din cauza unui personal insuficient alocat sau de înțelegere a Caietului de sarcini.
Măsura 1: Măsuri de optimizare a colaborării și comunicării între toți factorii interesați implicați în derularea și implementarea contractului.
Risc 2: Datele și informațiile necesare desfășurării serviciilor comunicate de către Autoritatea Contractantă nu sunt suficiente, din punct de vedere al ofertantului, pentru îndeplinirea cerințelor solicitate prin Caietul de Sarcini.
Măsura 2: Ofertantul va avea capacitatea, la nevoie, să completeze echipa de proiect cu specialiști, experți cheie și/sau non-cheie, care vor contribui la obținerea datelor și informațiilor necesare pentru buna desfășurare a contractului.
Risc 3: Adăugarea de solicitări noi, în funcție de progresul activităților.

Măsură 3: În planificarea activităților și a resurselor se va lua în considerare alocarea unei perioade mai mari de timp decât estimat inițial, pentru fiecare sarcină, pentru situațiile neprevăzute.
10.DURATA activităților/ serviciilor solicitate

Prezentul contract intră în vigoare la data semnării lui de către ambele părţi și este valabil până la data de 08.06.2023. 

Durata prezentului contract este corelată cu durata de implementare a proiectului „Transparență și competență în sectorul public” SIPOCA 870 cod SMIS 140086, inclusiv cu posibilitatea de prelungire a acestuia, conform contractului de finanțare.
Ofertantul va atașa la oferta tehnică planul de management/ planificarea proiectului. Planificarea va conține informații relevante pentru realizarea într-o succesiune logică și cronologică a activităților și subactivităților, estimarea duratelor și resurselor, cu identificarea relațiilor dintre activități (drum critic), a momentelor relevante (jaloane) și identificarea constrângerilor proiectului. Planificarea va include graficul Gantt al proiectului.

11. Locul și durata desfășurării activităților

București, România.
Data de început: data prevăzută în ordinul de începere.
12.Infrastructura Contractantului necesară pentru desfășurarea activităților Contractului

Ofertantul devenit Contractant trebuie să se asigure că personalul care își desfășoară activitatea în cadrul Contractului, dispune de sprijinul material și de infrastructura necesară pentru a permite acestuia să se concentreze asupra realizării activităților din cadrul Contractului.

13. Cadrul legal care guvernează relația dintre autoritatea contractantă și contractant (inclusiv în domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă)

Contractantul trebuie să respecte toate prevederile legale, aplicabile la nivel național, dar și regulamentele aplicabile la nivelul Uniunii Europene.

Pe durata realizării tuturor activităților din cadrul Contractului, Contractantul este responsabil pentru implementarea celor mai bune practici, în conformitate cu legislația și regulamentele existente la nivel național și la nivelul Uniunii Europene. Contractantul va fi ținut deplin responsabil pentru subcontractanții săi în prestarea serviciilor prevăzute în Caietul de Sarcini, urmând să răspundă față de Autoritatea Contractantă, pentru orice nerespectare sau omisiune a respectării oricăror prevederi legale și normative aplicabile. Autoritatea Contractantă nu va fi ținută responsabilă pentru nerespectarea sau omisiunea respectării de către Contractant sau de către subcontractanții acestuia a oricărei prevederi legale sau a oricărui act normativ aplicabil, pentru prestarea serviciilor și pentru rezultatele generate de prestarea serviciilor.

În cazul în care intervin schimbări legislative, Contractantul are obligația de a informa Autoritatea Contractantă cu privire la consecințele asupra activităților care fac obiectul Contractului și de a-și adapta activitatea în funcție de decizia Autorității Contractante în legătură cu schimbările legislative.

Ofertantul devenit Contractant are obligația de a respecta în executarea Contractului, obligațiile aplicabile în domeniul mediului, social și al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul național, prin acorduri colective sau prin dispozițiile internaționale de drept în domeniul mediului, social și al muncii.

De asemenea, toate activitățile din cadrul contractului vor fi desfășurate cu respectarea legislației privind starea de alertă pe teritoriul României, precum și stabilirea măsurilor care se aplică pe durata acesteia pentru prevenirea și combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, având în vedere lista aprobată a zonelor/teritoriilor de risc epidemiologic pentru care se instituie măsura carantinei și stabilirea unor măsuri suplimentare necesar a fi aplicate pentru în contextul pandemiei de COVID-19, etc.

14. Managementul/ Gestionarea contractului și activități de raportare în cadrul contractului

Managementul contractului
a) Organizarea întâlnirii de demarare a activităților în Contract (kick off meeting), într-un termen de 3 zile lucrătoare de la data demarării activităților, pentru obținerea asigurării că Autoritatea Contractantă și Contractantul au aceeași perspectivă asupra activităților și rezultatelor din Contract;

b) Organizarea întâlnirilor de lucru, de monitorizare a progresului activităților și de analiză a rezultatelor intermediare, corespunzătoare fiecărei etape din Contract/pachet de activități sau activitate din contract, după caz;

c) Coordonarea resurselor și activităților de către fiecare parte contractantă separat și împreună;

d) Distribuirea informațiilor privind rezultatele/documentele intermediare și finale factorilor interesați relevanți identificați în Caietul de Sarcini și în Propunerea Tehnică.

Monitorizarea contractului

Monitorizare

Măsurarea progresului activităților din contract se face prin raportare la contract, caietul de sarcini și propunerea tehnică.

Constatarea conformității se face prin aprobarea de către Autoritatea contractantă a rapoartelor/materialelor promoționale. Înainte de realizarea evenimentelor/materialelor de promovare, prestatorul trebuie să obțină acceptul Autorității contractante pentru toate aspectele, cum ar fi: stabilire dată și amplasament eveniment/conținut, grafică, culori, material imprimare, tipărire etc..

Autoritatea contractantă va stabili un coordonator de contract care va monitoriza derularea contractului, respectarea termenelor stabilite în planul de lucru, calitatea materialelor întocmite de prestator prin acceptarea sau nu a acestora.

Prestarea serviciilor se consideră finalizată după recepţia raportului de activitate prezentat de Prestator Autorității Contractante şi semnarea certificatului de acceptanță parțială/ finală de către ambele părţi. 

Monitorizarea performanței pe perioada derulării contractului se face prin măsurarea progresului activităților din contract prin raportare la contract (obținerea aprobărilor privind data și amplasamentul evenimentului, elementele logistice prezentate cu respectarea cerințelor minime privind sala și serviciile de catering etc. respectiv obținerea aprobărilor materialelor promoționale în vederea punerii acestora în aplicare de la prima verificare a acestora, astfel încât să se evite prelungirea perioadei de derulare a activității respective prin remedierea neconformităților serviciilor de organizare eveniment/refacerea materialelor de promovare neconforme.

Evaluarea performanței Prestatorului la finalizarea contractului se va face prin raportare la contract (inexistența unor neconformități în prestarea serviciilor de organizare evenimente/număr cât mai mic de refaceri ale materialelor promoționale solicitate prin caietul de sarcini și aprobarea acestora de la prima verificare de către Autoritatea contractantă).
Controlul

Controlul implică identificarea acțiunilor corective pentru abordarea abaterilor de la Contract constatate. Pe parcursul derulării Contractului, Autoritatea Contractantă verifică la intervale stabilite și comunicate prin Caietul de Sarcini dacă toate activitățile planificate au fost realizate conform cerințelor și că rezultatele au fost livrate și acceptate. Autoritatea Contractantă trebuie să se asigure pe toată perioada derulării Contractului și nu doar la finalizarea/terminarea acestuia că activitățile planificate au fost realizate, cerințele stabilite au fost îndeplinite, că rezultatele/ livrabilele parțiale au fost acceptate de către factorii interesați relevanți.

Evaluarea performanței contractului

Autoritatea contractantă utilizează  următorii indicatori de performanță: 

	Atribut
	Descrierea atributului

	Categorie indicator
	Predarea livrabilelor (materiale promoționale)

	Denumire indicator de performanță
	Livrarea la timp și în conformitate a livrabilelor (materiale promoționale) –

	Referința din Caietul de sarcini/Contract/Ofertă, după caz
	Cap.4.2.

	Nivelul de performanță așteptat
	Toate materiale predate trebuie să respecte cerințele din Manualul de Identitate vizuală POCA 2014-2020, ultima versiune.

Toate materialele trebuie predate în termenul și calitatea stabilite prin caietul de sarcini.

	Formula de calcul
	Nu este cazul

	Modalitatea de măsurare
	Foarte bine (4 Puncte) - livrate în termenele convenite în caietul de sarcini și în condițiile de calitate conform Bunului de tipar, cu un grad de conformitate de 100%.

Bine (3 Puncte) livrate în termenele convenite în caietul de sarcini  cu refaceri pentru un număr mic de materiale, cu un grad de conformitate de minimum 85%, fără întârzierea activităților din calendarul de implementare al proiectului.

Satisfăcător (2 puncte)  livrate imediat după încheierea termenelor convenite în Caietul de sarcini, cu un grad de conformitate de minimum 70%, cu revizuiri pentru un număr mare de materiale promoționale,  conducând la întârzieri minore ale activităților din calendarul de implementare al proiectului.

Nesatisfăcător (1 punct) livrate mult după încheierea termenelor convenite în Caietul de sarcini cu refaceri pentru un număr mare de materiale promoționale conducând la întârzieri majore ale activităților calendarul de implementare al proiectului.




15. RAPORTARE
Prestatorul va  prezenta următoarele rapoarte:

Raport de eveniment ( organizare evenimente conferințe)
Acest raport trebuie să furnizeze cel puțin:
· o prezentare generală a situației existente (sala, participanți etc.);
· o descriere a activităților desfășurate, a problemelor întâmpinate și a soluțiilor identificate;
· organizarea resurselor;
· dacă sunt necesare schimbări în planul de lucru pentru următoarea perioadă;
· Altele.
Prestatorul de servicii va elabora și va depune, la finalizarea fiecărui eveniment organizat, în termen de 7 zile lucrătoare de la finalizarea acestuia, un raport detaliat al activităţilor, care va însoți factura.

Documentele justificative care trebuie să însoţească raportul şi factura sunt: liste de prezenţă, liste de distribuție a materialelor promoționale, chestionare de evaluare a evenimentelor, declarații și documente cerute prin prezentul caiet de sarcini.

Pentru serviciile de închiriere sală sunt: proces-verbal închiriere sală, fotografii, CD/DVD cu înregistrarea audio/video.

Raport realizare materiale promoționale (furnizare si personalizare materiale promoționale)
Prestatorul de servicii va elabora și va depune, la finalizarea livrării materialelor promoționale, în termen de 7 zile lucrătoare, un raport detaliat al activităţilor, care va însoți factura.

Documentele justificative care trebuie să însoţească raportul şi factura sunt: procesele verbale de recepție cantitativă și calitativă a materialelor.

Raportul final:
Raportul trebuie să furnizeze cel puțin:
· Rezumatul executiv;
· Concluzii și recomandări;
· Altele.
Limba de redactare a contractului, a rapoartelor şi a tuturor comunicărilor scrise va fi limba română. Rapoartele se vor livra în format hard copy și electronic, în 3 exemplare originale. Rapoartele vor avea atașate toate livrabilele proiectului, în format arhivabil electronic și în format tipărit. Toate rapoartele vor respecta MIV POCA 2014-2020, numele proiectului, codul, numărul contractului sau referințe, titlul raportului, data emiterii şi perioada acoperită, numele şi adresa operatorului, vor avea semnătura reprezentantului legal al Contractantului.

[image: image1.png]Toate materialele realizate in cadrul acestui contract vor respecta prevederile Manualului de Identitate
Vizual 2014-2020 Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020, uitima versiune.





16. CALENDARUL ACTIVITĂȚILOR/ TERMEN DE EXECUŢIE ȘI DE LIVRARE:

Locul de livrare: produsele vor fi livrate la sediul achizitorului din București, Bulevardul Mircea Vodă nr. 44, tronsonul III, intrarea C, sectorul 3, cod poştal 030669, București, România sau alt sediu comunicat în timp util de Achizitor.

	Nr.

Crt.
	Activitate
	 Livrabil
	Termen (de la data demarării activităților contractului)
	Observații

	1. 
	Ordin de începere
	
	+1 zi de la data semnării contractului
	

	2. 
	Întâlnire de demarare a activităților (kick off meeting)
	Minuta întâlnirii
	+ 3 zile
	

	3. 
	Furnizare 2 roll-up-uri, personalizate conform MIV POCA 2014-2020, ultima versiune
	Roll-up-uri furnizate
	15 zile lucrătoare de la acordare BT
	

	4. 
	Furnizare si personalizare materiale și obiecte promoționale 200 seturi promoționale, fiecare set incluzând: un pix, o agendă, o mapă, o sacoșă și o insignă, personalizate conform MIV POCA 2014-2020
	Materiale promoționale furnizate / Proces verbal de recepție /Raport
	15 zile lucrătoare de la acordare BT
	

	5. 
	Organizarea a două evenimente/conferințe, fiecare cu participarea unui număr de 50 persoane
	Raport de eveniment
	+ septembrie 2021 conferința / eveniment 1;

+ aprilie 2023 conferința/ eveniment 2
	


*Nota: conferința de lansare se va organiza în corelare cu activitățile de elaborare a conceptelor creative, furnizarea și personalizarea materialelor promoționale, precum și cu disponibilitatea unităților hoteliere
17.Bugetul Contractului și efectuarea plăților în cadrul Contractului
Bugetul este de 64.153,40 lei fără TVA și include absolut toate cheltuielile ocazionate de realizarea tuturor activităților/serviciilor, solicitate prin acest caiet de sarcini.

Costurile pentru pregătirea şi depunerea ofertelor nu sunt rambursabile. Toate aceste costuri vor fi suportate de ofertant.
	Nr. 

Crt.
	Servicii
	Buget estimat

lei fără TVA

	1. 
	Organizarea de evenimente de promovare (conferință de lansare și conferință de închidere)
	34.813,40

	2. 
	Materiale promoționale 
	29.340

	
	TOTAL
	64.153,40




18.RECEPȚIONAREA ȘI ACCEPTANȚA SERVICIILOR PRESTATE

Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini.

Achizitorul, printr-o comisie de recepție, recepționează în termen de 2 zile lucrătoare de la de la înregistrarea acestora la sediul achizitorului, documentele/rapoartele/materialele realizate de prestator în derularea prezentului contract. Verifică şi avizează, prin intermediul comisiei de acceptanță, în termen de 7 zile lucrătoare de la semnarea procesului verbal de recepție, documentele/ rapoartele/materialele realizate de prestator, dacă nu sunt clarificări. Comisia de acceptanță va semna certificatul de acceptanță intermediar/final. 

Achizitorul va solicita, în scris, prestatorului orice solicitări, clarificări, decizii privind documentele/ rapoartele/materialele elaborate de prestator în derularea prezentului contract, în termen de 9 zile lucrătoare de la primirea acestora. Prestatorul este obligat să răspundă solicitărilor Achizitorului în termen de 5 zile lucrătoare de la primirea adresei de solicitare. Termenul semnării certificatului de acceptanță parțial/ final curge de la data primirii clarificărilor/ remedierii neconcordanțelor identificate și nu va depăși 3 zile lucrătoare.  

Procesele verbale de recepție și certificatele de acceptanță nu vor fi semnate de către achizitor până la remedierea tuturor deficiențelor/neconcordanțelor constatate, acolo unde este cazul.


Data semnării certificatelor de acceptanță parțiale/finale după caz, reprezintă data la care se consideră că prestatorul și-a îndeplinit obligațiile contractuale corespunzătoare activităților din cadrul unei luni calendaristice/eveniment/ pachetului integral de servicii.

Ca urmare a întocmirii de către prestator a raportului final, se va semna un proces-verbal de recepție finală. Certificatul de acceptanță finală va confirma, pe baza analizei raportului final al Prestatorului, că serviciile au fost prestate conform prezentului contract.

RECEPŢIONAREA MATERIALELOR PROMOȚIONALE
Achizitorul are dreptul să verifice, caracteristicile produsului cu cele cerute prin caietul de sarcini prin verificarea aleatorie a unui anumit număr de produse. Materialele care nu corespund vor fi luate în custodia achizitorului, acesta înştiinţând în scris Prestatorul, care trebuie să le înlocuiască în termen de 3 zile lucrătoare.

Dacă un procent de 30% aferent fiecărei categorii de material promoțional livrat nu corespunde din punct de vedere calitativ (tipar înecat, pete de cerneală, culori necorespunzătoare, margini neregulate sau asimetrice, disfuncționalități și alte nereguli) – Autoritatea Contractantă are dreptul de a refuza întreaga cantitate și de a cere refacerea acestora. Produsele neconforme vor fi înlocuite de Prestator fără alte costuri suplimentare.

Recepţia cantitativă se face prin numărarea materialelor.

Recepţia calitativă se realizează în urma verificării produselor.

19.PLĂȚILE 
Prestatorul se obligă să emită factura aferentă serviciilor prestate prin prezentul Contract după semnarea procesului verbal de recepție/certificatului de acceptanță a serviciilor prestate și a Raportului de activitate de către reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante.

Facturile emise de prestator vor evidenția informațiile, conform ofertei financiare.

Facturile emise de Prestator, vor fi achitate în termen de 30 de zile de la prezentarea lor Autorității Contractante şi înregistrarea la sediul acestuia, corect întocmite, cu respectarea prevederilor legale în vigoare şi însoţite de procesului verbal de recepție/ certificatului de acceptanță a serviciilor prestate semnat de reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante, precum și raportul de activitate și documentele justificative aferente - livrabile aprobate (livrabile elaborare pentru fiecare serviciu/ produs în parte) sau alte documente relevante stabilite de comun acord cu achizitorul.
Efectuarea plăților către prestator este condiționată de îndeplinirea de către acesta a obligațiilor ce îi revin, dovedită prin recepționarea și acceptarea de către beneficiar (ANFP) a serviciilor prestate (aprobarea rapoartelor de activitate, semnarea procesului/proceselor verbale de recepție, acceptanță) şi se va face în baza facturii/facturilor emise şi transmise în original de operatorul economic.

20.OFERTA

Oferta trebuie să conțină:

- propunerea tehnică;

- propunerea financiară.
21.Prezentarea ofertei
A)Propunerea tehnică

Operatorul economic va prezenta următoarele:
1. Demonstrarea unei metodologii adecvate de implementare a contractului, precum și o planificare adecvată a resurselor umane și a activităților. Metodologia va fi completată în conformitate cu Anexa 1 la caietul de sarcini și depusă ca anexă la oferta tehnică. Documentul va include metodologia corespunzătoare pentru realizarea activităților și atingerea rezultatelor, o descriere a modului în care se face adecvarea dintre conceptul creativ, alte informații considerate relevante de către ofertant. Planificarea va conține titlul și descrierea activităților și subactivităților, graficul Gantt al proiectului, corelarea activităților cu resursele necesare (resurse umane, materiale și de timp), identificarea modalităților de răspuns la riscurile și constrângerile proiectului.
2. Echipa proiectului  
· Lista experților propuşi pentru îndeplinirea contractului, cu indicarea numelui și prenumelui fiecărui expert propus, poziția pentru care este  propus, experiența profesională relevantă  și va fi însoțită de declarația de disponibilitate și CV pentru fiecare expert desemnat.

Documente pentru demonstrarea experienței și calificarea echipei:

· declaraţie de disponibilitate, semnată de fiecare persoană nominalizată, în original, în  conformitate cu Formularul nr. 7 şi contrasemnată de reprezentantul legal împuternicit.

· CV-ul actualizat aferent fiecărei persoane propuse în cadrul echipei, semnat și datat de către fiecare titular în parte şi contrasemnat de reprezentantul legal împuternicit Formularul nr. 8. 

· documente suport (diplome, atestate, acreditări, certificări, documente pentru demonstrarea experienței similare) din care să rezulte pregătirea şi competenţele/ calificările profesionale ale personalului de specialitate propus în cadrul echipei de proiect. 

· documente pentru demonstrarea experienței similare generală și specifică în domeniul de referință  cum ar fi: recomandări, copie carte de muncă/ contracte de muncă, contract de colaborare/ prestări servicii, fişe de post, adeverinţe sau orice alte documente similare.

Anexe:

· Declaraţie privind respectarea condiţiilor de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă;

· Documente justificative experți.
Propunerea tehnică va fi însoțită de Formularul nr. 14 - Declarație pe proprie răspundere prin care ofertantul confirmă că la elaborarea ofertei, a ținut cont de obligațiile relevante din domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de servicii, în conformitate cu prevederile art. 51 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

Instituțiile competente de la care operatorii economici pot obține informații referitoare la reglementările cu privire la condițiile de muncă și protecția muncii sunt: Ministerul Muncii și Protecției Sociale, Ministerul Sănătății, Inspecția Muncii, iar cele referitoare la protecția mediului de la Ministerul Mediului, Apelor și Pădurilor.

B)Propunerea financiară (propunere financiară globală)

Propunerea financiară va fi exprimată în lei cu prezentarea TVA separat şi va include toate costurile aferente activităților solicitate, respectiv preturile unitare pentru fiecare serviciu/produs solicitat (ex: costurile considerate necesare de prestator - costul concepției grafice, cheltuielile cu personalul, machetare, pregătirea pentru tipar, tipărire/ multiplicare, costurile de ambalare şi de transport, livrare a materialelor promoționale, cheltuielile de organizare a evenimentelor etc.). 
Nerespectarea acestei condiții duce la respingerea ofertei.
Costurile personalului sunt suportate de prestator în limita bugetului contractului și sunt incluse alături de celelalte costuri (în costul serviciilor de organizare conferințe, în prețul unitar al materialului promoțional / roll-up, alături de costul concepției  grafice, machetare, pregătirea pentru tipar, tipărire/ multiplicare, costurile de ambalare şi de transport, livrare, etc.) 

Propunerea financiară va avea anexat centralizatorul de prețuri, sub forma:
	Nr. 

Crt.
	Servicii
	UM
	Cant.
	Preț unitar                      lei
	Valoare 

lei fără TVA
	Valoare lei cu TVA

	1
	Servicii de organizare de evenimente de promovare (conferință de lansare și conferință de închidere), din care:
	
	
	
	
	

	1.1.
	Închiriere sala cu dotări
	Nr.
	2
	
	
	

	1.2.
	servicii de catering în vederea organizării pauzei de lucru
	Nr.
	2x50=100
	
	
	

	1.3.
	servicii de asigurare welcome coffee și pauza de cafea
	Nr.
	2x2x50=

200
	
	
	

	2.
	Furnizare materiale promoționale 
	
	
	
	
	

	2.1
	200 seturi fiecare set incluzând: un pix, o agendă, o mapă, o sacoșă și o insignă, personalizate conform MIV POCA 2014-2020
	Set
	200
	
	
	

	2.2
	2 roll-up-uri, personalizate conform MIV POCA 2014-2020
	Nr.
	2
	
	
	

	
	TOTAL GENERAL
	
	
	
	
	


Anexa 1 - Formular propunere tehnică Metodologie de implementare a contractului 
ORGANIZARE ȘI METODOLOGIE
(Se completează de către ofertant)
Metodologia și planul de lucru sunt componente-cheie și obligatorii ale ofertei tehnice. Oferta tehnică trebuie prezentată în următoarea structură:

a) metodologia pentru realizarea serviciilor;

b) planul de lucru pentru realizarea serviciilor;

c) personalul utilizat pentru realizarea serviciilor și organizarea acestuia.

a) Metodologia:

În această secțiune trebuie să prezentați modul în care dumneavoastră, în calitate de ofertant, înțelegeți:

· obiectivele contractului și sarcinile stabilite prin caietul de sarcini;

· modul de abordare ce va fi urmat în prestarea serviciilor, inclusiv descrierea conceptului utilizat pentru atingerea obiectivelor contractului;

· metodologia de realizare a activităților în scopul obținerii rezultatelor așteptate.

Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate aici:

· prevederile legale în domeniul de activitate aferent obiectului contractului ce urmează a fi atribuit, ce pot avea incidență asupra derulării/implementării acestuia;

· identificarea și explicitarea aspectelor-cheie privind îndeplinirea obiectivelor contractului și atingerea rezultatelor așteptate;

· modalitatea de abordare a activităților ce corespund rezultatului final al contractului și a rezultatelor intermediare aferente, în raport cu serviciile și responsabilitățile stabilite prin caietul de sarcini. Activitățile descrise la acest capitol trebuie reprezentate ca durată, la capitolul aferent din planul de lucru și trebuie reflectate în propunerea financiară sub aspect valoric la nivel de activitate și la nivel de pachet de activități;

b) Planul de lucru:

Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate aici:

· denumirea și durata activităților și pachetelor de activități din cadrul contractului, așa cum sunt acestea prezentate la capitolul "Metodologie";

· succesiunea și interrelaționarea acestor activități;

· punctele-cheie de control - "jaloanele" proiectului.

Planul de lucru propus trebuie să fie:

1. conform cu abordarea și metodologia propusă;

2. să demonstreze:

· înțelegerea prevederilor din caietul de sarcini;

· abilitatea de a transpune prevederile într-un plan de lucru fezabil;

· încadrarea activităților în timp de așa manieră încât să se asigure finalizarea serviciilor în termenul specificat în caietul de sarcini;

3. realizat utilizând un software de planificare a timpului.

c) Organizarea și personalul

Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate aici:

· structura echipei propuse pentru managementul contractului;

· modul de abordare a activității de raportare cu privire la progresul serviciilor, inclusiv documentele finale în raport cu prevederile caietului de sarcini;

· descrierea infrastructurii pe care contractorul o utilizează pentru realizarea activităților propuse pentru îndeplinirea obiectului contractului. Această infrastructură trebuie să fie corespunzătoare scopului contractului și să îndeplinească toate cerințele solicitate de legislația în vigoare. Se va prezenta doar echipamentul necesar şi propus pentru desfăşurarea contractului şi nu tot echipamentul deţinut de către ofertant.
· modul de abordare a activității de identificare a riscurilor ce pot apărea pe parcursul derulării contractului și măsuri de diminuare a riscurilor în raport cu prevederile caietului de sarcini;

· modul de abordare a activității de prevenire/atenuare/eliminare sau minimizare a efectelor, după caz, a riscurilor identificate în caietul de sarcini;

·  modul de abordare a activităților corespunzătoare îndeplinirii cerințelor privind sănătatea și securitatea în muncă, inclusiv modul în care ofertantul devenit contractor se va asigura că pe parcursul executării contractului obligațiile legale referitoare la condițiile de muncă și protecția muncii sunt respectate (dacă este cazul);

· modul de abordare și gestionare a relației cu subcontractorii, în raport cu activitățile subcontractate (dacă este cazul); 
· în cazul în care oferta este depusă de o asociere, o descriere a implicării fiecărui asociat în prestarea serviciilor solicitate, a modului de colaborare între asociaţi în vederea executării contractului, inclusiv prin delimitarea sarcinilor şi responsabilităţilor individuale în prestarea serviciilor;

22.Instrucțiuni  pentru Ofertanți

Oferta se va transmite original la sediul ANFP și online în cadrul catalogului electronic SEAP.

     1.
Original în format letric, în plic sigilat: 

Adresa la care se depune oferta este: Bd. Mircea Vodă nr. 44, bl. M17, Tronson III, sector 3, București, Registratură – camera  007. 

Persoana responsabilă de achiziţie:  Elena Constantinescu, Compartimentul Achiziții Publice. Telefon: 0374.112.734, Fax: 0374.112.734,

e-mail elena.constantinescu@anfp.gov.ro

2. Online - în catalogul electronic SEAP – www.e-licitație.ro cu precizarea nr. anunțului de publicitate (conform SEAP).

Oferta trebuie să conțină  cel puțin următoarele documente:

a)
Scrisoarea de Ofertă.

b)
Certificat constatator eliberat de Oficiul registrului Comerţului de pe lângă tribunalul teritorial în raza căruia ofertantul îşi are sediul social din care să reiasă că are în obiectul de activitate codul CAEN corespunzător obiectului contractului, în copie, semnată de către reprezentantul legal, cu mențiunea „Conform cu originalul”

c)
Declarație privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice (Formularul nr.1); 

d)
Declarație privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165-167 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice (Formularul nr.2); 

e)
Declaraţia privind inexistenţa conflictului de interese, cu menţionarea persoanelor cu funcţie de decizie (Formularul nr.3 cu anexă);

f)
Propunerea Tehnică cu anexe;

g)
Propunerea Financiară;

h)
Declaraţie privind respectarea condiţiilor de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă;

i)
DECLARAŢIE privind acceptarea condițiilor contractuale.

j)
DECLARAŢIE privind lista principalelor prestări de servicii în ultimii 3 ani.

Ofertantul trebuie să facă dovada experienței similare prin prezentarea de certificate/documente  prin care se confirmă că, în cel mult ultimii 3 ani (raportați la data limită de depunere a ofertelor), a prestat servicii similare (duse  la bun sfârșit) celor ce fac obiectul contractului, cu o valoare cumulată de minim 64.153,40 lei fără TVA, la nivelul a unui sau mai multe contracte. 

Pentru echivalență se va tine cont de cursul mediu anual lei/valută comunicat de BNR (2018,2019,2020).

i.
Referința la ultimii 3 ani trebuie să fie întotdeauna calculată în sens invers plecând de la termenul-limită de depunere a Ofertei, așa cum este indicat în Anunțul de publicitate;

ii.
"Servicii prestate" trebuie să fie înțelese drept servicii prestate în limitele acordului dintre Ofertant și beneficiarul serviciilor menționate.

iii.
Servicii similare = furnizarea de materiale promoționale/realizarea de evenimente de tipul conferințe/sesiuni de formare/focus-grupuri etc.

iv.
Servicii duse la bun sfârșit (a se vedea art. 9 din Instrucțiunea ANAP nr.2/2017).

Perioada de valabilitate a ofertei: minim 60 de zile;

Criteriul de atribuire: prețul cel mai scăzut în condițiile conformității ofertei cu respectarea specificaţiilor tehnice solicitate în Caietul de sarcini;

Data limită pentru depunerea ofertei:  conform anunț de publicitate;
Numărul de exemplare: 1 (un) exemplar original.

Nu se acceptă oferte parțiale sau alternative.

Finalizarea achiziției directe se va face online prin catalogul electronic SEAP.

· Ofertele care nu se postează în catalogul electronic SEAP sau depuse la o altă adresă decât cea specificată mai sus, sau după data și ora stabilite în acest sens, nu vor fi luate în considerare. Orice propunere tehnică care nu îndeplinește cerințele minime va fi respinsă ca neconformă.
· Documentele trebuie să fie tipărite sau scrise cu cerneală neradiabilă şi vor fi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizat/autorizaţi să angajeze ofertantul. Ofertanţii au obligaţia de a numerota şi de a semna fiecare pagină a ofertei. 

· Autoritatea Contractantă nu este obligată să accepte oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă ofertă pe care o poate primi.

· Autoritatea Contractantă poate decide în orice moment să anuleze achiziția în cazul în care aceasta consideră că nu mai este necesară achiziția serviciilor respective. 

Decizia de anulare nu obligă autoritatea contractantă la costuri față de operatorii economici participanți. 

· Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forţa majoră sau cazul fortuit, cad în sarcina operatorului economic care transmite respectiva ofertă. 

SECTIUNEA V

Formulare 

OFERTANTUL                                                                                                  FORMULARUL 1
_________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

                                                         (art. 164 din Legea 98/2016)

Subsemnatul, …………………………………..reprezentant împuternicit al _____________________________________________________________, 

                                                                                                                       (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din achiziție şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru comiterea uneia dintre infracţiunile prevăzute la art. 164 din Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, cu modificările și completările ulterioare, respectiv:

   a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 181 -185 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   d) acte de terorism, prevăzute de art. 32-35 şi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995. 

De asemenea, declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că niciun membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al societății sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acesteia nu face obiectul excluderii așa cum este acesta definit la art. 164 alin. (1) din Legea 98/2016, cu modificările și completările ulterioare. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante, Agentia Nationala a Functionarilor Publici, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.

Înteleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații.
Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Noul Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevarului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurarilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă." 

Prezenta declaraţie este valabilă până la data de _____________________.

                                                                                       (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

     (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei) 

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)





                    ....................................................

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant/ subcontractant/terț propus sau după caz, de către reprezentantul legal al ofertantului/ subcontractantului/terțului propus. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnată de reprezentantul său legal. Declarația se va prezenta pentru fiecare subcontractant/ terț susținător propus semnată de reprezentantul său legal.

Operator economic,                                                                FORMULARUL 2           
________________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165 și 167 din Legea 98/2016

Subsemnatul(a)............................................................... , reprezentant împuternicit al…………….. [se inserează denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic  persoana juridică], în calitate de ofertant la achiziția publică de  …………………………..cod CPV ……………………. la data de …………………….., organizată de Agenția Națională a Funcționarilor Publici, declar pe proprie răspundere sub sancţiunea excluderii din achiziție şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că:

1.
Nu ne-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înfiinţat. 

2.
Nu ne aflam în oricare dintre următoarele situaţii prevăzute de art. 167 (1) din Legea 98/2016, cu modificările și completările ulterioare, respectiv: 

   a) nu am încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51 din Legea 98/2016, cu modificările și completările ulterioare (reglementările obligatorii în domeniile mediului, social şi al relaţiilor de muncă, stabilite prin legislaţia adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislaţia naţională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convenţiile şi acordurile internaţionale în aceste domenii), iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii; 

   b) nu ne aflăm în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii; 

   c) nu am comis o abatere profesională gravă care să ne pună în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative; 

   d) nu am încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză; 

   e) nu ne aflăm într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar această situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe; 

   f) nu am participat anterior la pregătirea procedurii de atribuire ceea ce ar fi condus la o distorsionare a concurenţei, iar această situaţie nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe; 

   g) nu ne-am încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce ne reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, care să ducă la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile; 

   h) nu ne facem vinovati de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie, nu am prezentat aceste informaţii sau nu suntem în măsură să prezintăm documentele justificative solicitate; 

   i) nu am încercat să influenţam în mod nelegal procesul decizional al autorităţii contractante, să obţinem informaţii confidenţiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul procedurii de atribuire sau nu am furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind excluderea din procedura de atribuire/selectarea sau atribuirea contractului de achiziţie publică.  

De asemenea, declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, ca niciun membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acesteia nu face obiectul excluderii așa cum este acesta definit la art. 167 alin. (1) lit.c) din Legea 98/2016. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Noul Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevarului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurarilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă."                                                                                                               

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant/ subcontractant/terț propus sau după caz, de către reprezentantul legal al ofertantului/ subcontractantului/terțului propus. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnată de reprezentantul său legal. Declarația se va prezenta pentru fiecare subcontractant/ terț susținător propus semnată de reprezentantul său legal.

FORMULARUL 3

Operator economic    ......................                                           

    DECLARAȚIE
 privind conflictul de interese

pentru ofertanţi/ ofertanţi asociaţi/ subcontractanţi/terţi susţinători
Subsemnatul,_______________________________ (nume și prenume), domiciliat (a) in ........ (adresa de domiciliu), identificat (a) cu act de identitate (CI/pasaport), seria .................., nr. ................, eliberat de .............., la data de .................., CNP .........................., reprezentant legal autorizat al______________________________________________(denumirea/numele şi sediul/adresa ofertantului), în calitate de ofertant/ ofertant asociat/ subcontractant /terţ susţinător (după caz), la achiziția directă a contractului de achiziţie publică având ca obiect ……………………………………………………. la data de .................. (zi/lună/an), organizată de Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici, declar pe proprie răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că în calitate de participant la acestă procedură nu ne aflăm într-o situație de conflict de interese în sensul art. 59 și art.60 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

-
situația în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terțul susținător are drept membri în cadrul consiliului de administrație/organului de conducere sau de supervizare și/sau are acționari ori asociați semnificativi persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul Autorității/entității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire;

-
situația în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relații comerciale cu persoane cu funcții de decizie în cadrul Autorității/entității contractante sau al furnizorului de servicii de achiziție implicat în procedura de atribuire.
În sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declaraţii Certificat constatator eliberat de Ministerul Justiţiei-Oficiul Registrului Comerţului (sau echivalent în cazul persoanelor juridice străine) SAU Extras din Registrul acţionarilor, certificate de administrator, în cazul societăţilor pe acţiuni, din care să rezulte că nu avem membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare și/sau acţionari ori asociaţi semnificativi,  respectiv nu am desemnat pentru executarea contractului, persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv sau care se află în relaţii comerciale cu persoanele cu funcții de decizie în cadrul autorității contractante în legătură cu achiziția directă, nominalizate: 

Liviu MĂLUREANU – Președinte

Rareș Stelian RUSU - Vicepreședinte

Lavinia Claudia NICULESCU – Secretar General

Dragoş DRĂGULĂNESCU – Director D.E.R.U.A.A.P.
Carmen HÂRTOPEANU-Director D.P.F.E.

Andra Voica NEGULESCU – Director adjunct D.E.R.U.A.A.P.

Daniela ȘERBAN – Consilier –viza CFP

Ana Luminița ENESCU – Consilier juridic

Iulia  Maria MIHAI - Director cabinet - Expert comunicare proiect

Iuliana COTÎRLAN - Manager public DPFE – Expert formare

Mihaela BUICĂ - Expert DPFE – responsabil monitorizare, raportare și MySMIS2014+

Elena Constantinescu - consilier achiziții publice - D.E.R.U.A.A.P.
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem. Inteleg că în cazul în care aceasta declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art.326 „Falsul în declaraţii” din Codul Penal referitor la „Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.”

Anexat este lista acţionarilor/asociaţilor /membrii consiliului de administraţie/organ de conducere sau de supervizare/persoane împuternicite din cadrul......................  denumirea/numele ofertantului.
 Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului            ................

 Numele şi prenumele semnatarului                                                ................

 Capacitatea de semnătură
                      ..................

 Data 


ANEXA FORMULAR 3

Lista acţionari/asociaţi /membrii în consiliul de administraţie/organ de conducere sau de supervizare / persoane împuternicite din cadrul......................  denumirea/numele ofertantului.

	Nr. Crt.
	Numele şi Prenumele
	Funcţia în cadrul ofertantului

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	

	…
	
	


Operator economic (denumire),

Numele si prenumele persoanei împuternicite legal/reprezentant legal








 .................................(semnătură autorizată)

Notă:

În cazul participării cu ofertă comună/ cu subcontractanți sau cu susținere de terță parte, această declarație trebuie depusă de fiecare participant /ofertant /asociat/subcontractant/terț susținător, după caz, în conformitate cu informațiile corespunzătoare situației lor.

   FORMULAR 4
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA ASOCIAŢILOR (dacă este cazul)
Subsemnatul,_______________________________ (nume și prenume), reprezentant legal autorizat al______________________________________________(denumirea/numele şi sediul/adresa ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelele anexate sunt reale. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie. 

Subsemnatul_______ autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................... <denumirea şi adresa autorităţii contractante> cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.

ASOCIATI:

	Nume entitate legala
	Activităţi din contract
	Valoarea aproximativă
	% din valoarea contractului
	Adresa
	Acord asociat cu specimen semnătură

	Liderul asociaţiei

	
	
	
	
	
	

	Asociat  1

	
	
	
	
	
	

	Asociat  2

	
	
	
	
	
	

	


Se va include in acest tabel o lista a activităţilor şi valoarea lor corespunzătoare pentru fiecare asociat.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

   FORMULAR 5
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA SUBCONTRACTANŢILOR (dacă este cazul)
Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ................................... <denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelele anexate sunt reale. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie. 

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................... <denumirea şi adresa autorităţii contractante> cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.

Se va include în acest tabel o lista a activităţilor, valoarea lor corespunzătoare și procentul 


%, pentru fiecare subcontractant.

	Nr.

crt
	Denumire /nume subcontractant


	Datele de recunoaştere ale subcontractanţilor


	Specializare 
	Partea/părţile din contract ce urmează a fi subcontractate(activități, procent etc.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

FORMULAR 6

ANGAJAMENT (dacă este cazul)

privind susţinerea tehnica si profesională

a ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici
Către, ..............................................

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului ...................... (denumirea contractului de achiziţie publică), noi ............. (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), având sediul înregistrat la .......... .............(adresa terţului susţinător tehnic şi profesional), ne obligăm, în mod ferm, necondiţionat şi irevocabil, să punem la dispoziţia.............. (denumirea ofertantului/grupului de operatori economici) toate resursele tehnice şi profesionale necesare pentru îndeplinirea integrală şi la termen a tuturor obligaţiilor asumate de acesta/aceştia, conform ofertei prezentate şi contractului de achiziţie publică ce urmează a fi încheiat între ofertant şi autoritatea contractantă.

Acordarea susţinerii tehnice şi profesionale nu implică alte costuri pentru achizitor, cu excepţia celor care au fost incluse în propunerea financiară.

În acest sens, ne obligăm în mod ferm, necondiţionat şi irevocabil, să punem la dispoziţia .......... (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) resursele tehnice şi/sau profesionale de ................................................ ..................................................................necesară pentru îndeplinirea integrală, reglementară şi la termen a contractului de achiziţie publică.

Noi, ....................... (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declarăm că înţelegem să răspundem, în mod necondiţionat, faţă de autoritatea contractantă pentru neexecutarea oricărei obligaţii asumate de ....................... (denumire ofertant/candidatului/grupul de operatori economici), în baza contractului de achiziţie publică, şi pentru care ................ (denumire operatorul/candidatului/grupul de operatori economici) a primit susţinerea tehnică şi profesională conform prezentului angajament, renunţând în acest sens, definitiv şi irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discuţiune.

Noi, .................. (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declarăm ca înţelegem să renunţăm definitiv şi irevocabil la dreptul de a invoca orice excepţie de neexecutare, atât faţă de autoritatea contractantă, cât şi faţă de ................. (denumire ofertant/grupul de ofertanţi), care ar putea conduce la neexecutarea, parţială sau totală, sau la executarea cu întârziere sau în mod necorespunzător a obligaţiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

Noi,.................................. (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declarăm că înţelegem să răspundem pentru prejudiciile cauzate autorităţii contractante ca urmare a nerespectării obligaţiilor prevăzute în angajament.
Prezentul reprezintă angajamentul nostru ferm încheiat în conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, care dă dreptul autorităţii contractante de a solicita, în mod legitim, îndeplinirea de către noi a anumitor obligaţii care decurg din susţinerea tehnică şi profesională acordată .............................................................. (denumirea ofertantului/lcandidatului/grupului de operatori economici).
În situația în care susținerea vizează resurse netransferabile, angajamentul ferm prezentat de ............ (denumirea terțului susținător tehnic și profesional), garantează autorității contractante îndeplinirea obligațiilor asumate prin acesta, în situația în care contractantul întâmpină dificultăți pe parcursul derulării contractului.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

Anexa 1 FORMULARUL 6
Declaraţie terţ susţinător tehnic şi professional

Tert sustinator tehnic si professional

……………………………………….

(denumire)

Declaraţie

Subsemnatul ____________               , reprezentant împuternicit al 

(denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat privind, utilajele, instalaţiile, echipamentele tehnice de care dispun şi care urmeaza a fi folosite efectiv pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică.. ……………..
sunt reale.

Declar de asemenea că vom disponibiliza aceste resurse necondiţionat, în funcţie de necesităţile care vor apărea pe parcursul îndeplinirii contractului de achiziţie publică având ca obiect.. ……………………………………………
( obiectul contractului).
LISTA

privind  utilajele, instalaţiile şi echipamentele tehnice aflate în dotare si care urmează

a fi  folosite pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică

	Nr. crt.


	Denumire utilaj/echipament/instalatie


	Cantitate U.M.


	Forma de detinere

	
	
	
	Proprietate
	In chirie

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Prezenta declaraţie este anexa la "Angajamentul ferm" privind susţinerea noastră 
tehnică şi profesională oferită 
.

.. 
( denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori

economici).

Data completării,


Terţ susţinător(operator economic/ nume reprezentant legal)

(semnătură autorizată)
Anexa 2 FORMULARUL 6
Declaraţie terţ susţinător tehnic şi profesional

Telţ susţinător tehnic şi profesional

…………………………………………..

(denumirea)

Declaraţie

Subsemnatul    ________________           , reprezentant împutemicit al 
(denumirea terţului susţinător tehnic si profesional), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals in acte pubIice,că datele prezentate în tabelul anexat privind efectivul mediu anual al personalului angajat şi al cadrelor de conducere şi care urmează a fi efectiv alocat pentru indeplinirera contractului de achiziţie publică……………………... 
sunt reale.

LISTA

privind personalul  angajat  şi al cadrelor de conducere care urmează a fi efectiv alocate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică

	
	Anul 1
	Anul 2
	Anul 3

	Personal angajat
	
	
	

	Din care personal de conducere efectiv alocat pentru

îndeplinirea contractului
	
	
	

	Personal angajat efectiv alocat pentru îndeplinirea

contractului
	
	
	


Anexez declaraţiei, CV -urile personalului de conducere precum şi ale personalului care va fi alocat efectiv pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate, referitoare la experienţa anterioară, capacităţile tehnice şi personalul angajat şi cel de conducere sunt complete şi corecte În fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai…… 
(denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi fmanciar în legătură cu activitatea noastră.

Prezenta declaraţie este anexă la "Angajamentul ferm" privind susţinerea noastră tehnică şi profesională oferită………………………………………………………….. 
( denumirea  ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici).
Data completării,


Terţ susţinător(operator economic/ nume reprezentant legal)

(semnătură autorizată)
FORMULAR 7
LISTA  EXPERŢILOR

propuşi pentru îndeplinirea contractului

	Numele şi prenumele expertului 
	Poziţia propusă 
	 Numărul de contracte  similare in care a fost implicat
	Mijloc probant pentru demonstrarea experienței solicitate/ pregătirii profesionale, după caz
	Precizare cu privire la relația juridică

(contract de colaborare/ muncă, etc)

	
	
	Contract nr……. - conform document ……(se precizeaza numele documentului, pagina și orice indicație specifică - nume angajator/proiect/contract similar,  din care rezultă în clar experienta profesionala relevantă asa cum este solicitată în caietul de sarcini 
	Ex.: Recomandare nr.1/31.12.2019 emisă de xxxx, pentru perioada……, / sau în cadrul ccontractului de muncă/ contractului de prestări servicii nr…, 


	Ex. :Angajat propriu, cu contract de muncă nr./data, etc.

	
	Manager de proiect
	
	
	

	
	Expert grafică
	
	
	

	
	Expert comunicare
	
	
	

	
	Expert non cheie 1
	
	
	

	
	Expert non cheie 2…..
	
	
	


  Data:

















Operator economic (denumire),










Numele și prenumele persoanei împuternicite legal/reprezentant legal










             
       ..........................(semnătură autorizată)

FORMULAR 8

DECLARAŢIE DE DISPONIBILITATE

 Subsemnatul,………………………………….. declar pe propria răspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura a ofertantului..................................... , si sub sanctiunile aplicate faptei de fals în acte publice, ca sunt angajat al………………………………………………………..

conform contract de munca nr…….. din data……………… / sunt colaborator al ofertantului conform contractului de colaborare nr………. din data……………………….

           Subsemnatul …………………………………….declar ca sunt de acord să particip la achiziția directă organizată de ANFP pentru Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, pentru ofertantul……………………

            De asemenea, în cazul în care ofertantul va fi desemnat câştigătoar, declar că sunt capabil şi disponibil să lucrez pe poziţia pentru care am fost inclus în lista experților cheie  în perioada:

	De la
	Pana la

	
	


Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte în fiecare detaliu si înteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

	Nume
	

	Semnătură
	

	Dată
	


Se va completa de către personalul responsabil pentru îndeplinirea contractului.

Atentie! declaratiile de disponibilitate se vor prezenta în original, vor fi semnate de persoana în cauză şi contrasemnate de reprezentantul ofertantului.
FORMULAR 9

Curriculum vitae

Model de Curriculum Vitae   | <numele aplicantului>

  *   Notă          | Înlocuiţi rubrica (numele  aplicantului cu propriul nume)      

  **  Notă          | Toate textele scrise cu aceste  caractere au rol informativ   şi nu apar în CV

Rolul propus în cadrul proiectului:

INFORMAŢII PERSONALE                    |

    Nume                                

 | (Nume, prenume)

                                        

 |

    Adresă                             

 | (numărul, strada, cod poştal,   oraş, ţara)

    Telefon                            

 |                                

 

    Fax                                

 |

    E-mail                              

 |

                                        

 |

    Naţionalitate                       

 |

                                       

           |

    Data naşterii                    

 | (ziua, luna, anul)

 EXPERIENŢĂ PROFESIONALĂ | (Menţionaţi pe rând fiecare experienţă profesională pertinentă, 

                                        

 | începând cu cea mai recentă dintre acestea

                    * Perioada (de la - până la)                  |

* Numele şi adresa angajatorului            |

                                        

 |

* Tipul activităţii sau sectorul de 
         |

  activitate                         

 |

 * Funcţia sau postul ocupat        
        |

 * Principalele activităţi şi     

 |

    responsabilităţi                                 

EDUCAŢIE ŞI FORMARE                     |

  * Perioada (de la - până la)          | (Descrieţi separat fiecare formă deînvăţământ şi program de  

                                         
formare profesională urmate,       începând cu cea mai recentă)
                                                 | 

    * Numele şi tipul instituţiei de   
 |

      învăţământ şi al organizaţiei    
 |

      profesionale prin care s-a       
 |

      realizat formarea profesională   
 |

                                        

 |

    * Domeniul studiat/aptitudini      
 |

      ocupaţionale                     

 |

    * Tipul calificării/diploma        
 |

      obţinută                         

 |

    * Nivelul de clasificare a formei  
 |

      de instruire/învăţământ          
 |

APTITUDINI ŞI COMPETENŢE

    PERSONALE

    dobândite în cursul vieţii şi      
 |

    carierei dar care nu sunt          
 |

    recunoscute neapărat printr-un    
 |

    certificat sau o diplomă           
 |

    Limba maternă                         
 |

    Limbi străine cunoscute            
 | 

    (Enumeraţi limbile cunoscute şi indicaţi nivelul: (excelent, bine, satisfăcător)        

 * abilitatea de a citi             

 |                                                              

 * abilitatea de a scrie            

 |

 * abilitatea de a vorbi           

 |

    Aptitudini şi competenţe artistice 
 | 

     (Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi contextul în care le-aţi dobândit)

    Muzică, desen, pictură, literatură 
 | 

    etc.                               

 |

   Aptitudini şi competenţe sociale   
 | 

   (Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi contextul în carele-aţi dobândit)

   Locuiţi şi munciţi cu alte persoane,
  într-un mediu multicultural,    ocupaţi o poziţie în care comunicarea este  importantă sau desfăşuraţi o  

    activitate în care munca de echipă 
este esenţială. (de exemplu cultură,    sport etc.)                       

                                

 

   Aptitudini şi competenţe           
 | 

   (Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi în ce context le-aţi dobândit)

    De exemplu coordonaţi sau conduceţi activitatea altor persoane, proiecte    şi gestionaţi bugete; la locul de muncă, în acţiuni voluntare (de exemplu în  domenii culturale sau sportive) 

    Aptitudini şi competenţe tehnice   
 | 

    (Descrieţi aceste aptitudini şi indicaţi în ce context le-aţi dobândit

     (utilizare calculator, anumite  tipuri de echipamente, maşini etc.)
                             

    Permis de conducere                
  |                       



    Alte aptitudini şi competenţe     
  |

INFORMAŢII SUPLIMENTARE  | (Indicaţi alte informaţii utile şi

                                      
 | referinte care nu au fost mentionate de exemplu persoane de contact, etc)

Calificări relevante pentru proiect:
Experienţa profesională/participari proiecte/programe
	De la data – până la data
	Angajator/bene-ficiar
	Proiect/program
	Pozitia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Alte informaţii relevante (de ex: Publicaţii)

Atentie! CV-urile se vor prezenta în original, vor fi datate,  semnate de persoana în cauză/expert 

 FORMULAR 10

SCRISOARE DE OFERTĂ

Către, 

Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici
Ca urmare a Anunțului de publicitate privind achiziție publică având ca obiect Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, noi,_____________ (denumirea/numele ofertantului), depunem oferta, conținând:

1) Scrisoarea de Ofertă.

2) Certificat constatator, în copie, semnată de către reprezentantul legal, cu mențiunea „Conform cu originalul”

3) Declarație privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice (Formularul nr.1); 

4) Declarație privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165-167 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice (Formularul nr.2); 

5) Declaraţia privind inexistenţa conflictului de interese, cu menţionarea persoanelor cu funcţie de decizie (Formularul nr.3 cu anexă);

6) Propunerea Tehnică cu anexe;

7) Propunerea Financiară;

8) Declaraţie privind respectarea condiţiilor de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă;

9) DECLARAŢIE privind acceptarea condițiilor contractuale;

10) DECLARAŢIE privind lista principalelor prestări de servicii în ultimii 3 ani. 

De asemenea, precizăm faptul că ne angajăm să menținem valabilă oferta depusă de către noi până la data de _______________(ziua/luna/anul) și că ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

Avem speranța că oferta noastră este conformă și vă satisface cerințele.

Data:


OFERTANT,
________________________
(Nume și prenume, semnătura autorizată)

FORMULAR 11

ÎMPUTERNICIRE

Subscrisa……………………………………………cu sediul în …………………………………………………………………..., înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CUI ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ……………………………………………, în calitate de ……………………………………………, împuternicim prin prezenta pe ……………………………………, domiciliat în ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de …………………………………, să ne reprezinte la achiziția directă organizată de ANFP pentru Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870.

În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

    Data


_____, în calitate de _____, legal autorizat să semnez

            (nume şi semnătură)

oferta pentru şi în numele _____.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

                                                                              (Semnătura autorizată)

Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 

FORMULAR 12

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ FINANCIARĂ

Către: Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici

Bdul. Mircea Vodă nr.44,bl. M17, Tronson III, sector 3, Bucureşti

Reprezentant legal: Preşedinte - Liviu MĂLUREANU

Persoană de contact: Elena Constantinescu – consilier achiziţii publice

E-mail: elena.constantinescu@anfp.gov.ro

Telefon / Fax: 0374 112 734/0374.112.734.

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnatul/subsemnaţii……………………….., reprezentant/reprezentanţi ai ofertantului ……………………………………………., ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia de atribuire, pentru achiziţionarea contractului având ca obiect  Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870,  să prestăm serviciile pentru suma de ...............................lei ............................................................. (suma în litere) la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de……………………………….lei .
 

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în în conformitate cu prevederile si cerințele prevăzute în documentaţia de atribuire. 

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de______________________zile, respectiv pană la data de ___________________________, şi

        (durata în litere si cifre)




(ziua/luna/anul)

ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică aceasta ofertă va constitui un contract angajant între noi.

5.Înțelegem că Autoritatea Contractantă: 

a.
nu este obligată să continue această achiziție publică și că își rezervă dreptul de a anula procedura de atribuire în orice moment ca urmare a întrunirii condițiilor stabilite la art. 212 și 213 din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare.

b.
în niciun caz nu va fi răspunzătoare pentru eventuale prejudicii determinate de situațiile menționate anterior și garantăm că nu vom ține Autoritatea Contractantă răspunzătoare într-o astfel de situație.

6. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

7.Confirmăm că nu participăm în cadrul acestei proceduri pentru atribuirea contractului pentru care transmitem această ofertă în nicio altă ofertă indiferent sub ce formă (individual, ca membru într-o asociere, în calitate de subcontractant).

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

            (nume şi semnătură)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)
                                                                                        (Semnătura autorizată)

Notă: Operatorii economici, au obligația de a încărca în catalogul electronic disponibil în SEAP oferta financiară (lei fără TVA), cu respectarea termenului stabilit prin anunțul de publicitate.

ANEXA la formularul de ofertă financiară

	Nr. 

Crt.
	Servicii
	UM
	Cant.
	Preț unitar                      lei
	Valoare 

lei fără TVA
	Valoare lei cu TVA

	1
	Servicii de organizare de evenimente de promovare (conferință de lansare și conferință de închidere), din care:
	
	
	
	
	

	1.1.
	Închiriere sala cu dotări
	Nr.
	2
	
	
	

	1.2.
	servicii de catering în vederea organizării pauzei de lucru
	Nr.
	2x50=100
	
	
	

	1.3.
	servicii de asigurare welcome coffee și pauza de cafea
	Nr.
	2x2x50=

200
	
	
	

	2.
	Furnizare materiale promoționale, 
	
	
	
	
	

	2.1
	200 seturi fiecare set incluzând: un pix, o agendă, o mapă, o sacoșă și o insignă, personalizate conform MIV POCA 2014-2020
	Set
	200
	
	
	

	2.2
	2 roll-up-uri, personalizate conform MIV POCA 2014-2020
	Nr.
	2
	
	
	

	
	TOTAL GENERAL
	
	
	
	
	


Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

            (nume şi semnătură)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)
                                                                                        (Semnătura autorizată)

FORMULAR 13
Ofertant 

(denumirea / numele, adresa, datele de identificare)

Propunere tehnică

Data: [introduceți ziua, luna, anul]

Anunț de publicitate: [introduceți numărul anunțului de participare]

Obiectul contractului: [introduceți obiectul contractului din anunțul de participare] 
Către: Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici
După examinarea Documentației de atribuire, subsemnata/ul, reprezentant legal / împuternicit (se taie ceea ce nu corespunde) al ofertantului ...... (denumirea / numele ofertantului) declar că ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să prestăm Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, după cum urmează.
Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să prestăm serviciile conform calendarului solicitat de autoritatea contractantă;

Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de ........ zile (durata în litere și cifre), respectiv până la data de ……………………. (se completează data de valabilitate - zi, lună, an - a ofertei conform solicitărilor autorității contractante) și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate;

Precizăm că (se bifează opțiunea corespunzătoare):

 ​ _

 |_| depunem ofertă alternativă, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar „alternativă” / ”altă ofertă”;

​  _

 |_| nu depunem ofertă alternativă.

Data completării:

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

            (nume şi semnătură)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)
                                                                                        (Semnătura autorizată)

Ofertanții vor întocmi propunerea tehnică într-o manieră organizată, astfel încât aceasta să asigure posibilitatea verificării în mod facil a corespondenței cu cerințele/specificațiile prevăzute în cadrul Caietului de sarcini și a documentelor anexate la acesta, care fac parte integrantă din documentația de atribuire.

În acest scop, pornind de la propria expertiză a ofertantului în domeniul contractului ce urmează să fie atribuit și prin raportare la necesitățile, obiectivele și constrângerile autorității contractante, astfel cum au fost acestea descrise în cadrul Caietului de sarcini, propunerea tehnică va cuprinde informații relevante privind abordarea propusă de ofertant pentru execuția contractului.

Se recomandă ca propunerea tehnică să cuprindă secțiunile din structura caietului de sarcini Cap.21 A) Propunerea tehnică, după cum urmează:

Operatorul economic va prezenta următoarele:

4. Demonstrarea unei metodologii adecvate de implementare a contractului, precum și o planificare adecvată a resurselor umane și a activităților. Metodologia va fi completată în conformitate cu Anexa 1 la caietul de sarcini și depusă ca anexă la oferta tehnică. Documentul va include metodologia corespunzătoare pentru realizarea activităților și atingerea rezultatelor, o descriere a modului in care se face adecvarea dintre conceptul creativ, alte informații considerate relevante de către ofertant. Planificarea va conține titlul și descrierea activităților și subactivităților, graficul Gantt al proiectului, corelarea activităților cu resursele necesare (resurse umane, materiale și de timp), identificarea modalităților de răspuns la riscurile și constrângerile proiectului.

5. Echipa proiectului  

 -Lista experților propuşi pentru îndeplinirea contractului, cu indicarea numelui și prenumelui fiecărui expert propus, poziția pentru care este  propus, experiența profesională relevantă  și va fi însoțită de declarația de disponibilitate și CV pentru fiecare expert desemnat.

Documente pentru demonstrarea experienței și calificarea experților cheie :

· declaraţie de disponibilitate, semnată de fiecare persoană nominalizată, în original, în  conformitate cu Formularul nr. 7 şi contrasemnată de reprezentantul legal împuternicit.

· CV-ul actualizat aferent fiecărei persoane propuse în cadrul echipei, semnat și datat de către fiecare titular în parte şi contrasemnat de reprezentantul legal împuternicit Formularul nr. 8.

· documente suport (diplome, atestate, acreditări, certificări, documente pentru demonstrarea experienței similare) din care să rezulte pregătirea şi competenţele/ calificările profesionale ale personalului de specialitate propus în cadrul echipei de proiect. 

· experienţa generală sau specifică în domeniu poate fi demonstrată prin recomandări, copie carte de muncă/ contracte de muncă, contract de colaborare/ prestări servicii, fişe de post, adeverinţe sau orice alte documente similare.

Anexe:

· Declaraţie privind respectarea condiţiilor de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă;

· Documente justificative experți;

Propunerea tehnică va fi însoțită de Formularul nr. 14 - Declarație pe proprie răspundere prin care ofertantul confirmă că la elaborarea ofertei, a ținut cont de obligațiile relevante din domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de servicii, în conformitate cu prevederile art. 51 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

Instituțiile competente de la care operatorii economici pot obține informații referitoare la reglementările cu privire la condițiile de muncă și protecția muncii sunt: Ministerul Muncii și Protecției Sociale, Ministerul Sănătății, Inspecția Muncii, iar cele referitoare la protecția mediului de la  Ministerul Mediului, Apelor și Pădurilor.

Anexa 1- Formular propunere tehnică Metodologie de implementare a contractului 
ORGANIZARE ȘI METODOLOGIE
(Se completează de către ofertant)
Metodologia și planul de lucru sunt componente-cheie și obligatorii ale ofertei tehnice. Oferta tehnică trebuie prezentată în următoarea structură:

a) metodologia pentru realizarea serviciilor;

b) planul de lucru pentru realizarea serviciilor;

c) personalul utilizat pentru realizarea serviciilor și organizarea acestuia.

a) Metodologia:

În această secțiune trebuie să prezentați modul în care dumneavoastră, în calitate de ofertant, înțelegeți:

· obiectivele contractului și sarcinile stabilite prin caietul de sarcini;

· modul de abordare ce va fi urmat în prestarea serviciilor, inclusiv descrierea conceptului utilizat pentru atingerea obiectivelor contractului;

· metodologia de realizare a activităților în scopul obținerii rezultatelor așteptate.

Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate aici:

· prevederile legale în domeniul de activitate aferent obiectului contractului ce urmează a fi atribuit, ce pot avea incidență asupra derulării/implementării acestuia;

· identificarea și explicitarea aspectelor-cheie privind îndeplinirea obiectivelor contractului și atingerea rezultatelor așteptate;

· modalitatea de abordare a activităților ce corespund rezultatului final al contractului și a rezultatelor intermediare aferente, în raport cu serviciile și responsabilitățile stabilite prin caietul de sarcini. Activitățile descrise la acest capitol trebuie reprezentate ca durată, la capitolul aferent din planul de lucru și trebuie reflectate în propunerea financiară sub aspect valoric la nivel de activitate și la nivel de pachet de activități;

b) Planul de lucru:

Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate aici:

· denumirea și durata activităților și pachetelor de activități din cadrul contractului, așa cum sunt acestea prezentate la capitolul "Metodologie";

· succesiunea și interrelaționarea acestor activități;

· punctele-cheie de control - "jaloanele" proiectului.

Planul de lucru propus trebuie să fie:

1. conform cu abordarea și metodologia propusă;

2. să demonstreze:

· înțelegerea prevederilor din caietul de sarcini;

· abilitatea de a transpune prevederile într-un plan de lucru fezabil;

· încadrarea activităților în timp de așa manieră încât să se asigure finalizarea serviciilor în termenul specificat în caietul de sarcini;

6. realizat utilizând un software de planificare a timpului.

c) Organizarea și personalul

Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate aici:

· structura echipei propuse pentru managementul contractului;

· modul de abordare a activității de raportare cu privire la progresul serviciilor, inclusiv documentele finale în raport cu prevederile caietului de sarcini;

· descrierea infrastructurii pe care contractorul o utilizează pentru realizarea activităților propuse pentru îndeplinirea obiectului contractului. Această infrastructură trebuie să fie corespunzătoare scopului contractului și să îndeplinească toate cerințele solicitate de legislația în vigoare. Se va prezenta doar echipamentul necesar şi propus pentru desfăşurarea contractului şi nu tot echipamentul deţinut de către ofertant .

· modul de abordare a activității de identificare a riscurilor ce pot apărea pe parcursul derulării contractului și măsuri de diminuare a riscurilor în raport cu prevederile caietului de sarcini;

· modul de abordare a activității de prevenire/atenuare/eliminare sau minimizare a efectelor, după caz, a riscurilor identificate în caietul de sarcini;

·  modul de abordare a activităților corespunzătoare îndeplinirii cerințelor privind sănătatea și securitatea în muncă, inclusiv modul în care ofertantul devenit contractor se va asigura că pe parcursul executării contractului obligațiile legale referitoare la condițiile de muncă și protecția muncii sunt respectate (dacă este cazul);

· modul de abordare și gestionare a relației cu subcontractorii, în raport cu activitățile subcontractate (dacă este cazul); 
· în cazul în care oferta este depusă de o asociere, o descriere a implicării fiecărui asociat în prestarea serviciilor solicitate, a modului de colaborare între asociaţi în vederea executării contractului, inclusiv prin delimitarea sarcinilor şi responsabilităţilor individuale în prestarea serviciilor;

ANEXE:

Ofertantul va depune în cadrul propunerii tehnice:

Declaraţia prin care ofertantul să confirme că la elaborarea ofertei a ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de mediu și social, de muncă şi protecţia muncii, care sunt la nivel naţional, precum şi că le va respecta pe parcursul îndeplinirii contractului de servicii (Formularul nr.14).

    Documente justificative experți;

Ofertant,

________________________                                                         FORMULAR 14

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE privind RESPECTAREA CONDIŢIILOR DE MEDIU, SOCIAL ŞI CU PRIVIRE LA RELAŢIILE DE MUNCĂ

Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume), reprezentant al ……………………….. (denumirea ofertantului) declar pe propria răspundere că mă angajez să prestez  Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, pe parcursul îndeplinirii contractului, în conformitate cu regulile obligatorii referitoare la condițiile de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă în vigoare în România.
De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborarea ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă, și am inclus în ofertă costul pentru îndeplinirea acestor obligații.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Noul Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevarului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurarilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă." 

Data:










Operator economic,……....………………………..







(nume și prenume, semnătura autorizată)

OFERTANT,                                                                              FORMULAR 15
 __________________

   (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind acceptarea condițiilor contractuale


Subsemnatul(a) _______________________________________, reprezentant legal/împuternicit al ___________________________________________ (denumirea/numele şi sediul/adresa ofertantului), în calitate de ofertant la achiziția direct a contractului de achiziție publică având ca obiect: Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, organizată de Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici, declar pe propria răspundere că sunt de acord cu toate clauzele contractuale prevăzute în Secțiunea IV: Proiectul de contract de achiziție publică din Documentația de atribuire. 

Data completării _______________.

OFERTANT,

_______________________

(semnătura autorizată)

FORMULAR 16

Operator economic

_____________________

 (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR

PRESTĂRI DE SERVICII ÎN ULTIMII 3 ANI
Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ........................................................... (denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................................................................. (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.





Operator economic,

..................................

(semnătură autorizată)

	Nr. crt.


	Obiect contract


	Numărul și data contractului /contractelor invocat/e drept experiență similară
	Codul CPV
	Preţ

total contract (lei) fără TVA
	Denumirea/nume beneficiar

/client

Adresa
	Calitatea prestatorului*)
	Procent îndeplinit de prestator (%)
	Perioadă derulare contract **)
	Data și numărul documentului ( PV de recepție/acceptanță, recomandare/document Constatator etc.) conform  informațiilor pe care operatorul economic ofertant le poate prezenta autorității contractante 



	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,
(semnătură autorizată)

*)Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant.

**) Se va preciza data de începere şi de finalizare a prestării.

FORMULAR 17

Ofertant,                                                                                                    _______________________

(denumirea/numele)

Telefon

Fax

E-mail

Solicitare de clarificari
Procedura atribuire cu anunțul de participare nr…………………. LOT……

	NR.
	Secţiunea din documentaţie la care se face referire şi se solicită clarificări


	Întrebări
	Răspunsuri

	1.
	
	
	Va fi specificat de Autoritatea Contractantă.

	2.
	
	
	


Data:



                          

_____, în calitate de _____,legal autorizat să semnez

            (nume şi prenume)

oferta pentru şi în numele _____.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

                                                                              (Semnătura autorizată)

FORMULAR 18
MODEL(dacă este cazul)

ACORD DE ASOCIERE
în vederea participării la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică/realizarea contractului de achiziție publică

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare precum şi art. 147  din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, aprobate prin H.G. nr. 395/2016, cu modificările și completările ulterioare.

1. Părţile acordului :
_______________________, reprezentată prin................................, în calitate de..............
  (denumire operator economic, sediu, telefon)
şi
  ________________________ reprezentată prin..............................., în calitate de..............
  (denumire operator economic, sediu, telefon)

…………………………………………………………………………………………………………

2. Obiectul acordului:
2.1 Asociaţii au convenit să desfăşoare în comun următoarele activităţi:

a) participarea cu ofertă comună la procedura de achiziţie publică organizată de ................................... ................................(denumire autoritate contractantă) pentru atribuirea contractului /acordului cadru ...........................................................(obiectul contractului/acordului-cadru)
 b) derularea în comun a contractului de achiziţie publică……………… în cazul desemnării ofertei comune ca fiind câştigătoare. 

2.2 Alte activităţi ce se vor realiza în comun: 
1. ___________________________________

2. ___________________________________

… ___________________________________

2.3 Activități realízate de Asociat 1:

1. ___________________________________

2. ___________________________________

… ___________________________________

     Activități realízate de Asociat 2:

1. ___________________________________

2. ___________________________________

… ___________________________________

2.4 Contribuţia financiară/tehnică/profesională a fiecarei părţi la îndeplinirea contractului de achiziţie publică este:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________
2.5 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activităţile comune desfăşurate de asociaţi se va efectua proporţional cu cota de participare a fiecărui asociat, respectiv:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

3. Durata asocierii
3.1 Durata asocierii constituite în baza prezentului acord este egală cu perioada derulării procedurii de atribuire şi se prelungeşte corespunzător cu perioada de îndeplinire a contractului (în cazul desemnării asocierii ca fiind câştigătoare a procedurii de achiziţie), respectiv până la stingerea tuturor obligaţiilor ce decurg din acesta.

4. Condiţiile de administrare şi conducere a asociaţiei:
4.1 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asocierii pentru întocmirea ofertei comune, semnarea şi depunerea acesteia în numele şi pentru asocierea constituită prin prezentul acord. 

4.2 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asocierii pentru semnarea contractului de achiziţie publică în numele şi pentru asocierea constituită prin prezentul acord, în cazul desemnării asocierii ca fiind câştigătoare a procedurii de achiziţie).

4.3 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asocierii să primească instrucţiuni pentru şi în numele oricăruia şi tuturor membrilor asocierii. 

4.4 Garanţia de participare solicitată de autoritatea contractantă va fi/a fost constituită în numele asocierii de către .................(denumirea operatorului economic) ........................şi acoperă în mod solidar pe toţi membrii asocierii.


4.5 Membrii asocierii vor răspunde solidar şi individual în faţa autorităţii contractante în ceea ce priveşte toate obligaţiile şi responsabilităţile ce decurg din sau în legătură cu executarea contractului.

4.6 Asociaţii convin să se susţină ori de câte ori va fi nevoie pe tot parcursul executării contractului,  acordându-şi sprijin de natură tehnică, managerială şi/sau logistică, ori de câte ori situaţia o va cere.

4.7Niciunul dintre membrii asocierii nu va fi îndreptăţit să vândă, să cesioneze sau în orice altă modalitate să greveze ori să transmită cota sa de participare sau parte din aceasta, altfel decât prin efectul legii şi prin obţinerea consimţământului prealabil, în scris, atât al celorlalţi membri asociaţi, cât şi al autorităţii contractante.

5. Încetarea acordului de asociere
5.1 Asocierea îşi încetează activitatea ca urmare a următoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul;
b) neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzătoare a activităţilor prevăzute la art. 2 din acord;
c) alte cauze prevăzute de lege.
6. Comunicări
6.1 Orice comunicare între părţi este valabil îndeplinită dacă se va face în scris şi va fi transmisă la adresa/adresele ......................................................., prevăzute la art..........

6.2 De comun acord, asociaţii pot stabili şi alte modalităţi de comunicare.
7 Litigii
7.1 Litigiile intervenite între părţi se vor soluţiona pe cale amiabilă, iar în caz de nerezolvare vor fi soluţionate de către instanţa de judecată competentă.

8. Alte clauze:____________________________________________

În  cazul în care oferta Asocierii va fi declarată câștigătoare vom legaliza asocierea iar contractul de asociere îl vom prezenta Autorității contractante înainte de data semnării contractului de achizitie publică.

Prezentul acord a fost încheiat într-un număr de.....exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astăzi............................(data semnării lui).

Liderul asociatiei:

______________________
(denumire autoritate contractanta)

ASOCIAT 1,

__________________

ASOCIAT 2,

___________________
Notă: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ şi se va completa în funcţie de cerinţele specifice ale obiectului contractului/contractelor. În cazul în care oferta va fi declarată câștigătoare, acordul de asociere va fi legalizat/autentificat și se va constitui anexă a contractului de achiziție.
FORMULAR 19

MODEL (dacă este cazul)
ACORD DE SUBCONTRACTARE

nr. ………./…………………

Art. 1 Părţile acordului: 

..........................................................., reprezentată prin ................................, în calitate de contractor 

(denumire operator economic, sediu, CUI, Nr. de înregistrare la ONRC, telefon) 

şi 

...................................................., reprezentată prin ..............................., în calitate de subcontractant 

(denumire operator economic, sediu, CUI, Nr. de înregistrare la ONRC, telefon) 

Art. 2. Obiectul acordului: 

Părțile au convenit ca în cazul desemnării ofertei ca fiind câştigătoare la achiziția directă de Servicii de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, organizată de Agenția Națională a Funcționarilor Publici, să desfăşoare următoarele activităţi ce se vor subcontracta.

Partea părţile din contract ce urmează a fi subcontractante, sunt:

             _________________ 

-
__________________

-
__________________ .

Art. 3. Valoarea estimată a serviciilor .......................  ce se vor presta de subcontractantul ............................................. este de .................. lei, reprezentand ............. % din valoarea totală a serviciilor ofertate. 

Art. 4. Durata de prestare a ...................................................... (serviciilor) este de ............ zile/luni. 

Art. 5. Contractul de subcontractare va fi încheiat în aceleaşi condiţii în care contractantul general a semnat contractul cu achizitorul şi nu va conduce sub nicio formă la modificarea propunerii tehnice sau financiare care stau la baza contractului de achiziţie publică dintre achizitor si contractantul general.

Art. 6. Alte dispoziţii: 

Încetarea acordului de subcontractare 

Acordul îşi încetează activitatea ca urmare a următoarelor cauze: 

a) expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul; 

b) alte cauze prevăzute de lege. 

Art. 7. Comunicări 

Orice comunicare între părţi este valabil îndeplinită dacă se va face în scris şi va fi transmisă la adresa/adresele ......................................................., prevăzute la art.1 

Art.8. Subcontractantul se angajează faţă de contractant cu aceleaşi obligaţii şi responsabilităţi pe care contractantul le are faţă de achizitor conform contractului ..................................................... (denumire contract) 

Art.9. Neînţelegerile dintre părţi se vor rezolva pe cale amiabilă. Dacă acest lucru nu este posibil, litigiile se vor soluţiona pe cale legală. 

Prezentul acord s-a încheiat într-un număr de ..... exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astăzi ............................ (data semnării lui)

............................................. 




               .............................................

(contractant) 






           

(subcontractant) 

Note: 

Prezentul acord constituie un model orientativ şi se va completa în funcţie de cerinţele specifice ale obiectului contractului/contractelor. 

În cazul în care oferta va fi declarată câștigătoare, se va încheia un contract de subcontractare în aceleaşi condiţii în care contractorul a semnat contractul cu autoritatea contractantă. 

Este interzisă subcontractarea totală a contractului.

MODEL CONTRACT

AGENŢIA  NAŢIONALĂ  A  FUNCŢIONARILOR  PUBLICI   


S.C. ……………………………… S.R.L.
Nr.            /                                                                                                     Nr.          /

CONTRACT DE PRESTĂRI SERVICII 


Preambul

În temeiul prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, și ale Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului - cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 395/2016, cu modificările și completările ulterioare, 

1. PĂRȚILE CONTRACTANTE

AGENŢIA NAŢIONALĂ A FUNCŢIONARILOR PUBLICI, cu sediul în Bucureşti, Bd. Mircea Vodă nr. 44, bl. M17, Tronson III, Sector 3, cod poştal 030669, tel: 0374 112 714; fax 021 312 44 04,  cod fiscal 12979825, conturi IBAN nr. RO46TREZ23A510103580201X și RO62TREZ23A510103580202X, deschise la Trezoreria Statului Sector 3, reprezentată legal prin Preşedinte, domnul Liviu MĂLUREANU şi Director D.E.R.U.A.A.P., domnul Dragoş DRĂGULĂNESCU, în calitate de achizitor, pe de o parte,  

şi 

S.C. ………… S.R.L. cu sediul ……………….. cod poştal ……….., telefon ………………………, email: ……….., număr de înmatriculare …………….., cod unic de ………………, cont bancar IBAN …………………. deschis la Trezoreria ……………………., reprezentată legal prin …………………, în calitate de prestator, pe de altă parte.
denumite în continuare fiecare în parte „Partea” şi în mod colectiv „Părţile” 

au convenit încheierea prezentului contract de prestări servicii.

2. DEFINIŢII
2.1. În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretați astfel: 

a) achizitor și prestator (operatorul economic) - părțile contractante, așa cum sunt acestea numite în prezentul contract; 

b) act adițional - document prin care se pot modifica termenii și condițiile contractului de prestări servicii;


(c) caiet de sarcini – anexa 1 la contract, documentul care include obiectivele, sarcinile, specificațiile și caracteristicile serviciilor descrise în mod obiectiv, într-o manieră corespunzătoare îndeplinirii necesității achizitorului, menționând, după caz, metodele și resursele care urmează să fie utilizate de către prestator și/sau rezultatele care trebuie realizate/prestate și furnizate de către prestator, inclusiv niveluri de calitate, performanță, protecție a mediului, sănătate publică, siguranță și altele asemenea, după caz, precum și cerințe aplicabile prestatorului în ceea ce privește informațiile și documentele care trebuie puse la dispoziția autorității contractante

c) certificat de acceptanță parțială/finală - documentul întocmit de achizitor, redactat în două exemplare, ambele semnate de către reprezentanții părților, în care se certifică serviciile  prestate în baza raportului de activitate, documentelor justificative și a facturii aferente;

d) contract - actul juridic care reprezintă acordul de voință al celor două părți, încheiat între o autoritate contractantă în calitate de "achizitor" și un prestator de servicii, în calitate de "prestator", respectiv prezentul contract și toate anexele sale;

e) contract de achiziţie publică - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, astfel cum este definit la art.3 alin. (1), lit. l) din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare;

f) contract de achiziţie publică de servicii - contractul de achiziţie publică care are ca obiect prestarea de servicii, altele decât cele care fac obiectul unui contract de achiziţie publică de lucrări potrivit lit. m), astfel cum este definit la art.3 alin. (1) lit. o) din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare;

g) contract de subcontractare - acordul încheiat în scris între contractant și un terț ce dobândește calitatea de subcontractant, în condițiile Legii nr. 98/2016, prin care contractantul subcontractează subcontractantului partea din contract în conformitate cu prevederile contractului, dacă este cazul;

h) conflict de interese - înseamnă orice eveniment de natură a influența capacitatea prestatorului de a exprima o opinie profesională obiectivă și imparțială, sau care îl împiedică pe acesta, în orice moment, să acorde prioritate intereselor achizitorului sau interesului public general al proiectului, orice motiv în legătură cu posibile contracte în viitor sau în conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale prestatorului. Aceste restricții sunt de asemenea aplicabile oricăror sub-contractanţi, salariați și experți acționând sub autoritatea și controlul prestatorului/orice situație în care membrii personalului autorității contractante sau ai unui furnizor de servicii de achiziție care acționează în numele autorității contractante, care sunt implicați în executarea contractului sau care pot influenta rezultatul acesteia au, în mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite imparțialitatea ori independența lor în contextul executării contractului;

i) cazul fortuit - cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevăzut şi nici împiedicat de către cel care ar fi fost chemat să răspundă dacă evenimentul nu s-ar fi produs;

j) daune-interese - compensări sau despăgubiri bănești pe care o parte, le poate cere celeilalte părți, pentru repararea prejudiciilor cauzate prin neexecutarea ori executarea defectuoasă sau cu întârziere a obligaţiilor contractuale;

k) drept de proprietate intelectuală – (noțiune) ansamblul normelor juridice care reglementează raporturile privind protecția creației intelectuale în domeniile industrial, științific, literar și artistic precum și semnele distinctive ale activității de comerț; (subiectiv) posibilitate recunoscută de lege titularului acestui drept de a folosi, în mod exclusiv, o creaţie intelectuală aplicabilă în industrie sau un semn distinctiv al unei asemenea activităţi industriale;
l) forţa majoră - forța majoră este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil şi inevitabil, care se află în afara controlului oricărei părți, care nu se datorează greșelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluții, incendii, inundații sau orice alte catastrofe naturale, restricții apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă ci enunțiativă. Nu este considerat forţa majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligațiilor uneia din părți;
m) măsuri excepţionale - măsuri temporare și speciale de protecție, măsuri și acțiuni în planul sănătății publice, concomitent cu limitarea sau întreruperea activităților socioeconomice, sau/și îngrădirea exercitării unor drepturi și libertăți fundamentale şi de ordine publică aplicabile pe întreg teritoriul ţării sau în unele unităţi administrativ-teritoriale, exemplificate în cele de urmează, dar fără a se limita la acestea: 

1) stare de urgență/alertă instituită;

2) limitarea deplasărilor de orice fel;

3) carantină națională/locală declarată/instituită;

4) interdicția organizării evenimentelor de tip conferințe, indiferent de numărul participanților;

5) restricții aplicabile evenimentelor de tip conferință care pot influența buna derulare a activităților specifice obiectului contractului;

n) neconformitate (neconformități) - execuția de slabă calitate sau deficiențe care încalcă siguranța, calitatea sau cerințele tehnice și/sau profesionale prevăzute de prezentul contract și/sau de legea aplicabilă și/sau care fac rezultatele prestării serviciilor necorespunzătoare scopurilor acestora, astfel cum sunt prevăzute în prezentul contract și/sau de legea aplicabilă precum și orice abatere de la cerințele și de la obiectivele stabilite în caietul de sarcini. Neconformitățile includ atât viciile aparente, cât și viciile ascunse ale serviciilor/rezultatelor serviciilor care fac obiectul prezentului contract;

o) manager proiect - persoana nominalizată de către achizitor responsabilă cu coordonarea și monitorizarea implementării contractului în numele și pe seama achizitorului; 

p) ordin administrativ - orice instrucțiune sau dispoziție emisă de managerul de proiect, în numele achizitorului,  către prestator, privind prestarea serviciilor;

q) penalitate - despăgubire bănească sau în orice altă valoare patrimonială cuantificată, pe care partea în culpă urmează să o plătească celeilalte părți, conform legii sau contractului, în caz de neexecutare sau executare necorespunzătoare a clauzelor contractuale;
r) prețul contractului - prețul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea tuturor obligațiilor asumate prin contract; 

s) proiect – „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870 – ansamblul activităților în legătură cu care sunt prestate serviciile în baza prezentului contract.  

t) proces-verbal de recepție - documentul întocmit de prestator și achizitor, redactat în două exemplare, ambele semnate de către reprezentanții părților, în care sunt consemnate tipul, cantitatea şi calitatea serviciilor  prestate de către prestator; 

u) servicii - activitățile a căror prestare fac obiectul contractului; 

v) subcontractant - orice operator economic care nu este parte a acestui contract și care execută și/sau furnizează anumite părți ori elemente ale contractului ori îndeplinește activități care fac parte din obiectul contractului, răspunzând în fața contractantului pentru organizarea și derularea tuturor etapelor necesare în acest scop;

w) zi - zi calendaristică; 

x) an - 365 de zile. 

3. INTERPRETARE 
3.1. În prezentul contract, cu excepția unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural și viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context. 

3.2.Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice dacă nu se specifică în mod diferit. Dacă ultima zi a unui termen exprimat în zile lucrătoare nu cade într-o zi lucrătoare, termenul este considerat a se împlini până la sfârșitul primei zi lucrătoare.

3.3. Clauzele și expresiile vor fi interpretate  prin raportare la întregul conținut al contractului.

4. OBIECTUL CONTRACTULUI 

4.1. Obiectul contractului constă în prestarea serviciilor de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizarea materiale promoționale pentru achizitor în cadrul implementării proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, conform cerinţelor caietului de sarcini și așa cum este prevăzut în propunerea tehnică, în perioada convenită și în conformitate cu celelalte obligații asumate prin prezentul contract.

4.2. Achizitorul se obligă să plătească prețul convenit în prezentul contract pentru serviciile achiziționate și efectiv prestate.

5. PREŢUL CONTRACTULUI
5.1. Prețul convenit pentru îndeplinirea obiectului contractului este de ……………….., fără TVA, la care se adaugă TVA, conform propunerii financiare și nu se modifică pe întreaga perioadă de derulare a contractului. 

5.2. Prețul contractului cuprinde toate operațiunile necesare îndeplinirii obiectului contractului conform prevederilor art. 4. din prezentul contract.

6. DURATA CONTRACTULUI 
6.1. Durata prezentului contract este de ………………. începând de la data intrării în vigoare a prezentului contract, fiind corelată cu perioada de implementare a proiectului, inclusiv cu posibilitatea de prelungire a acestuia, conform contractului de finanțare în vigoare. 

7. EXECUTAREA CONTRACTULUI 

7. 1. Perioada de execuţie şi modalităţi de colaborare 

7.1.1. Prestarea serviciilor prevăzute în prezentul contract începe la data semnării contractului de cele două părți contractante.

7.1.2. În termen de 3 zile lucrătoare de la data începerii executării prezentului contract, se organizează o întâlnire de management, reuniune inițială (kick-off meeting), la care membrii echipei de implementare a proiectului și ai prestatorului stabilesc procedurile de lucru în vederea desfășurării tuturor activităților necesare pentru îndeplinirea prezentului contract, termenele de transmitere a rapoartelor prevăzute în caietul de sarcini și propunerea tehnică precum şi perioadele în care se derulează activitățile prevăzute în caietul de sarcini și propunerea tehnică, anexe ale contractului. 

7.1.3. Reprezentantul prestatorului, cu putere de decizie, participă la întâlnirile de lucru cu membrii echipei de implementare a proiectului pentru analiza şi dezbaterea stadiului implementării activităților necesare a fi derulate de către prestator și pentru stabilirea tuturor măsurilor necesare atingerii rezultatelor stabilite în caietul de sarcini și propunerea tehnică, anexe ale contractului. Pentru discutarea anumitor aspecte din procesul de implementare a prezentului contract se pot organiza şi întâlniri extraordinare. 

7.1.4. În cazul în care prestatorul suferă întârzieri în derularea activităților, datorate în exclusivitate achizitorului, părțile vor stabili de comun acord prelungirea perioadei de prestare a serviciului.   
7.1.5. Serviciile  prestate  în  baza  contractului  sau  oricare fază a acestora prevăzută  a  fi terminată într-o perioadă stabilită în calendarul de prestare, trebuie finalizate în termenul convenit de părţi. 

7.1.6. Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului, prestatorul se află în imposibilitatea de a respecta/nu respectă, calendarul de prestare, acesta are obligația de a notifica, cu celeritate, achizitorul în acest sens. 

7.1.7. În afara cazului în care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de execuție, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul achizitorului de a solicita penalități prestatorului, în condițiile art. 17. din prezentul contract.

7.2. EXPIRAREA PERIOADEI DE EXECUŢIE 

7.2.1.  Expirarea perioadei de prestare a serviciilor care fac obiectul prezentului contract se împlinește la data finalizării acestora.

7.2.2. În caz de neexecutare a prestațiilor până la data limită de valabilitate a contractului, executarea contractului expiră la data limită de valabilitate a acestuia, corelată cu data finalizării proiectului. 

7.3.INFORMAREA 

7.3.1. Prestatorul va furniza achizitorului și misiunilor de control, conform prevederilor la art. 9.19. din prezentul contract, orice informație în legătură cu serviciile prestate, astfel cum responsabilul coordonare activități poate oricând solicita.

7.4. RAPOARTE INTERMEDIARE ŞI FINALE

7.4.1. Prestatorul se obligă să elaboreze, pe perioada executării contractului, rapoarte de eveniment/ realizare materiale promoționale/raport final în conformitate cu prevederile caietului de sarcini. Aceste rapoarte vor cuprinde o parte narativă - tehnică şi o parte cu date financiare și vor fi însoțite de  livrabilele și documentele justificative aferente (raport, lista participanți, lista predare materiale promoționale, livrabile, proces-verbal închiriere sală, fotografii, etc.). Formatul acestor rapoarte va fi cel transmis prestatorului de către managerul de proiect în perioada de executare a prezentului contract.

7.4.2. Toate facturile emise de prestator trebuie însoțite de certificatul de acceptanță parțială/finală a serviciilor prestate semnat de reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante și raportul de activitate. Structura raportului financiar trebuie să fie conform bugetului asumat în propunerea financiară. Acest raport financiar trebuie să indice cheltuielile aferente perioadei de raportare, cheltuielile cumulative în conformitate cu cerințele caietului de sarcini.

7.4.3. Prestatorul se obligă să emită factura aferentă serviciilor prestate conform prezentului contract după semnarea, de către reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante, a certificatului de acceptanță parțială/finală care atestă prestarea serviciilor achiziţionate și a raportului de activitate. 

8. DOCUMENTELE CONTRACTULUI 
8.1. Prestatorul va presta serviciile achiziționate în condițiile stabilite prin prezentul contract, care include în  ordinea enumerării şi a interpretării, următoarele documentele:

Acest document;

Anexa I:       Caietul de Sarcini;

Anexa II:
Propunerea financiară;
Anexa III: 
Propunerea tehnică ;
Anexa IV:     Politica anticorupție a Agenției Naționale a Funcționarilor Publici.

8.2. Orice contradicție ivită între documentele contractului se va rezolva prin aplicarea ordinii de prioritate stabilită la art. 8.1. din prezentul contract.

OBLIGAŢIILE PĂRŢILOR

9. OBLIGAŢIILE PRESTATORULUI 
9.1. Prestatorul se obligă să presteze serviciile achiziționate la standardele şi performanțele prezentate în propunerea tehnică și caietul de sarcini, anexe ale prezentului contract. 

9.2. Prestatorul se obligă să presteze serviciile în perioada/perioadele convenite şi în limita fondurilor alocate, în conformitate cu obligațiile asumate prin prezentul contract.

9.3. Prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele umane, materialele şi orice alte asemenea, fie de natură provizorie, fie definitivă, cerute de şi pentru contract, în măsura în care necesitatea asigurării acestora este prevăzută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract.
9.4. Prestatorul se va conforma ordinelor administrative emise de achizitor.

9.5. Prestatorul se obligă să asigure transmiterea la timp, corectă și completă, a documentelor și informațiilor, lăsând achizitorului un timp suficient pentru a răspunde şi pentru a lua măsurile necesare.

9.6. În realizarea obiectului contractului prestatorul se obligă:
3. să organizeze două evenimente (conferința de lansare și închidere proiect);

4. să furnizeze un număr de 200 seturi de obiecte promoționale, fiecare set incluzând: un pix, o agendă, o mapă, o sacoșă și o insignă, și să realizeze și să furnizeze 2 roll-up-uri, materiale personalizate conform MIV POCA 2014-2020 ultima versiune;

9.7. Locul de desfăşurare şi perioadele de derulare a evenimentelor vor fi agreate de comun acord. În cazuri bine justificate, Prestatorul poate solicita înlocuirea uneia dintre sălile de eveniment din propunerea tehnică, cu aprobarea scrisă a Achizitorului, cu altă sală de eveniment din propunerea tehnică, care trebuie să respecte întocmai cerinţele solicitate în caietul de sarcini. 

Cheltuielile suplimentare generate de înlocuirea sălii de eveniment incumbă Prestatorului. 

9.8.Prestatorul se obligă să realizeze materialele promoționale, în conformitate cu prevederilor caietului de sarcini și propunerea tehnică, anexe ale prezentului contract și în termenele de prestare stabilite.
9.9. Prestatorul se obligă să elaboreze, în termenele stabilite prin caietul de sarcini, rapoarte de eveniment/ realizare materiale promoționale/raport final într-un format agreat cu achizitorul, în care informaţiile furnizate să fie complete, precise, clare, exacte şi fără ambiguităţi, cu atenţie la detalii şi accesibile.

9.10. Rapoartele şi toate documentele vor fi elaborate în limba română şi vor fi transmise achizitorului, în format hard copy și electronic şi în format letric, în 3 (trei) exemplare. Rapoartele prevăzute la art. 9.9. din prezentul contract, împreună cu documentele justificative se transmit achizitorului, care are responsabilitatea verificării şi aprobării acestor documente.

9.11. Achizitorul va solicita, în scris, prestatorului orice solicitări, clarificări, decizii privind documentele de la art. 9.9. din prezentul contract, în termen de 9 zile lucrătoare de la primirea acestora. Prestatorul este obligat să răspundă solicitărilor achizitorului în termen de 5 zile lucrătoare de la primirea adresei de solicitare.

9.12. Prestatorul se obligă să emită factura aferentă prestării serviciilor achiziționate în condițiile și în termenii prevăzuți în prezentul contract, după semnarea certificatului de acceptanță intermediară/finală a serviciilor prestate și a raportului de activitate de către reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante.

9.13. Prestatorul va lua toate măsurile necesare pentru a asigura vizibilitatea finanţării din partea Uniunii Europene. În acest sens, prestatorul va aplica prevederile Manualului de Identitate Vizuală pentru instrumente structurale în România.
9.14. Prestatorul se obligă să se adapteze la modificările legal efectuate în proiectul „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870.
9.15. Prestatorul se obligă să respecte reglementările referitoare la sănătatea și securitatea în muncă şi după caz, standardele internaţionale agreate cu privire la forţa de muncă, convenţiile cu privire la libertatea de asociere şi negocierile colective, eliminarea muncii forţate şi obligatorii, eliminarea discriminării în privinţa angajării şi ocupării forţei de muncă a persoanelor cu dizabilităţi. 

9.16.Prestatorul va răspunde de respectarea normelor de sănătate și securitate în muncă şi de prevenire şi stingere a incendiilor la locul de derulare a evenimentelor, precum și de respectarea normelor sanitar-veterinare și pentru siguranța alimentelor pentru serviciile de catering, pe întreaga durată a evenimentelor.

9.17. Prestatorul va respecta şi se va supune tuturor legilor şi reglementărilor în vigoare în România şi se va asigura că şi personalul său, salariat sau contractat de acesta, conducerea şi, subordonaţii acestuia, vor respecta şi se vor supune de asemenea aceloraşi legi şi reglementări. Prestatorul va suporta în mod direct costurile tuturor impozitelor, taxelor și datoriilor de orice natură, cerute în vederea îndeplinirii  prezentului contract și se va supune legislaţiei fiscale, în vigoare. Prestatorul va despăgubi achizitorul în cazul oricăror pretenţii şi acţiuni în justiţie rezultate din orice încălcări ale prevederilor în vigoare de către prestator, personalul său, salariat sau contractat de acesta, inclusiv conducerea şi subordonaţii acestuia, cu referire la prezentul contract.

9.18. Toate  livrabilele, rapoartele, datele, materialele compilate sau produse de Prestator în cadrul acestui contract vor constitui proprietatea achizitorului –  Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici.

9.19. Prestatorul are obligația de a asigura disponibilitatea informațiilor și documentelor referitoare la contract/proiect cu ocazia misiunilor de control desfășurate de AM POCA sau de alte structuri cu competențe în controlul și recuperarea debitelor aferente fondurilor comunitare și/sau fondurilor publice naționale aferente acestora, după caz.
9.20. Celelalte obligaţii ale prestatorului derivă din cerinţele caietului de sarcini şi angajamentele din propunerea tehnică, anexe ale prezentului contract.

9.21. În termen de 3 zile de la semnarea prezentului contract prestatorul comunică achizitorului numele, prenumele şi datele de contact ale persoanei care are calitatea de reprezentant al său cu putere de decizie în derularea prezentului contract.

9.22. Prestatorul are obligația de a asigura participarea reprezentantului cu putere de decizie la întâlnirile organizate de echipa de implementare a proiectului din partea achizitorului şi experţi, întâlniri în care vor fi analizate şi dezbătute stadiul implementării activităţilor necesare a fi derulate de către prestator pentru atingerea rezultatelor.

9.23. Prestatorul gestionează toate aspectele administrative şi organizaționale pentru realizarea serviciilor achiziționate aşa cum sunt prevăzute în caietul de sarcini și propunerea tehnică, anexe la prezentul contract.

10. OBLIGAŢIILE ACHIZITORULUI 
10.1. Achizitorul notifică în scris prestatorului numele managerului de proiect care reprezintă achizitorul în derularea prezentului contract şi a echipei de implementare a proiectului, şi datele de contact ale acestora în termen de 3 zile de la semnarea prezentului contract. 

10.2. Achizitorul comunică prestatorului data şi locul întâlnirii de management şi a întâlnirilor lunare prevăzute la art. 9.22. din prezentul contract.

10.3. (1)Achizitorul se obligă să plătească prestatorului preţul serviciilor achiziționate și efectiv prestate conform prevederilor art. 5. din prezentul contract.

         (2) Plăţile către prestator se vor face numai după ce acesta va transmite achizitorului facturile emise după semnarea certificatului de acceptanță intermediară/finală a serviciilor efectiv prestate de către reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante și a raportului intermediar/final. 

10.4. Facturile emise de prestator vor fi achitate în termen de 30 de zile calendaristice de la înregistrarea acestora la sediul achizitorului, corect întocmite, cu respectarea prevederilor art.10.3 din prezentul contract şi a prevederilor legale în vigoare, însoțite de certificatul de acceptanță intermediar/finală a serviciilor prestate semnat de reprezentanții desemnați ai celor două părți contractante, de raportul intermediar/final, livrabilele și documentele justificative aferente. 

10.5. La întâlnirile organizate între echipa de implementare a proiectului din partea achizitorului, experţi şi reprezentantul cu putere de decizie al prestatorului, analizează şi dezbate stadiul implementării activităţilor necesare a fi derulate de către prestator pentru atingerea rezultatelor stabilite.

10.6. Achizitorul monitorizează zilnic, prin reprezentanţii desemnaţi, desfăşurarea activităţilor prevăzute în propunerea tehnică şi caietul de sarcini anexe ale prezentului contract.

10.7 Achizitorul, printr-o comisie de recepție, recepționează în termen de 2 zile lucrătoare de la înregistrarea acestora la sediul achizitorului, documentele/materialele realizate de prestator în derularea prezentului contract. Verifică şi avizează, prin intermediul comisiei de acceptanță, în termen de 7 zile lucrătoare de la semnarea procesului verbal de recepție, documentele/materialele realizate de prestator, dacă nu sunt clarificări. Comisia de acceptanță va semna certificatul de acceptanță intermediar/final.

10.8. Achizitorul va solicita, în scris, prestatorului orice solicitări, clarificări, decizii privind documentele/materialele realizate de prestator în derularea prezentului contract, în termen de 9 zile lucrătoare de la primirea acestora. Prestatorul este obligat să răspundă solicitărilor achizitorului în termen de 5 zile lucrătoare de la primirea adresei de solicitare. Termenul semnării certificatului de acceptanță intermediar/final curge de la data primirii clarificărilor/remedierii neconcordanțelor identificate și nu va depăși 3 zile lucrătoare.  

10.9. Achizitorul se obligă să recepţioneze, potrivit art. 18 (Recepție și verificări) din prezentul contract, serviciile prestate în termenul convenit. 

10.10. Achizitorul se obligă să pună la dispoziţia prestatorului orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut în propunerea tehnică şi pe care le consideră necesare îndeplinirii contractului.

11. CODUL DE CONDUITĂ

11.1. Prestatorul va acţiona întotdeauna loial şi imparţial şi ca un consilier de încredere pentru achizitor, conform regulilor şi/sau codului de conduită al profesiei sale precum şi cu respectarea confidenţialităţii privind clauzele prezentului contract. Pe perioada executării contractului, prestatorul se obligă să nu aducă atingere obiceiurilor politice, culturale şi religioase dominante în România, respectând totodată şi drepturile omului.

11.2. Plăţile aferente prestării serviciilor conform obiectului contractului vor constitui singurul venit ori beneficiu ce poate deriva din prezentul contract, prestatorul, respectiv, personalul său salariat ori contractat, inclusiv conducerea sa, nu vor accepta nici un comision, discount, alocaţie, plată indirectă sau orice altă formă de retribuţie în legătură cu sau pentru executarea obligaţiilor din prezentul contract.

11.3. Prestatorul va furniza achizitorului, la cerere, documente justificative cu privire la condiţiile în care se execută prezentul contract.

12 CONFIDENȚIALITATE

12.1. Părțile înțeleg să utilizeze informațiile contractuale doar în scopul de a-și îndeplini obligațiile din prezentul contract.
12.2. Prestatorul se obligă să nu divulge către o terţă parte, pe perioada valabilităţii prezentului contract şi nici la oricare moment ulterior, nici o informaţie referitoare la situaţia activităţii achizitorului sau legat de angajaţii acestuia sau orice altă informaţie de care prestatorul a luat cunoştinţă prin intermediul acestui contract, cu excepţia cazului în care această divulgare a fost făcută cu acordul achizitorului.

12.3. Prestatorul va trata toate documentele, datele şi informaţiile cu care va intra în contact sau pe care le va accesa, ca având caracter personal şi confidenţial, şi se va conforma în consecinţă tuturor legilor, normelor şi reglementărilor în vigoare din România. De asemenea, cu excepţia cazului în care este necesar ca prestatorul să dezvăluie anumite informaţii în scopul executării contractului sau în cazul în care documentele au caracter de informaţie de interes public, prestatorul nu va publica sau dezvălui nici o informaţie fără acordul prealabil scris al achizitorului. În caz de dezacord, primează decizia achizitorului.

12.4. Prestatorul şi personalul său salariat ori contractat de acesta vor respecta confidenţialitatea, pe perioada executării prezentului contract, inclusiv pe perioada oricărei prelungiri a acestuia, precum şi timp 2 ani după încetarea acestuia. În acest sens, cu excepţia cazului în care se obţine acordul scris prealabil al achizitorului, prestatorul respectiv personalul său, salariat ori contractat de acesta, incluzând şi conducerea, nu vor comunica timp de 2 ani oricărei alte persoane sau entităţi, care nu este abilitată, nici o informaţie referitoare la prezentul contract sau despre care au luat cunoştinţă în perioada derulării acestuia şi nu vor face publică nici o informaţie referitoare la recomandările primite în cursul sau ca rezultat al derulării lui. Totodată, prestatorul respectiv personalul său salariat ori contractat de acesta nu vor utiliza în dauna achizitorului informaţiile ce le-au fost furnizate în cursul sau în scopul executării prezentului contract.

12.5. Fără a aduce atingere obligaţiilor prevăzute în prezentul contract și anexele acestuia privind furnizarea informațiilor și documentelor necesare desfășurării activităților de audit și control de către instituțiile/departamentele abilitate, precum și pentru informarea și promovarea în scopuri publicitare a utilizării fondurilor FSE, conform prevederilor regulamentelor europene aplicabile, părțile se angajează să depună toate diligenţele pentru păstrarea confidenţialităţii datelor cu caracter personal în conformitate cu prevederile Directivei (UE) 2016/680 a Parlamentului European și a Consiliului privind protecția persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de către autoritățile competențele în scopul prevenirii, depistării, investigării sau urmăririi penale a infracțiunilor sau al executării pedepselor și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Deciziei-cadru 2008/977/JAI a Consiliului și ale  Regulamentului 679/2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor). 

12.6. Părțile răspund de prejudiciul produs celeilalte părți ca urmare a nerespectării clauzelor de confidențialitate.

12.7. Părțile vor fi exonerate de răspunderea pentru dezvăluirea informațiilor prevăzute la alineatul precedent dacă:

a) informaţia a fost dezvăluită după ce a fost obţinut acordul scris al celeilalte părţi contractante în acest sens, cu respectarea prevederilor legale incidente;

b) partea contractantă a fost obligată în mod legal să dezvăluie informaţia.

13. CONFLICTUL DE INTERESE

13.1. Prestatorul va lua toate măsurile necesare pentru a preveni sau stopa orice situaţie care ar putea compromite executarea obiectivă şi imparţială a prezentului contract. Conflictele de interese pot apărea în mod special ca rezultat al intereselor economice, afinităţilor politice ori de naţionalitate, legăturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricăror alte legături ori interese comune. Orice conflict de interese apărut în timpul executării prezentului contract trebuie notificat în scris achizitorului, în termen de 2 zile lucrătoare de la apariţia acestuia. 

13.2. Prestatorul nu are dreptul de a angaja, în scopul îndeplinirii prezentului contract, persoane fizice sau juridice care au fost implicate în procesul de verificare/evaluare a ofertelor depuse, pe parcursul unei perioade de cel puţin 12 luni de la încheierea contractului, sub sancţiunea nulităţii prezentului contract pentru cauză imorală.

13.3. În cazul în care prestatorul încalcă dispoziţiile art. 13.1. din prezentul contract şi se demonstrează acest fapt, achizitorul, fără afectarea dreptului acestuia de a obţine repararea prejudiciului, va putea decide denunţarea unilaterală a contractului.

14. PROTECȚIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

14.1. Prestatorul se obligă ca pe toată durata contractului să păstreze în condiții de siguranță toate datele personale și informațiile referitoare la participanți care sunt necesare pentru emiterea, utilizarea, procesarea documentelor utilizate în/și derivate din prestarea serviciilor de organizare a conferințelor de lansare și închidere proiect și furnizare materiale promoționale pentru ANFP în cadrul implementării proiectului „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870, în condițiile Regulamentului General privind Protecția Datelor Personale (Regulamentul (UE) 2016/679) și ale Legii nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului privind protecția persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulație a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor), informații primite de la achizitor/participanți, să nu le utilizeze în alte scopuri decât cel pentru care au fost primite și să ia toate măsurile prin care să prevină orice utilizare sau divulgare neautorizată a unor astfel de informații.
14.2. Datele cu caracter personal, așa cum sunt clasificate în Regulamentul (UE) 679/2016, vor fi prelucrate de către părți, în acord cu legislația menționată pe toată perioada contractuală, inclusiv pe perioada de verificare și urmărire a obiectivelor contractuale, în scopul și temeiul legal pentru care s-a încheiat prezentul contract.

14.3. Colectarea, prelucrarea și stocarea/arhivarea datelor cu caracter personal se vor realiza în conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 679/2016, precum și cu respectarea legislației naționale în materie, în scopul implementării și monitorizării proiectului, realizării obiectivului contractului, precum și în scop statistic.

14.4. Părțile contractuale vor lua măsuri tehnice și organizatorice adecvate, potrivit propriilor atribuții și competențe instituționale, în vederea asigurării unui nivel corespunzător de securitate a datelor cu caracter personal, fie că este vorba despre prelucrare, neprelucrare sau transfer către terți ori publicare pe surse publice interne sau externe.

14.5. Părțile contractante vor asigura, potrivit propriilor atribuții și competențe instituționale, toate condițiile tehnice și organizatorice pentru păstrarea confidențialității, integrității și disponibilității datelor cu caracter personal.

14.6. Părțile contractuale se vor informa și notifica reciproc cu privire la orice încălcare a securității prelucrării datelor cu caracter personal din prezentul contract, în vederea adoptării de urgență a măsurilor tehnice și organizatorice ce se impun și în vederea notificării Autorității Naționale de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCDCP), conform obligațiilor ce decurg din prevederile Regulamentului (UE) 679/2016.

14.7. Părțile răspund de prejudiciul produs celeilalte părți ca urmare a nerespectării clauzelor din prezentul contract cu privire la protecția datelor cu caracter personal. 

14.8. Achizitorul are un drept de regres împotriva prestatorului, dacă acesta din urmă, din vina sa exclusivă, nu a respectat cadrul normativ incident privind prelucrarea datelor cu caracter personal ca urmare a executării contractului și de a pretinde contravaloarea amenzii aplicate de Autoritatea Națională de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal.

15. ÎNLOCUIREA PERSONALULUI

15.1. Prestatorul nu va efectua schimbări ale personalului aprobat fără acordul scris prealabil al achizitorului și încheierea unui act adițional la prezentul contract. Prestatorul are obligaţia de a propune din proprie iniţiativă înlocuirea personalului aprobat în următoarele situaţii:

a) în cazul decesului, al îmbolnăvirii sau accidentării personalului;

b) în cazul în care se impune înlocuirea unui membru al personalului pentru orice alt    motiv care nu este sub controlul prestatorului (ex. demisia, etc.);

c) ori de câte ori consideră necesar şi justificat, pentru buna implementare a proiectului.

15.2. Pe parcursul derulării prezentului contract, dacă consideră necesar şi pe baza unei cereri scrise motivate şi justificate, achizitorul poate solicita înlocuirea unora dintre membrii personalului angajat sau contractat de prestator dacă activitatea desfăşurată este ineficientă sau dacă aceștia nu îşi îndeplinesc sarcinile care le revin pentru realizarea obiectului prezentului contract.

15.3. În cazul în care un membru al personalului angajat sau contractat trebuie înlocuit, este necesar ca noul personal de specialitate nominalizat pentru îndeplinirea contractului să îndeplinească cel puţin criteriile de calificare/selecţie prevăzute în cadrul documentaţiei de atribuire;  

15.4. În situaţiile prevăzute la art. 15.3. din prezentul contract, prestatorul are obligaţia de a transmite achizitorului, pentru noul personal, documentele solicitate prin documentaţia de atribuire fie în vederea demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare/selecţie stabilite.
15.5.Cheltuielile suplimentare generate de înlocuirea personalului incumbă prestatorului. În cazul în care personalul angajat sau contractat nu este înlocuit imediat şi funcţiile acestuia urmează să fie preluate după o anumită perioadă de timp de către noul personal, achizitorul poate solicita prestatorului să desemneze personalul care să realizeze temporar activitatea pentru realizarea obiectului contactului, în aceleaşi condiţii prevăzute la art. 15.3. din prezentul contract, până la sosirea noului personal, sau să ia alte măsuri pentru a compensa absenţa temporară a acestuia/acestora. 

15.6. Indiferent de durata perioadei de desfăşurare a activităţilor personalului salariat sau contractat, prestatorul se va asigura şi va urmări cu stricteţe ca oricare dintre aceştia să cunoască foarte bine şi să înţeleagă cerinţele, scopul şi obiectivele prezentului contract, cerinţele regulilor şi regulamentelor Uniunii Europene şi a legislaţiei româneşti relevante, specificul activităţilor pe care urmează să le desfăşoare în cadrul prezentului contract şi a componentei/lor acestuia în care sunt direct implicaţi precum şi a responsabilităţilor atribuite. 

15.7. Prestatorul trebuie să se asigure şi să garanteze că personalul salariat sau contractat pe care îl propune pentru derularea prezentului contract este disponibil pe întreaga perioadă de execuţie a acestuia şi pentru realizarea activităţilor prevăzute, indiferent de numărul de zile lucrătoare prevăzute pe persoană şi/sau perioada în care acesta îşi desfăşoară activităţile atribuite.

16. DREPTUL DE PROPRIETATE. UTILIZAREA BUNURILOR ȘI A REZULTATELOR 

16.1. Dreptul de proprietate asupra tuturor livrabilelor/documentelor dezvoltate/ achiziționate în implementarea prezentului contract, precum și a oricăror rezultate prevăzute prin caietul de sarcini si propunerea tehnică sunt și rămân proprietatea exclusivă a achizitorului, în condițiile prevăzute prin prezentul contract. Fac obiectul dreptului de proprietate inclusiv, dar fără a se limita la, drepturi de autor și/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuală, obținute în executarea sau ca urmare a executării contractului, cu respectarea prevederilor art. 9.18. din prezentul contract.

16.2. Drepturile de autor și/sau de proprietate intelectuală preexistente la data încheierii prezentului contract nu fac obiectul prevederilor alin. (1), cu condiția ca acestea să nu fie incluse în cadrul propunerii tehnice.

16.3. Prestatorul nu va publica articole referitoare la obiectul prezentului contract, nu va face referire la  prestarea acestor servicii în cursul prestării altor servicii pentru terţi şi nu va divulga nicio informaţie furnizată de achizitor, fără acordul scris prealabil al acestuia.

16.4. Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuală, dobândite în executarea prezentului contract vor fi proprietatea exclusivă a achizitorului, care le va putea utiliza, publica, cesiona ori transfera aşa cum va considera de cuviinţă, fără limitare geografică ori de altă natură, cu excepţia situaţiilor în care există deja asemenea drepturi de proprietate intelectuală ori industrială.

17. SANCŢIUNI PENTRU NEÎNDEPLINIREA CULPABILĂ A OBLIGAŢIILOR
17.1. În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeste să-şi execute obligaţiile asumate prin contract, achizitorul are dreptul de a deduce din valoarea contractului dobânda legală penalizatoare prevăzută la art. 3 alin. (21) din OG nr.13/2011 privind dobânda legală remuneratorie şi penalizatoare pentru obligaţii băneşti, precum şi pentru reglementarea unor măsuri financiar-fiscale în domeniul bancar, aprobată prin Legea nr. 43/2012, cu modificările şi completările ulterioare, calculată la serviciile neefectuate/neprestate, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor.

17.2.  În cazul în care, din vina sa exclusivă, achizitorul nu îşi onorează obligaţiile în termenul prevăzut la art. 10.4. din prezentul contract, atunci prestatorul are dreptul de a solicita plata dobânzii legale penalizatoare, aplicată la valoarea plăţii neefectuate, în conformitate cu prevederile art. 4 din Legea nr.72/2013 privind măsurile pentru combaterea întârzierii în executarea obligaţiilor de plată a unor sume de bani rezultând din contracte încheiate între profesionişti şi între aceştia şi autorităţi contractante.

17.3. În cazul în care organismele cu atribuţii de control AM POCA sau de alte structuri cu competențe în controlul și recuperarea debitelor aferente fondurilor comunitare și/sau fondurilor publice naționale aferente acestora, declară neeligibile sumele achitate de achizitor cu titlu de plată a serviciilor prestate de prestator, sau solicită achizitorului returnarea acestor sume precum şi a unor eventuale accesorii asociate acestora, iar aceste solicitări au la bază conduita contractuală sau orice alte motive imputabile prestatorului atunci, acesta din urmă, la solicitarea motivată a achizitorului, însoţită de concluziile scrise oficiale ale entităţilor de mai sus, va returna în termenul şi în contul comunicate de achizitor toate sumele solicitate de entităţile mai sus enumerate. În cazul în care declararea sumelor neeligibile se face în perioada de execuție a contractului, acestea se pot reține de achizitor din plățile datorate prestatorului.
17.4. Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul reziliat de drept şi de a pretinde plata de daune-interese. 

17.5. Achizitorul îşi rezervă dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă, adresată prestatorului, fără nicio compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru prestator. În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului. 

17.6. În cazul în care prestatorul nu-şi onorează, în mod culpabil, obligaţiile asumate prin contract, propunerea tehnică și propunerea financiară, anexe ale contractului, atunci achizitorului i se conferă dreptul, dar nu şi obligaţia, de a rezilia de plin drept prezentul contract, precum şi de a pretinde şi obţine de la prestator cu titlul de daune interese, contravaloarea sumelor rămase neatrase din cadrul proiectului. Plata se va efectua în termen de 5 zile de la transmiterea facturii de către achizitor prestatorului, orice întârziere faţă de acest termen va da dreptul achizitorului de a percepe penalităţi de 0,1% pe zi. Anterior întreprinderii oricărei măsuri în acest sens, achizitorul are obligaţia de a notifica acest lucru prestatorului, acordând un termen de 15 de zile calendaristice acestuia pentru a-şi îndeplini obligaţia, precizând totodată și obligaţiile care nu au fost respectate.

18. RECEPŢIE ŞI VERIFICĂRI 

18.1. Natura operaţiilor

18.1.1. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini.

18.1.2. Operaţiile de verificare cantitativă şi calitativă sunt destinate a permite achizitorului controlarea :

a) realizării activităţilor în conformitate cu prevederile din propunerea tehnică şi cerinţele din caietul de sarcini;

b) realizării cantitative a prestaţiilor, conform clauzelor prezentului contract.

18.1.3. În cazul în care achizitorul consideră și constată că serviciile prestate sunt neconforme cu prevederile prezentului contract şi nu pot fi recepţionate/acceptate, atunci acesta poate respinge prestaţiile, parţial sau total.

18.2. Recepţie și verificări

18.2.1. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini. 

18.2.2. Verificările vor fi efectuate în conformitate cu prevederile prezentului contract și din toate celelalte documente care fac parte din prezentul contract. Achizitorul are obligaţia de a notifica, în scris, prestatorului identitatea reprezentanţilor săi împuterniciţi pentru acest scop cu 5 zile înaintea realizării verificărilor. 

18.2.3. Recepţia cantitativă pentru materialele promoționale se face prin numărarea materialelor livrate și încheierea procesului verbal de predare - primire între părțile contractante, prin reprezentanții desemnați în acest sens.

18.2.4. Recepţia calitativă se realizează în urma verificării materialelor livrate și încheierea procesului verbal de recepție/certificatului de acceptanță parțial/final de către ambele părți contractante, prin reprezentanții desemnați în acest sens.

18.2.5. Achizitorul are dreptul să verifice, în termen de 5 zile lucrătoare de la livrarea materialelor, caracteristicile materialelor promoționale prin raportare la specificațiile tehnice şi „Bunul de tipar”acordat. 

18.2.6. Materialele promoționale care nu corespund cerințelor vor fi refuzate de achizitor care va înştiinţa în acest sens, în scris, prestatorul. Ulterior, prestatorul trebuie să înlocuiască materialele refuzate în termen de 3 zile lucrătoare de la data notificării. 

18.2.7. Dacă sunt identificate cel puțin 50 de exemplare care nu corespund din puncte de vedere calitativ – tipar înecat, pete de cerneală, culori necorespunzătoare, margini neregulate sau asimetrice, disfuncționalități și alte nereguli – achizitorul are dreptul de a refuza întreaga cantitate sau de a cere refacerea acestora. Produsele neconforme vor fi înlocuite de Prestator fără alte costuri suplimentare.

18.2.8. Materialele promoționale se consideră acceptate, din punct de vedere calitativ prin încheierea procesului verbal de recepție calitativă/certificatului de acceptanță, de către ambele părți contractante, prin reprezentanții desemnați în acest sens.
18.2.9. Procesele verbale de recepție/certificatele de acceptanță nu vor fi semnate de către achizitor până la remedierea tuturor deficienţelor/neconcordanţelor constatate, acolo unde este cazul, conform prevederilor art. 10.8. din prezentul contract.

18.2.10. Diversele activităţi corespunzătoare serviciilor prestate se vor recepţiona pe baza rapoartelor întocmite de prestator şi a documentelor justificative aferente realizându-se astfel recepţii parţiale/finale încheiate cu respectarea cerinţelor din caietul de sarcini. 
18.2.11. Data semnării certificatelor de acceptanţă intermediare/finale după caz, reprezintă data la care se consideră că prestatorul și-a îndeplinit obligaţiile contractuale corespunzătoare pachetului integral de servicii.

18.2.12. Ca urmare a întocmirii de către prestator a raportului final, se va semna un proces-verbal de recepţie finală. Certificatul de acceptanță finală va confirma, pe baza analizei raportului final al Prestatorului, că serviciile au fost prestate conform prezentului contract.

19. AJUSTAREA PREŢULUI CONTRACTULUI

19.1. Ajustarea preţului contractului – nu este permisă.
19.2. (1)  Plăţile datorate de achizitor prestatorului pentru serviciile prestate sunt cele declarate în propunerea financiară, anexă la contract. Plăţile se vor face în RON, în contul de trezorerie notificat de prestator autorităţii contractante.
            (2) Plăţile intermediare/finale vor evidenţia serviciile efectiv prestate şi cheltuielile de justificare efectuate în perioada facturată. Facturile vor fi inscripţionate cu următoarele informaţii:


   - Programul Operaţional Capacitate Administrativă 2014-2020;


     - Proiect – „Transparență și competență în sectorul public”, cod proiect MySMIS2014+140086, SIPOCA 870.

20. AMENDAMENTE 

20.1. Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni de comun acord și întemeiat/justificat modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, în interesul legitim al părților corelat cu obligația de rezultat conform art. 4, cu excepţia clauzei de la art. 5 din prezentul contract. 

20.2. Modificările contractuale, nu trebuie să afecteze, în niciun caz și în niciun fel, rezultatul procedurii de atribuire, prin anularea sau diminuarea avantajului competitiv pe baza căruia prestatorul a fost declarat câștigător în cadrul procedurii de atribuire.

20.3. Orice modificare a clauzelor prezentului contract se realizează în baza unei notificări care se comunică celeilalte părţi în cel mult 15 zile de la data apariţiei motivului cauzei care impune modificarea. 

20.4. Clauzele de modificare a contractului se pot referi, fără a se limita la:

a)
variații ale activităților din contract necesare în scopul îndeplinirii obiectului contractului și cele real prestate, fără modificarea caietului de sarcini;

b)
necesitatea extinderii duratei de prestare a serviciilor, corelate cu durata de implementare a proiectului.

20.5. În cazul schimbării formei juridice/reorganizării judiciare, părţile contractante se obligă să comunice, în termen de maximum 5 zile calendaristice de la această dată, modul de preluare a drepturilor și obligaţiilor contractuale reciproce.

20.6. Nici o solicitare de prelungire a perioadei de execuţie nu poate fi transmisă de părți după expirarea duratei contractului. 

20.7. Nu sunt acceptate modificări ale clauzelor care duc la scăderea calităţii prestării serviciilor astfel cum au fost prevăzute în propunerea tehnică şi caietul de sarcini. 

20.8. Titlurile şi subtitlurile prezentului contract nu vor afecta în nici un fel interpretarea prezentului contract.

20.9. Constatarea nulității unei clauze din prezentul contract nu afectează valabilitatea celorlalte clauze contractuale care vor produce efecte juridice.

21. RĂSPUNDEREA ASOCIERII

21.1. În cazul în care prestatorul este, potrivit Legii, o asociere formată din două sau mai multe persoane:

a) Fiecare și toate aceste persoane sunt responsabile individual şi în solidar față de Achizitor, fiind considerate ca având obligații comune și individuale pentru executarea Contractului.

b) Membrii asocierii înțeleg și confirmă că liderul stabilit prin acordul de asociere este desemnat de asociere să acționeze în numele său și este autorizată să angajeze asocierea în cadrul Contractului.

c) Membrii asocierii înțeleg și confirmă că liderul asocierii este autorizat să primească Dispoziții din partea Achizitorului şi să primească plata pentru şi în numele persoanelor care constituie asocierea.

d) Prevederile contractului de asociere nu sunt opozabile Achizitorului.

22. SUBCONTRACTANŢI 

22.1. Prestatorul are obligaţia, în cazul în care subcontractează părţi din contract, de a încheia contracte cu subcontractanţii desemnaţi, în aceleaşi condiţii în care el a semnat contractul cu achizitorul. Orice prevedere din contractele încheiate cu subcontractanţii contrară prevederilor din prezentul contract este nulă de drept.

22.2. Prestatorul are obligaţia de a prezenta la semnarea contractului toate contractele încheiate cu subcontractanţii desemnaţi. Lista subcontractanţilor, cu datele de identificare ale acestora, partea/părțile din contract care urmează a fi îndeplinite de către aceștia, valoarea la care se ridică partea/părțile respective, precum şi contractele încheiate cu aceştia se constituie în anexe la contract. 

22.3. Prestatorul este pe deplin răspunzător faţă de achizitor de modul în care îndeplineşte contractul, iar subcontractantul este pe deplin răspunzător faţă de prestator de modul în care îşi îndeplineşte partea sa din contract.

22.4. Prestatorul poate schimba oricare subcontractant, numai cu acordul scris al achizitorului şi numai dacă acesta nu şi-a îndeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba preţul contractului şi va fi notificată achizitorului.

22.5. Prestatorul are obligaţia de a notifica autorităţii contractante orice modificări ale informaţiilor cu privire la subcontractanții nominalizați în cadrul ofertei, pe durata contractului.

22.6.  Prestatorul are dreptul de a implica noi subcontractanţi, pe durata executării contractului, cu condiţia ca nominalizarea acestora să nu reprezinte o modificare substanţială a contractului de achiziţie publică, astfel cum este aceasta definită în Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

22.7.  În situaţia prevăzută la art. 22.6, din prezentul contract, prestatorul va transmite achizitorului informaţiile prevăzute la art. 22.5 din prezentul contract şi va obţine acordul achizitorului privind eventualii noi subcontractanţi implicaţi ulterior în executarea contractului.

22.8. Înlocuirea/implicarea subcontractanților de către prestator în perioada de derulare a contractului poate interveni în următoarele situații:

         a) înlocuirea subcontractanților nominalizați în ofertă și ale căror activități au fost indicate în ofertă ca fiind realizate de subcontractanți,

         b) declararea unor noi subcontractanți ulterior semnării contractului în condițiile în care serviciile ce urmează a fi subcontractate au fost prevăzute în ofertă fără a se indica inițial opțiunea subcontractării acestora,

         c) renunțarea/retragerea subcontractanților din contract.

22.9.  În situația prevăzută la art. 22.5 din prezentul contract, prestatorul are obligația de a prezenta contractele încheiate cu subcontractanții declarați ulterior.

22.10.  În situația prevăzută la art. 22.5 din prezentul contract, noii subcontractanți au obligația de a prezenta o declarație pe propria răspundere prin care își asumă respectarea prevederilor caietului de sarcini și a propunerii tehnice depuse de către prestator la ofertă, aferentă activității supuse subcontractării.

22.11.  În situația prevăzută la art. 22.5 din prezentul contract, noii subcontractanți au obligația de a transmite certificatele și alte documente necesare pentru verificarea inexistenței unor situații de excludere și a resurselor/capabilităților corespunzătoare părților de implicare în contractul de achiziție publică.

22.12. În vederea acceptării de către achizitor a schimbării subcontractanților, prestatorul are obligația prezentării contractelor de subcontractare, a declaraţiilor menţionate la art. 22.10 și a documentelor prevăzute la art. 22.11. din prezentul contract, cu cel puţin 15 zile înainte de momentul începerii prestării serviciilor de către noii subcontractanţi.  

22.13. În situaţia prevăzută la art. 22.8 lit. c) din prezentul contract, în cazul în care un contract de subcontractare este denunţat unilateral/reziliat de către una din părţi, prestatorul are obligaţia de a prelua partea/părţile din contract aferente activităţii subcontractate sau de a înlocui acest subcontractant cu un nou subcontractant. 

22.14. În raporturile cu achizitorul, prestatorul răspunde pentru fapta subcontractantului la fel ca pentru propria faptă.

23. CESIUNEA

23.1. Prestatorul are obligaţia de a nu transfera, total sau parţial, obligaţiile sale asumate prin contract.

23.2 Este permisă doar cesiunea creanţelor născute din prezentul contract, obligaţiile născute rămânând în sarcina părţilor contractante, astfel cum au fost stipulate şi asumate iniţial.

23.3. Încălcarea prevederilor art. 23.1. şi art. 23.2. din prezentul contract dă dreptul achizitorului la aplicarea pactului comisoriu, reglementat de art. 1553 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările ulterioare, contractul desfiinţându-se de plin drept, fără punere în întârziere, fără acţiune în justiţie şi fără nicio altă formalitate prealabilă.

23.4.
În cazul în care terțul susținător nu și-a respectat obligațiile asumate prin angajamentul ferm de susținere, dreptul de creanță al prestatorului asupra terțului susținător este cesionat cu titlu de garanție, către Autoritatea contractantă.

24. ÎNCĂLCAREA CONTRACTULUI ŞI SUSPENDAREA CONTRACTULUI

24.1. Atunci când are loc o încălcare a contractului de către prestator, achizitorul va fi îndreptăţită la următoarele remedii:

a) despăgubiri; şi/sau

b) încetarea contractului.    

24.2. Despăgubirile pot fi:

c) daune-interese; sau

d) penalităţi contractuale. 

24.3. În orice situaţie în care achizitorul este îndreptăţit la despăgubiri, acesta poate reţine aceste despăgubiri din orice sume datorate prestatorului.

24.4. Achizitorul va avea dreptul la despăgubiri pentru orice prejudiciu care este descoperit după finalizarea contractului în conformitate cu legea aplicabilă care guvernează contractul.

24.5. În cazul în care executarea contractului de servicii este viciată de erori substanţiale, neregularităţi sau fraudă imputabile prestatorului, achizitorul poate să refuze efectuarea plăţilor sau poate proceda la recuperarea sumelor deja plătite, proporţional cu gravitatea viciilor, neregularităţilor sau fraudei.

24.6. Părţile, de comun acord, pot hotărî suspendarea contractului în cazuri justificate, pe o durată limitată. Intenţia de suspendare a contractului va fi făcută în scris, cu 30 de zile înainte de data stabilită pentru suspendare. Durata contractului se va prelungi automat cu perioada suspendării coroborat cu perioada de implementare a proiectului.

25.  ÎNCETAREA CONTRACTULUI 
25.1.  Prezentul contract încetează în următoarele cazuri:

a) prin acordul scris al celor două părți, înainte de termenul pentru care a fost   

    încheiat;

b) de drept, la expirarea perioadei pentru care a fost încheiat;

c) prin reziliere, de către oricare dintre părţi după transmiterea unei notificări către cealaltă parte, cu 15 zile inainte de încetarea contractului, în cazul în care cealaltă parte:

i) nu îşi execută sau îşi execută defectuos vreuna dintre obligaţiile contractuale pe o perioadă mai mare de 30 de zile calendaristice;

ii) dacă în termen de 5 de zile calendaristice de la data notificării intenţiei de amendare a contractului părţile nu ajung la o înţelegere comună în legătură cu modificarea şi/sau cu completarea acestuia.
d)  denunţare unilaterală, în condiţiile art. 17.5. din prezentul contract şi în condiţiile prevăzute la art. 223 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, precum şi ca efect al manifestării de voinţă expresă a uneia din părţi, cu notificarea prealabilă de minim 10 zile, a partenerului de contract, sub rezerva că opţiunea pentru încetare să nu fi fost derivată dintr-o nesocotire culpabilă a obligaţiilor contractuale pentru eliminarea răspunderii ; 
e) în caz de forță majoră, în condiţiile art. 26. din prezentul contract.

f) prestatorul intră în stare de faliment ori lichidare, afacerile îi sunt conduse de un administrator judiciar sau activitățile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii sau este într-o situație similară celor anterioare reglementate prin lege;

g) prestatorul face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa în una din situațiile prevăzute la litera f);
25.2. Încetarea contractului nu va produce niciun fel de efecte asupra altor drepturi sau prerogative ale achizitorului şi prestatorului dobândite în baza contractului.

25.3. Suplimentar, faţă de cauzele de încetare de la art. 25.1. din prezentul contract, achizitorul poate rezilia contractul cu efecte depline (de jure), după acordarea unui preaviz de 15 (cincisprezece) zile prestatorului, fără necesitatea unei alte formalităţi şi fără intervenţia vreunei autorităţi sau instanţe de judecată, în oricare dintre situaţiile următoare, dar nelimitându-se la acestea:

a) prestatorul nu se conformează într-o perioadă de cel mult 15 zile de la notificarea achizitorului având ca obiect remedierea executării corespunzătoare sau neexecutarea obligaţiilor din contract care afectează în mod grav executarea corespunzătoare şi la timp a serviciilor;

b) prestatorul cesionează contractul sau subcontractează fără a avea acordul scris al achizitorului;

c) prestatorul înlocuiește personalul/experții nominalizați fără acordul scris al  achizitorului;

d) are loc orice modificare organizaţională care implică o schimbare cu privire la personalitatea juridică, natura sau controlul prestatorului, cu excepţia situaţiei în care asemenea modificări sunt înregistrate într-un act adiţional la contract;

e) apariţia oricărei alte incapacităţi legale care să împiedice executarea contractului;

f) în cazul în care, printr-un act normativ, se modifică interesul public al achizitorului în legătură cu care se prestează serviciile care fac obiectul contractului;

g) valorificarea de către achizitor a rezultatelor prezentului contract este grav compromisă ca urmare a întârzierii prestațiilor din vina contractantului.

25.4. La momentul rezilierii contractului sau la primirea notificării în acest sens, prestatorul, în mod prompt şi organizat, va lua măsuri imediate pentru finalizarea serviciilor aflate în curs de derulare astfel încât costurile aferente să fie minime.

25.5. Achizitorul va certifica valoarea serviciilor şi toate sumele cuvenite prestatorului la data rezilierii. Achizitorul nu va fi obligat să mai efectueze plăţi, către prestator, până la finalizarea serviciilor, dată la care achizitorul va fi îndreptăţit să recupereze de la prestator costurile suplimentare, dacă există, pentru finalizarea serviciilor, sau va plăti prestatorului orice sumă scadentă, după caz.
25.6. Dacă achizitorul reziliază contractul, va fi îndreptăţit să recupereze, în termen de 90 de zile calendaristice de la data notificării, de la prestator, fără a renunţa la celelalte acţiuni la care este îndreptăţit în baza contractului, orice pierdere sau prejudiciu suferit până la valoarea maximă a contractului. 

25.7. Prestatorul nu va avea dreptul să pretindă, suplimentar faţă de sumele ce i se cuvin pentru serviciile deja prestate, despăgubiri pentru orice pierdere sau prejudiciu suferit.

25.8. În urma unui preaviz de 30 zile acordat achizitorului, prestatorul poate rezilia contractul, dacă achizitorul:
a) nu îşi îndeplineşte obligaţia de plată către prestator a sumelor datorate acestuia în baza oricărei certificări din partea achizitorului, după expirarea termenului limită prevăzut în art. 10.4. din prezentul contract;

b) suspendă derularea serviciilor sau a oricărei părţi a acestora pentru mai mult de 90 de zile pentru motive nespecificate în contract sau independente de culpa prestatorului.

25.9. Rezilierea nu va afecta niciun alt drept al achizitorului sau al prestatorului dobândit anterior acesteia în temeiul contractului.

26. FORŢA MAJORĂ  ȘI CAZUL FORTUIT

26.1. Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă. 

26.2. Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează. 

26.3. Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia. 

26.4. Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor. 

26.5. Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează că va acţiona o perioadă mai mare de 3 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna dintre părţi să poată pretindă celeilalte daune-interese. 

26.6. Cazul fortuit nu este exonerator de răspundere contractuală.

27. CLAUZE SPECIFICE  PRIVIND  APLICAREA MĂSURILOR EXCEPȚIONALE

27.1.În situația instituirii unor măsuri temporare și speciale de protecție, măsuri și acțiuni în planul sănătății publice, concomitent cu limitarea sau întreruperea activităților socioeconomice, sau/și îngrădirea exercitării unor drepturi și libertăți fundamentale, cu impact direct asupra activităților specifice obiectului contractului, achizitorul și prestatorul își asumă riscurile referitoare la schimbările imprevizibile și vor putea cere adaptarea contractului sau încetarea contractului, după caz.

27.2. În acest sens, partea afectată trebuie să aducă la cunoștință celeilalte părți acest lucru, prin notificare, în termen de 15 zile, precizând evenimentul, consecințele sale, dovezile susținerilor invocate și modalitatea în care consideră că poate fi adaptat contractul. Dacă se stabilește inexistența situației, contractul continuă să-și producă efectele. 

27.3. Părțile poartă negocieri în vederea adaptării contractului sau încetarea contractului dacă activităţile privind obiectul contractului nu se pot realiza. La momentul încetării, achizitorul va certifica valoarea serviciilor prestate şi toate sumele cuvenite prestatorului la data încetării contractului. 

28.INSOLVENȚĂ ȘI FALIMENT

29.1. În cazul deschiderii unei proceduri generale de insolvență împotriva prestatorului, acesta are obligația de a notifica achizitorul în termen de 3 (trei) zile de la deschiderea procedurii.

28.2. Prestatorul, are obligația de a prezenta achizitorului, în termen de 30 (treizeci) de zile de la notificare, o analiză detaliată referitoare la incidența deschiderii procedurii generale de insolvență asupra contractului și de a propune măsuri, acționând ca un prestator diligent.

28.3. În cazul deschiderii unei proceduri generale de insolvență împotriva unui subcontractant, terț susținător, prestatorul are aceleași obligații stabilite la art. 28.1 și art. 28.2 din prezentul contract.

28.4. În cazul în care prestatorul intră în stare de faliment, în proces de lichidare sau se află într-o situație care produce efecte similare, prestatorul este obligat să acționeze în același fel cum este stipulat la art. 28.1, art. 28.2 și art. 28.3 din prezentul contract.

28.5. Nicio astfel de măsură propusă conform celor stipulate la art. 28.2, art. 28.3 și art. 28.4 din prezentul contract, nu poate fi aplicată, dacă nu este acceptată, în scris, de achizitor.

29. POLITICA ANTICORUPȚIE

29.1. Respectarea politicii anticorupție a achizitorului:

a)
În realizarea scopului și activităților contractului, prestatorul se obligă să respecte politica anticorupție a achizitorului, anexă a contractului.

b)
Prestatorul se va asigura că angajații proprii și persoanele fizice sau juridice pe care le subcontractează în scopul executării contractului au fost informate corespunzător cu privire la politica anticorupție a achizitorului și se conformează acesteia.

c)
Prestatorul datorează daune-interese achizitorului dacă din neglijență sau alte cauze nu asigură angajaților proprii sau subcontractorilor o informare corespunzătoare conform lit. b) , iar aceștia săvârșesc infracțiuni de corupție sau asimilate acestora, infracțiuni de serviciu, infracțiuni de fals, infracțiuni de spălare a banilor, infracțiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, constituirea unui grup infracțional organizat, infracțiuni de evaziune fiscală, infracțiuni de concurență neloială sau infracțiuni de deturnare de fonduri în legătură cu executarea contractului, constatate printr-o hotărâre judecătorească definitivă.

 d)Valoare daunelor-interese menționate la lit. c) este de 10% din valoarea contractului.

29.2. Informarea privind acte ale organelor de urmărire penală:

a)
Pe parcursul executării contractului, în termen de 30 de zile, prestatorul se obligă să informeze în scris achizitorul cu privire la orice act (citație/mandat/ordonanță/rechizitoriu/hotărâre judecătorească) privitor la infracțiuni de corupție și asimilate acestora, infracțiuni de serviciu, infracțiuni de fals, infracțiuni de spălare a banilor, infracțiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, constituirea unui grup infracțional organizat, infracțiuni de evaziune fiscală, infracțiuni de concurență neloială și infracțiuni de deturnare de fonduri comunicat prestatorului sau unui angajat sau reprezentant al acestuia de către organele de urmărire penală competente sau de către instanțele de judecată. 

b)
La solicitarea achizitorului, prestatorul se obligă să transmită în copie conform cu originalul actele menționate la lit. a), în termen de 10 zile.

30. SOLUŢIONAREA LITIGIILOR 
30.1. Achizitorul şi prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului. 

30.2. Dacă, după 15 zile de la începerea acestor tratative, achizitorul şi prestatorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti din România. 

31. LIMBA CARE GUVERNEAZĂ CONTRACTUL 

31.1.  Limba care guvernează contractul este limba română. 

32. COMUNICĂRI 

32.1.  Orice comunicare dintre părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris şi trebuie înregistrată atât în momentul transmiterii, cât şi în momentul primirii. 

32.2. Comunicările între părţi se pot face prin orice mijloc de comunicare la distanță, cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării. 

32.3. Orice solicitare, notificare, informare sau raportare, ce va fi trimisă de către o parte celeilalte părți, va avea formă scrisă și va fi considerată ca primită de către cealaltă parte:

a) dacă a fost înmânată persoanei destinatare și aceasta a semnat de primire, în cazul expedierii prin curier;

b) dacă s-a primit confirmarea de primire din partea celeilalte părți (în sensul că toate paginile constituind comunicarea au fost transmise către destinatar), în cazul în care comunicarea a fost trimisă prin fax;

c) dacă s-a primit confirmarea de primire din partea celeilalte părți a mesajului electronic trimis prin poșta electronică persoanelor desemnate;

d) dacă a fost primită de la poștă confirmarea corespunzătoare de primire, în cazul comunicării prin scrisoare recomandată.

32.4. În cazul în care solicitarea/notificarea/informarea implică luarea unor decizii a căror fundamentare trebuie să aibă la bază și documente semnate în original de către cealaltă parte, acestea vor fi formalizate prin înscrisuri în acest sens, în situația în care respectivele decizii au avut la bază comunicarea prin mijloace electronice. 

32.5.  Fiecare parte contractantă este obligată ca în termen de 3 zile din momentul în care intervin modificări ale adresei sediului sau a oricărei informaţii de contact  (inclusiv telefon, fax, e-mail) care figurează în prezentul Contract, să notifice celeilalte părţi contractante schimbarea survenită.
32.6. Părţile contractante stabilesc persoanele specializate/responsabili de contract, pentru a facilita buna derulare şi rezolvare, în timp util, a tuturor problemelor impuse de derularea contractului după cum urmează: 

· achizitorul stabileşte ca persoană de contact:

……………. ……..

                    telefon: …………; fax: ………………;

                    e-mail: …………………………………... 

· prestatorul stabileşte ca persoană de contact:

………………………., 

                    telefon:  …………….., e-mail: ………………………..
33. TRANSPARENȚA

33.1. Prezentul contract, cu modificările și completările ulterioare, dacă este cazul, inclusiv anexele acestuia, constituie informații de interes public în condițiile prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare, ale Legii nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, cu respectarea condițiilor prevăzute în cadrul prezentului contract, precum și în cadrul legislației în vigoare.

34. DISPOZIȚII FINALE

34.1. Legea care guvernează acest contract și în conformitate cu care este interpretat este legea română.  

34.2. Prezentul contract are ………. (………….) pagini şi a fost încheiat în 2 (două) exemplare cu valoare juridică egală, din care unul pentru achizitor şi unul pentru prestator.
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� Conform datelor disponibile în baza de date a ANFP pentru 2017-2019 privind procedurile de recrutare organizate


� Secțiuni extrase din cererea de finanțare a proiectului Cod MySMIS2014+140086, SIPOCA 870
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